O

CIATED

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2020

REPORTE DE CUMPLIMIENTO

Reporte de cumplimiento de los compromisos del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020
de CIATEQ A.C. Cenfro de Tecnologia Avanzada.

Objetivo 1 Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica.
Actividades 1) Actualizar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica. 2) Actualizar el
comprometidas Catdlogo de Disposicion Documental. 3) Actuadlizar la Guia de archivo

documental.

Cumplimiento

= Durante el 2020 se estuvo trabajando en la actualizacién del cuadro
general de clasificacién archivistica y el catdlogo de disposicidon
documental.

= Personal del Centro tomé el curso "Taller virtual de acompanamiento para
la elaboracién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica vy
Catdlogo de Disposicion Documental”, impartido por el Archivo General
de la Nacién.

= Al cierre del ejercicio aun se encuentran en proceso de actualizacion
estos instrumentos.

» Esta actividad se continuard en el siguiente ejercicio, el plazo limite
marcado por el AGN para su conclusidn es noviembre del 2021.

Objetivo 2 Documentar e implementar los procesos archivisticos.
Actividades Elaborar el procedimiento de Administracién de la Correspondencia,
comprometidas procedimiento de archivo de trdmite, procedimientos de archivo de

concentracioén (préstamo y consulta de expedientes, destino final), procedimiento
transferencia secundaria, procedimiento eliminacién de documentos de
comprobacién administrativa inmediata.

Cumplimiento

Se concluyd el documento de procesos archivisticos. Se presentard al Comité de
Transparencia en la primera sesion del 2021 para su conocimiento y posterior
difusién al personal responsable de manejo de archivos en el Cenfro.

Objetivo 3 Capacitar y actualizar al personal responsable de archivos del Centro.
Actividades 1) Elaborar Programa de Capacitacion 2020 en materia de Archivos, 2) Gestionar,
comprometidas e implementar la realizacién de cursos de capacitacion.
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Cumplimiento

Primer trimestre 2020: Se elabord el Programa Anual de Archivos

Segundo frimestre 2020: Personal del Centro tomd cursos relacionados con
Archivos, mismos que confribuyen a garantizar el derecho de acceso a la
informacion publica: Gestion de Archivos, Clasificacién de la Informacion,
Organizacién y conservacion de archivos, Metodologia para la valoracién. Los
cursos fueron tomados con el INAI, en la modalidad presencial a distancia y en el
CEVINAI.

Tercer trimestre 2020: Durante este periodo se tomd un curso relacionado con
Archivos: "Taller virtual de acompanamiento para la elaboracidon del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y Catdlogo de Disposicion Documental'. Este
curso fue impartido por el Archivo General de la Nacidn. También se tomd el curso
Planeacién archivistica con enfoque en gestion de riesgos, impartido por el INAL
Cuarto frimestre 2020: Se tomaron fres cursos relacionados con un proveedor
externo: 1) Gestion de documentos y administraciéon de archivos 2) Metodologia
para la valoraciéon documental y gestion documental y 3) Archivos, transparencia
y acceso a la informacién.

Objetivo 4 Integrar y documentar los inventarios de Archivos
Entregable Inventarios documentales actualizados
Actividades Elaborar y documentar los inventarios de los archivos de las diferentes unidades
comprometidas administrativas

Cumplimiento

Durante el egjercicio 2020 se estuvo trabajando en los inventarios del archivo de
concentracién de la Unidad Retablo y del archivo de concentracion de la Unidad
Bernardo Quintana, trabajo que se concluyd en el mes de agosto. Adicional a los
archivos de concentracion, se realizaron trabajos de inventarios relacionados con
las areas de Direccidn de Gestion de Tecnologia y Conocimiento, Evaluacion vy
Planeacién, Recursos Humanos, Seguro médico, drea médica, Area contable,
Fondos, Proyectos, Recursos Materiales y Servicios, Adquisiciones.

Objetivo 5 Depurar el archivo de concentracién
Actividades 1) Gestionar las solicitudes de bajas documentales ante el Archivo General de la
comprometidas Nacién. 2) Gestionar las solicitudes de bajas contables ante la SHCP, 3) Realizar y

vigilar las transferencias del Archivo de Trdmite al de concentraciéon

Cumplimiento

En cuanto a la gestion de solicitud de bajas contables, en el mes de agosto de
2020 se envid a la SHCP el documento de baja Contable 1978-2004 para atender
las observaciones realizadas a finales del afno 2019 por dicha Dependencia. En
el mes de septiembre 2020 se recibid la respuesta de la SHCP donde nuevamente
hoce observomones que deberon subsanarse por porTe del Cen‘rroporo poder
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