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GLOSARIO 

A) CIATEQ: CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA. 

B) COMPRANET: 

EL SISTEMA ELECTRÓNICO DE INFORMACIÓN PÚBLICA GUBERNAMENTAL SOBRE 

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, INTEGRADO ENTRE OTRA 

INFORMACIÓN, POR PROGRAMAS ANUALES EN LA MATERIA, DE LAS 

DEPENDENCIAS Y ENTIDADES; EL REGISTRO ÚNICO DE PROVEEDORES; EL PADRÓN 

DE TESTIGOS SOCIALES; EL REGISTRO DE PROVEEDORES SANCIONADOS; LAS 

CONVOCATORIAS A LA LICITACIÓN Y SUS MODIFICACIONES; LAS INVITACIONES A 

CUANDO MENOS TRES PERSONAS; LAS ACTAS DE LAS JUNTAS DE ACLARACIONES; 

EL ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES Y DE FALLO; LOS 

TESTIMONIOS DE LOS TESTIGOS SOCIALES; LOS DATOS DE LOS CONTRATOS Y LOS 

CONVENIOS MODIFICATORIOS; LAS ADJUDICACIONES DIRECTAS; LAS 

RESOLUCIONES DE LA INSTANCIA DE CONFORMIDAD QUE HAYAN CAUSADO 

ESTADO, Y LAS NOTIFICACIONES Y AVISOS CORRESPONDIENTES. DICHO SISTEMA 

SERÁ CONSULTA GRATUITA Y CONSTITUIRÁ UN MEDIO POR EL CUAL SE 

DESARROLLARÁN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIÓN. 

C) 
INVESTIGACIÓN 

DE MERCADO: 

LA VERIFICACIÓN Y EXISTENCIA DE BIENES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE 

PROVEEDORES A NIVEL NACIONAL O INTERNACIONAL Y DEL PRECIO ESTIMADO 

BASADO EN LA INFORMACIÓN QUE SE OBTENGA EN LA PROPIA DEPENDENCIA O 

ENTIDAD, DE ORGANISMOS PÚBLICOS, DE FABRICANTES DE BIENES O 

PRESTADORES DEL SERVICIO, O UNA COMPROBACIÓN DE DICHAS FUENTES DE 

INFORMACIÓN. 

D) LEY: LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO. 

E) LICITANTE: 
A LA PERSONA FÍSICA O MORAL QUE PARTICIPE EN CUALQUIER PROCEDIMIENTO 

OBJETO DE LA PRESENTE INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS. 

F) POBALINES: 

POLÍTICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, 

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA 

AVANZADA. 

G) PROVEEDOR: 
A LA PERSONA FÍSICA O MORAL QUE HAYA SIDO ADJUDICADA Y CELEBRE 

CONTRATO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O SERVICIOS. 

H) REGLAMENTO: 
REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL 

SECTOR PÚBLICO. 
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3.H.1.- EN EL ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA Y PARA LA SUSCRIPCIÓN DE 

PROPOSICIONES. 

 

3.I.- PARTE O PARTES DE LAS PROPOSICIONES QUE DEBERÁN RUBRICAR EL SERVIDOR PÚBLICO 

Y EL LICITANTE ELEGIDO EN EL ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES. 

 

3.J.- INFORMACIÓN SOBRE LA COMUNICACIÓN DEL FALLO Y FIRMA DEL CONTRATO.  

3.J.1.- COMUNICACIÓN DEL FALLO.  

3.J.2.- DOCUMENTOS QUE SE DEBERÁN PRESENTAR PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO.  
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ELABORACIÓN DE PROPOSICIONES. 

 

4.1.- REQUISITOS PARA PARTICIPAR A TRAVÉS DE MEDIOS REMOTOS DE COMUNICACIÓN 

ELECTRÓNICA. 

 

4.1.1.- ELABORACIÓN DE LAS PROPOSICIONES.  

4.1.2.- INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACIÓN Y ENVÍO DE PROPOSICIONES POR MEDIOS 

REMOTOS DE COMUNICACIÓN ELECTRÓNICA. 

 

4.2.- REQUISITOS GENERALES PARA LA PARTICIPACIÓN.   

4.3.- CAUSAS DE DESECHAMIENTO DE PROPOSICIONES QUE AFECTEN LA SOLVENCIA DE LAS 

PROPOSICIONES. 

 

4.4.- CAUSAS QUE NO AFECTEN LA SOLVENCIA DE LAS PROPOSICIONES.  

4.5.- DEVOLUCIÓN DE PROPOSICIONES.  

5.- CRITERIOS ESPECÍFICOS CONFORME A LOS CUALES SE EVALUARÁN LAS PROPOSICIONES Y 

SE ADJUDICARÁ EL CONTRATO RESPECTIVO. 

 

5.1.- CRITERIOS GENERALES DE EVALUACIÓN.  

5.2.- EVALUACIÓN DE PROPOSICIONES TÉCNICAS.  

5.3.- EVALUACIÓN DE PROPOSICIONES ECONÓMICAS.  
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6.B.- DOCUMENTOS QUE PODRÁN PRESENTARSE EN CASO DE CONTAR CON ELLOS, QUE NO 

AFECTAN LA SOLVENCIA DE LA PROPUESTAS, DEBIÉNDOSE INTEGRAR A LA DOCUMENTACIÓN 

LEGAL-ADMINISTRATIVA. 

 

6.C.- RELACIÓN DE DOCUMENTOS A PRESENTARSE.  

7.- RESCISIÓN ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.  
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INVITACIÓN. 

 

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL ARTÍCULO 134 CONSTITUCIONAL, ASÍ COMO A LOS 

ARTÍCULOS 17, SEGUNDO PÁRRAFO, DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 

DEL SECTOR PÚBLICO (LAASSP) Y 14 DE SU REGLAMENTO (RLAASSP), 26 FRACCIÓN II, 40, 41, 42 Y 43 

DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO, 71, 72, 73,  74, 

75 Y 77 DE SU REGLAMENTO, Y DEMÁS DISPOSICIONES APLICABLES EN LA MATERIA, SE CONVOCA A 

LOS INTERESADOS A PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES 

PERSONAS NACIONAL ELECTRÓNICA, DE CONFORMIDAD CON LOS SIGUIENTE: 

1.- DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACIÓN DE LA INVITACIÓN ACUANDO MENOS TRES PERSONAS. 

 

1.A.- INFORMACIÓN DE LA CONVOCANTE. 

1.A.1) RAZÓN SOCIAL DE LA ENTIDAD CONVOCANTE: 

CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA (CIATEQ). 

1.A.2) DOMICILIO DE LA ENTIDAD CONVOCANTE: 

AVENIDA DEL RETABLO, NÚMERO 150, COLONIA CONSTITUYENTES FOVISSSTE, CÓDIGO POSTAL 76150, 

EN LA CIUDAD DE SANTIAGO DE QUERÉTARO, ESTADO DE QUERÉTARO, MÉXICO. 

1.A.3) ÁREA CONTRATANTE Y SU DOMICILIO: 

GERENCIA DE INSUMOS A PROYECTOS DEL CIATEQ, Á TRAVÉS DE SU DEPARTAMENTO DE 

ADQUISICIONES, CON DOMICILIO EN AVENIDA DEL RETABLO, NÚMERO 150, COLONIA CONSTITUYENTES 

FOVISSSTE, CÓDIGO POSTAL 76150, EN LA CIUDAD DE SANTIAGO DE QUERÉTARO, ESTADO DE 

QUERÉTARO, MÉXICO. 

1.B.- MEDIO QUE SE UTILIZARÁ PARA LA INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y CARÁCTER 

QUE TENDRÁ ÉSTA. 

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTÍCULOS 26 BIS FRACCIÓN II, 27 Y 28, FRACCIÓN I DE LA LEY, ASÍ COMO 

EN EL ARTÍCULO 39 , FRACCIÓN I, INCISO B) DE SU REGLAMENTO, LA PRESENTE INVITACIÓN A CUANDO 

MENOS TRES PERSONAS ES ELECTRÓNICA DE CARÁCTER NACIONAL, POR LO QUE LOS INTERESADOS 

PODRÁN PARTICIPAR PRESENTANDO SUS PROPOSICIONES Y DOCUMENTACIÓN COMPLEMENTARIA A 

TRAVÉS DE LOS MEDIOS REMOTOS DE COMUNICACIÓN ELECTRÓNICA (COMPRANET), CONFORME AL 

“ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS DISPOSICIONES QUE SE DEBERÁN OBSERVAR PARA LA 

UTILIZACIÓN DEL SISTEMA ELECTRÓNICO DE INFORMACIÓN PÚBLICA GUBERNAMENTAL 

DENOMINADO COMPRANET.”, PUBLICADO EN EL DOF EL 28 DE JUNIO DEL AÑO 2011, EN CUYO CASO, 

DEBERÁN PREVIAMENTE HABER REALIZADO SU REGISTRO POR MEDIO DEL PORTAL 

https://compranet.funcionpublica.gob.mx Y CONTAR CON SU CERTIFICADO DIGITAL DE LA FIRMA 

ELECTRÓNICA AVANZADA QUE EMITE EL SERVICIO DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA PARA EL 

CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES. 

https://compranet.funcionpublica.gob.mx/
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EN ÉSTA INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NO SE RECIBIRÁN PROPOSICIONES 

ENVIADAS A TRAVÉS DEL SERVICIO POSTAL O DE MENSAJERÍA. 

EL PRESENTE PROCEDIMIMIENTO SÓLO SE REALIZARÁ A TRAVÉS DE COMPRANET Y SIN LA PRESENCIA 

DE LOS LICITANTES EN DICHOS ACTOS. 

1.C.- NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN DE LA INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS. 

LA PRESENTE INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ES LA NÚMERO: IA-03890Y999-E58-2020. 

1.D.- RECURSOS PROPIOS. 

LOS RECURSOS DESTINADOS PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO OBJETO DE LA PRESENTE 

INVITACIÓNA A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, CORRESPONDEN AL EJERCICIO 2020.  

1.E.- IDIOMA EN QUE DEBERAN PRESENTARSE LAS PROPOSICIONES, LOS ANEXOS TÉCNICOS Y, EN SU 

CASO, LOS FOLLETOS QUE SE ACOMPAÑEN. 

LAS PROPOSICIONES DEBERÁN PRESENTARSE SOLO EN IDIOMA ESPAÑOL. 

EN CASO DE QUE SE REQUIERA ANEXOS TÉCNICOS, FOLLETOS, CATÁLOGOS Y/O FOTOGRAFÍAS, 

INSTRUCTIVOS O MANUALES DE USO PARA CORROBORAR LAS ESPECIFICACIONES, 

CARACTERÍSTICAS, Y CALIDAD DE LOS MISMOS, ESTOS PODRÁN PRESENTARSE EN EL IDIOMA DEL PAÍS 

DE ORIGEN DE LOS SERVICIOS, ACOMPAÑADOS DE UNA TRADUCCIÓN SIMPLE AL ESPAÑOL. 

1.F.- DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA. 

CIATEQ CUENTA CON RECURSOS PRESUPUESTALES EN LA PARTIDA 35801, LOS CUALES ESTÁN 

SUJETOS AL LÍMITE PRESUPUESTAL ASIGNADO PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO, Y DE 

ACUERDO AL CALENDARIO PRESUPUESTAL ESTABLECIDO POR LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y 

CRÉDITO PÚBLICO, PARA EL PAGO CORRESPONDIENTE; POR LO CUAL, LAS ADJUDICACIONES NO 

PODRÁN REBASAR POR NINGÚN MOTIVO EL TECHO PRESUPUESTAL ASIGNADO Y LOS PRECIOS 

DEBERÁN SER ACEPTABLES Y CONVENIENTES DE CONFORMIDAD CON LOS ARTÍCULOS 2, 36 Y 36 BIS 

DE LA LEY. 

1.G.- DISPOSICIONES ESTABLECIDAS POR LA SECRETARÍA A LOS CUALES SE SUJETARÁ EL 

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN. 

NO APLICA. 

2.- OBJETO Y ALCANCE DE LA INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS. 

 

2.A.- INFORMACIÓN NECESARIA PARA IDENTIFICAR EL SERVICIO. 

EN EL “ANEXO UNO”, EL CUÁL FORMA PARTE INTEGRANTE DE ESTA INVITACIÓN, SE ESTABLECEN LAS 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS, CARACTERÍSTICAS, DESCRIPCIONES DETALLADAS Y CANTIDADES 

COMPLETAS DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR, DE IGUAL MANERA, EN EL MISMO ANEXO, SE DETALLA 
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EL PLAZO, LAS CONDICIONES DE ENTREGA Y EL LUGAR DONDE SE PRESTARAN LOS SERVICIOS OBJETO 

DE LA PRESENTE INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.  

2.B.- PARTIDAS. 

 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA.  

PARTIDA  

UNICA. 

SERVICIO DE LIMPIEZA.  ZONA CENTRO. 

- RETABLO (AV. DEL RETABLO No.150, COL. FOVISSSSTE, 76150, 

QUERÉTARO, QUERÉTARO) Y  

- BERNARDO QUINTANA (AV. MANANTIALES No. 20, PARQUE INDUSTRIAL 

BERNARDO QUINTANA, 76246, EL MARQUÉS, QUERÉTARO). 

 

 

2.C.- TIPO DE CONTRATO A CELEBRARSE. 

 

TIPO DE CONTRATO 

A CELEBRARSE. 

 

EL CONTRATO SERA A PRECIO FIJO Y ABARCARA EL EJERCICIO 2020. 

 

 

 

2.D.- MODALIDAD DE CONTRATACIÓN. 

MODALIDAD DE 

CONTRATACIÓN. 
UNA SOLA FUENTE DE ABASTO. 

 

2.E.- TIPO DE ADJUDICACIÓN. 

TIPO DE ADJUDICACIÓN. 

EL SERVICIO OBJETO DE LA PRESENTE INVITACIÓN A CUANDO 

MENOS TRES PERSONAS SERA ADJUDICADO POR EL TOTAL DE 

LA  PARTIDA UNICA. (ARTICULO 29 FRACCIÓN XII DE LA LEY). 

 

 

2.I.- MODELO DE CONTRATO Y DATOS RELATIVOS AL CONTRATO. 

2.I.1 MODELO DE CONTRATO.  

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 29 FRACCIÓN XVI DE LA LEY, SE ADJUNTA COMO ANEXO CUATRO, 

EL MODELO DEL CONTRATO QUE SERÁ EMPLEADO PARA FORMALIZAR LOS DERECHOS Y 

OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, EL 

CUAL CONTIENE EN LO APLICABLE, LOS TÉRMINOS Y CONDICIONES PREVISTOS EN EL ARTICULO 45 DE 

LA LEY, MISMOS QUE SERÁN OBLIGATORIOS PARA EL LICITANTE QUE RESULTE ADJUDICADO. EN EL 
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ENTENDIDO DE QUE SU CONTENIDO SERÁ ADECUADO, EN LO CONDUCENTE, A LO QUE, DE ACUERDO 

CON LO OFERTADO EN LAS PROPOSICIONES DEL LICITANTE, LE HAYA SIDO ADJUDICADO EL FALLO. 

EN CASO DE DISCREPANCIA, EN EL CONTENIDO DEL CONTRATO EN RELACIÓN CON EL DE LA PRESENTE 

INVITACIÓN, PREVALECERÁ LO ESTIPULADO EN ESTA ÚLTIMA.  

2.I.2.- PERÍODO DE CONTRATACIÓN. 

EL CONTRATO QUE, EN SU CASO, SEA FORMALIZADO CON MOTIVO DE ESTE PROCEDIMIENTO DE 

CONTRATACIÓN, SERÁ CON UN PERÍODO DE 06 MESES A PARTIR DE DICHA FORMALIZACIÓN.  

2.I.3.- FORMA DE PAGO Y TIPO DE MONEDA. 

LOS PAGOS SE REALIZARÁN DE MANERA MENSUAL, EN MONEDA NACIONAL UNA VEZ ACEPTADO DE 

CONFORMIDAD EL SERVICIO PROPORCIONADO, DENTRO DE LOS 20 (VEINTE) DÍAS NATURALES 

POSTERIORES A LA PRESENTACIÓN DEL COMPROBANTE FISCAL DIGITAL RESPECTIVO, EL CUAL 

DEBERÁ CUMPLIR CON LOS REQUISITOS FISCALES CONFORME A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTÍCULOS 

51 DE LA "LAASSP", 89 Y 90 DE SU REGLAMENTO 

EL SERVICIO OBJETO DE LA PRESENTE INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, SE PAGARÁN 

CONFORME A LO ESTIPULADO EN EL ANEXO DOS-A. 

NO SE ACEPTARÁN CONDICIONES DE PAGO DIFERENTES A LAS ESTABLECIDAS EN LA PRESENTE 

INVITACIÓN Y EN EL MODELO DE CONTRATO ESTIPULADO EN EL ANEXO CUATRO. 

EL PAGO DE LOS SERVICIOS OBJETO DE LA PRESENTE INVITACIÓN SE REALIZARÁ EN MONEDA 

NACIONAL. 

2.I.4.- DEDUCCIÓN AL PAGO DE LOS SERVICIOS Y CANCELACIÓN DE PARTIDAS O CONCEPTOS. 

CIATEQ PODRÁ REALIZAR DEDUCCIONES AL PAGO DE LOS SERVICIOS OBJETO DEL CONTRATO, 

EQUIVALENTES AL 5% (CINCO POR CIENTO) DEL VALOR DE MONTO DE LOS SERVICIOS, CUANDO ÉSTOS 

SE PRESTEN EN FORMA PARCIAL O DEFICIENTE POR EL PROVEEDOR, DICHAS DEDUCCIONES SE 

CALCULARÁN Y APLICARÁN POR CADA DÍA EN QUE SUBSISTA EL INCUMPLIMIENTO Y HASTA LA FECHA 

EN QUE MATERIALMENTE SE CUMPLA CON LA OBLIGACIÓN A PLENA SATISFACCIÓN DE CIATEQ. EL 

LÍMITE DE APLICACIÓN DE DEDUCCIONES SERÁ HASTA POR EL IMPORTE DEL 10% (DIEZ POR CIENTO) 

DEL MONTO TOTAL DEL CONTRATO SIN INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO. ESTAS 

DEDUCCIONES SON INDEPENDIENTES DE LAS PENAS CONVENCIONALES. EN CASO DE QUE LAS 

DEDUCCIONES LLEGAREN AL 10% (DIEZ POR CIENTO) DEL MONTO TOTAL DEL CONTRATO O DEL MONTO 

DE LOS CONCEPTOS QUE CORRESPONDAN, CIATEQ PODRÁ MODIFICAR EL CONTRATO CANCELANDO 

TOTAL O PARCIALMENTE LOS CONCEPTOS A LAS QUE SE APLICÓ LAS DEDUCCIONES O BIEN, 

RESCINDIR ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO DE ACUERDO CON EL PROCEDIMIENTO 

ESTABLECIDO EN EL MISMO; LO ANTERIOR SIN PERJUICIO QUE CIATEQ APLIQUE LAS SANCIONES 

PREVISTAS POR CANCELACIÓN DE CONCEPTOS EN LOS TÉRMINOS DEL ARTÍCULO 100 DEL 

REGLAMENTO. LOS MONTOS A DEDUCIR SE APLICARÁN EN EL COMPROBANTE FISCAL DIGITAL POR 

INTERNET (CFDI) QUE EL PROVEEDOR PRESENTE PARA SU COBRO E INMEDIATAMENTE DESPUÉS DE 

QUE CIATEQ TENGA CUANTIFICADA LA DEDUCCIÓN CORRESPONDIENTE. 
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2.I.5 GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO. 

LAS OBLIGACIONES A CARGO DEL PROVEEDOR SERÁN DIVISIBLES. 

EL LICITANTE QUE RESULTASE GANADOR DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 48 FRACCIÓN II, 49 

FRACCIÓN II DE LA LEY, Y 103 DEL REGLAMENTO, PRESENTARÁN UNA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 

DEL CONTRATO POR UN IMPORTE DEL 10% (DIEZ POR CIENTO) DEL MONTO MÁXIMO ADJUDICADO, LA 

CUÁL DEBERÁ CONSTITUIRSE MEDIANTE ALGUNA DE LAS SIGUIENTES FORMAS: 

2.I.5.1.  CARTA DE CRÉDITO (STANDBY) EXPEDIDA POR UNA INSTITUCIÓN BANCARIA AUTORIZADA EN 

TÉRMINOS DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE CRÉDITO, PARA OPERAR EN LA REPÚBLICA MEXICANA O 

BIEN POR UNA INSTITUCIÓN DE CRÉDITO CONSTITUIDA EN EL EXTRANJERO, EN ESTE ÚLTIMO CASO, 

DEBERÁ SER CONFIRMADA INVARIABLEMENTE POR UNA INSTITUCIÓN BANCARIA AUTORIZADA PARA 

OPERAR EN LA REPÚBLICA MEXICANA; O 

2.I.5.2.  CHEQUE CERTIFICADO O DE CAJA EMITIDO POR INSTITUCIÓN BANCARIA AUTORIZADA EN 

TÉRMINOS DE LA LEY DE INSTITUCIONES BANCARIAS, PARA OPERAR EN LA REPÚBLICA MEXICANA, CON 

VIGENCIA IGUAL A LA DEL PLAZO DEL SERVICIO; O 

2.I.5.3. PÓLIZA DE FIANZA OTORGADA POR UNA INSTITUCIÓN MEXICANA DEBIDAMENTE AUTORIZADA, 

POR UN IMPORTE EN MONEDA NACIONAL DEL 10% (DIEZ POR CIENTO) DEL MONTO MÁXIMO 

ADJUDICADO, ANTES DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, CONSTITUIDA A FAVOR DEL CIATEQ, A.C. 

CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA. LA FIANZA DEBERÁ CONTENER EL TEXTO QUE SE SEÑALA EN EL 

ARTÍCULO 103 FRACCIÓN I DEL REGLAMENTO, ASÍ COMO LO SEÑALADO EN EL “ANEXO L” DE ESTA 

INVITACIÓN. 

LA GARANTÍA OTORGADA DEBERÁ ENTREGARSE DENTRO DE LOS DIEZ DÍAS NATURALES 

POSTERIORES A LA FIRMA DEL CONTRATO, EN LA GERENCIA DE INSUMOS A PROYECTOS, 

DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES, SITA EN AVENIDA DEL RETABLO, NÚMERO 150, COLONIA 

CONSTITUYENTES FOVISSSTE, CÓDIGO POSTAL 76150, EN LA CIUDAD DE SANTIAGO DE QUERÉTARO, 

ESTADO DE QUERÉTARO, MÉXICO. 

LA GARANTÍA OTORGADA DEBERÁ AJUSTARSE CUANDO SE MODIFIQUE EL MONTO, PLAZO O VIGENCIA 

DEL CONTRATO. 

2.I.6.- PENAS CONVENCIONALES. 

LAS PENAS CONVENCIONALES POR ATRASO EN LA ENTREGA DE LOS SERVICIOS, SERÁN 

DETERMINADAS EN FUNCIÓN DE LOS SERVICIOS QUE HAYAN SIDO ENTREGADOS CON ATRASO, Y SE 

APLICARÁN CONFORME A LAS PENAS CONVENCIONALES QUE SE INDICAN EN EL “ANEXO UNO”. 

SE APLICARÁN POR CADA DÍA DE RETRASO, Y SERÁN CONTADOS A PARTIR DEL DÍA SIGUIENTE DE LA 

FECHA PACTADA PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACIÓN, LA QUE NO EXCEDERÁ DEL MONTO DE 

LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.  

EL PAGO DE LOS SERVICIOS QUEDARÁ CONDICIONADO PROPORCIONALMENTE AL PAGO QUE EL 

PROVEEDOR DEBA EFECTUAR POR CONCEPTO DE PENAS CONVENCIONALES POR ATRASO, EN EL 
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ENTENDIDO DE QUE SI EL CONTRATO ES RESCINDIDO NO PROCEDERÁ EL COBRO DE DICHAS PENAS 

NI LA CONTABILIZACIÓN DE LAS MISMAS AL HACER EFECTIVA LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO. 

PARA DETERMINAR LA APLICACIÓN DE LAS SANCIONES ESTIPULADAS, NO SE TOMARÁN EN CUENTA 

LAS DEMORAS MOTIVADAS POR CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR, O CUALQUIER OTRA CAUSA NO 

IMPUTABLE AL PROVEEDOR QUE, EN TAL EVENTO, EL CIATEQ PODRÁ MODIFICAR EL CONTRATO A 

EFECTO DE PRORROGAR LA FECHA O PLAZO PARA EL SERVICIO. EN ESTE SUPUESTO DEBERÁ 

FORMALIZARSE EL CONVENIO MODIFICATORIO RESPECTIVO. TRATÁNDOSE DE CAUSAS IMPUTABLES 

AL CIATEQ, NO SE REQUERIRÁ DE LA SOLICITUD DEL PROVEEDOR. 

EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR NO OBTENGA LA PRÓRROGA DE REFERENCIA, POR SER CAUSA 

IMPUTABLE A ÉSTE EL ATRASO, SE HARÁ ACREEDOR A LA APLICACIÓN DE LAS PENAS 

CONVENCIONALES.  

2.I.7.- INCREMENTO A LAS CANTIDADES. 

EL CONTRATO SE PODRÁ MODIFICAR DENTRO DE SU VIGENCIA, INCREMENTANDO SU MONTO O 

CANTIDAD DE LOS SERVICIOS SOLICITADOS A JUICIO DEL CIATEQ, SIN QUE POR CAUSA ALGUNA EL 

INCREMENTO REBASE, EN CONJUNTO, EL 20% (VEINTE POR CIENTO) DEL MONTO O CANTIDAD DE LOS 

CONCEPTOS O VOLÚMENES ESTABLECIDOS INICIALMENTE Y SIEMPRE Y CUANDO SE AJUSTE A LO 

SIGUIENTE: 

A. QUE EL PRECIO DE LOS SERVICIOS QUE CORRESPONDE A LA AMPLIACIÓN, SEA IGUAL AL 

PACTADO ORIGINALMENTE, Y  

 

B. QUE LA FECHA EN QUE PROCEDA LA MODIFICACIÓN SEA PACTADA DE COMÚN ACUERDO ENTRE 

CIATEQ Y EL PROVEEDOR, POR ESCRITO A TRAVÉS DE CONVENIO MODIFICATORIO Y POR 

CONDUCTO DE SUS LEGÍTIMOS REPRESENTANTES, EN EL CUAL DEBERÁ ESTIPULARSE LA 

FECHA DE ENTREGA DE LOS SERVICIOS RESPECTO DE LAS CANTIDADES ADICIONALES Y, EN 

SU CASO, LA OBLIGACIÓN A CARGO DEL PROVEEDOR DE ENTREGAR LA MODIFICACIÓN 

RESPECTIVA DE LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO POR DICHO INCREMENTO. 

 

EN CASO DE QUE EL SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO INCLUYAN DOS O MAS PARTIDAS O 

CONCEPTOS, EL PORCENTAJE DEL 20% (VEINTE POR CIENTO) SE APLICARÁ PARA CADA UNA DE 

ELLAS. 

2.I.8.- ANTICIPOS. 

PARA LA PRESENTE INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NO SE CONTEMPLA OTORGAR 

ANTICIPOS. 

3.- FORMA Y TÉRMINOS QUE REGIRÁN LOS DIVERSOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACIÓN 

A CUANDO MENOS TRES PERSONAS. 

 

3.A.- PLAZOS Y FECHAS PARA LA ADQUISICIÓN DE LA CONVOCATORIA DE LA INVITACIÓN Y DE LOS 

ACTOS DE INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS. 
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3.A.1.- FECHAS DEL PROYECTO DE LA INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS. 

PROYECTO DE LA INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS. 

FECHA Y LUGAR DE PUBLICACIÓN 
DEL PROYECTO DE INVITACIÓN A 
CUANDO MENOS TRES PERSONAS. 

FECHA DE INICIO DEL PROYECTO: NO APLICA 
TÉRMINO DEL PROYECTO: NO APLICA 
LUGAR DE PUBLICACIÓN: www.ciateq.mx 
                                               www.compranet.gob.mx 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS. 

LUGAR DE PUBLICACIÓN DE LA 
INVITACIÓN A CUANDO MENOS 
TRES PERSONAS. 

1) COMPRANET: 
    www.compranet.gob.mx 
2) Página de Internet de CIATEQ: 
    www.ciateq.mx 
3) INSTALACIONES DE CIATEQ: 
AVENIDA DEL RETABLO, NÚMERO 150, COLONIA 
CONSTITUYENTES FOVISSSTE, CÓDIGO POSTAL 76150, EN LA 
CIUDAD DE SANTIAGO DE QUERÉTARO, ESTADO DE 
QUERÉTARO, MÉXICO. 
EDIFICIO ADMINISTRATIVO PLANTA BAJA, DEPARTAMENTO DE 
ADQUISICIONES. 
TELÉFONO: (442)-211-2600, EXT. 2667. 
DÍAS HÁBILES DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00. 
LA PRESENTE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS 
NO CONTEMPLA LA REDUCCIÓN DE PLAZOS. (ARTÍCULO 39 
FRACCIÓN III, INCISO A). 

  

FECHA DE PUBLICACIÓN DE LA 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS 

TRES PERSONAS. 

INICIO: 11 DE JUNIO DE 2020 
FIN: 19 DE JUNIO DE 2020 

 
 

FECHA DE PUBLICACIÓN DEL 

RESUMEN DE LA INVITACIÓN A 

CUANDO MENOS TRES PERSONAS 

EN EL DIARIO OFICIAL DE LA 

FEDERACIÓN.  

(NO APLICA). 

 
 

COSTO DE LA INVITACIÓN A 

CUANDO MENOS TRES PERSONAS.  
NO TIENE COSTO. (ARTÍCULO 30 DE LA LEY). 

 

3.A.2.- FECHA, HORA Y LUGAR DE LOS ACTOS DE LA INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS. 

LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE ESTA INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS SE 

REALIZARÁN A TRAVÉS DEL SISTEMA ELECTRÓNICO COMPRANET, SIN LA PRESENCIA DE LOS 

LICITANTES Y CONFORME AL ARTÍCULO 26 BIS FRACCIÓN II DE LA LEY. 

http://www.ciateq.mx/
http://www.compranet.gob.mx/
http://www.compranet.gob.mx/
http://www.cicese.mx/
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ACTO FECHA HORA LUGAR 

PRIMERA JUNTA DE 

ACLARACIONES. 

NO HABRA JUNTA 

DE ACLARACIONES 
 

 

ACTO DE PRESENTACIÓN Y 

APERTURA DE PROPOSICIONES. 

19 DE JUNIO DE 

2020 
11:00 HORAS COMPRANET 

FALLO. 
24 DE JUNIO DE 

2020 
17:00 HORAS 

COMPRANET 

FIRMA DEL CONTRATO. 
 26 DE JUNIO DE 

2020 
12:00 HORAS 

EN EL AREA DE 

ADQUISISCIONES DE LA 

GERENCIA DE INSUMOS A 

PROYECTOS 

 

3.B.- FORMA Y TÉRMINOS QUE REGIRÁN LOS DIVERSOS ACTOS. 

3.B.1.- ACTO DE VISITA AL SITIO. 

EN EL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACIÓN NO HABRÁ VISITA.  

3.B.2.- ACTO DE JUNTA DE ACLARACIONES. 

EN EL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACIÓN NO HABRÁ JUNTA DE ACLARACIONES. 

3.B.2.1) MODIFICACIONES A LA INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS: 

LAS MODIFICACIONES EN NINGÚN CASO PODRÁN CONSISTIR EN LA SUSTITUCIÓN DE LOS SERVICIOS 

CONVOCADOS ORIGINALMENTE, ADICIÓN DE OTROS DE DISTINTOS RUBROS O EN VARIACIÓN 

SIGNIFICATIVA DE SUS CARACTERÍSTICAS. 

CUALQUIER MODIFICACIÓN A LA INVITACIÓN, FORMARÁ PARTE INTEGRANTE DE LA MISMA Y DEBERÁ 

SER CONSIDERADA POR LOS LICITANTES EN LA ELABORACIÓN DE SU PROPOSICIÓN. 

3.B.3.- REQUISITOS PARA EL ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES. 

LA PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES, SE REALIZARÁ A TRAVÉS DE COMPRANET. 

EL SERVIDOR PÚBLICO FACULTADO EN SUS POBALINES QUE PRESIDA EL ACTO DE PRESENTACIÓN Y 

APERTURA DE PROPOSICIONES, PROCEDERÁ A REALIZAR LA CONSULTA EN COMPRANET, PARA 

VERIFICAR SI ALGÚN LICITANTE ENVIÓ POR ESTE MEDIO, PROPOSICIONES PARA LA PRESENTE 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS. 

LAS PROPOSICIONES SERÁN ABIERTAS SIN LA PRESENCIA DE LICITANTES, MISMA QUE SE REALIZARÁ 

TAL Y COMO LO ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO DE LOS ARTÍCULOS 34 Y 35 DE LA LEY Y 48 DEL 

REGLAMENTO. 
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LA APERTURA DE LAS PROPOSICIONES SE LLEVARÁ A CABO EN EL MISMO ORDEN QUE SE ESTABLEZCA 

EN EL SISTEMA COMPRANET. LOS SERVIDORES PÚBLICOS DEL CIATEQ, RUBRICARÁN EL ANEXO UNO 

(PROPUESTA TÉCNICA) Y EL ANEXO DOS (PROPUESTA ECONÓMICA) INCLUIDOS EN LA PROPOSICIÓN 

DE CADA LICITANTE. 

UNA VEZ REALIZADA LA APERTURA, SE PROCEDERÁ AL REGISTRO DEL FORMATO FO-CON-09 (LISTA DE 

VERIFICACIÓN PARA REVISAR PROPOSICIONES) REFERIDO EN EL NUMERAL 4.2.2.1.12 DEL MANUAL 

ADMINISTRATIVO DE APLICACIÓN GENERAL EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y 

SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO, PUBLICADO EN EL DOF EL 09 DE AGOSTO DE 2010 Y MODIFICADO 

MEDIANTE ACUERDOS PUBLICADOS EN EL DOF LOS DÍAS 27 DE JUNIO DE 2011, 21 DE NOVIEMBRE DE 

2012, 19 DE SEPTIEMBRE DE 2014 Y 03 DE FEBRERO DE 2016, MISMO QUE SERVIRÁ A LOS LICITANTES 

COMO ACUSE DE RECIBO DE SU DOCUMENTACIÓN. 

CON FUNDAMENTO EN EL NUMERAL 30 DEL ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS 

DISPOSICIONES QUE SE DEBERÁN OBSERVAR PARA LA UTILIZACIÓN DEL SISTEMA ELECTRÓNICO DE 

INFORMACIÓN PÚBLICA GUBERNAMENTAL DENOMINADO COMPRANET, PUBLICADO EN EL DOF EL 28 DE 

JUNIO DE 2011, CUANDO POR CAUSAS AJENAS A COMPRANET O AL CIATEQ, NO SEA POSIBLE INICIAR 

O CONTINUAR CON EL ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES, EL MISMO SE 

PODRÁ SUSPENDER DE MANERA FUNDADA Y MOTIVADA, HASTA EN TANTO SE RESTABLEZCAN LAS 

CONDICIONES PARA SU INICIO O REANUDACIÓN; A TAL EFECTO EL CIATEQ DIFUNDIRÁ EN COMPRANET 

LA FECHA Y HORA EN LA QUE INICIARÁ O REANUDARÁ EL ACTO. PARA EFECTOS DE LO ANTERIOR, EL 

SERVIDOR PÚBLICO QUE PRESIDA EL ACTO O EL QUE ÉSTE DESIGNE, SE COMUNICARÁ VÍA TELEFÓNICA 

O POR CORREO ELECTRÓNICO CON PERSONAL DE COMPRANET PARA QUE ÉSTE DETERMINE LA 

PROCEDENCIA ADECUADA, LO ANTERIOR SE HARÁ CONSTAR EN EL ACTA CORRESPONDIENTE. 

SE LEVANTARÁ ACTA QUE SERVIRÁ DE CONSTANCIA DE LA CELEBRACIÓN DEL ACTO DE 

PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES, EN LA QUE SE HARÁ CONSTAR LAS PROPOSICIONES 

RECIBIDAS POR MEDIOS ELECTRÓNICOS EN TIEMPO Y FORMA; ASIMISMO, SE DEBERÁ ANEXAR COPIA 

DE LAS PROPUESTAS ECONÓMICAS DE LOS LICITANTES O INCLUIR LOS PRECIOS OFERTADOS EN EL 

ACTA RESPECTIVA; SE SEÑALARÁ LUGAR, FECHA Y HORA EN QUE SE DARÁ A CONOCER EL FALLO DE 

LA INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, ESTA FECHA DEBERÁ QUEDAR COMPRENDIDA 

DENTRO DE LOS 20 DÍAS NATURALES SIGUIENTES A LA ESTABLECIDA PARA ESTE ACTO Y PODRÁ 

DIFERIRSE, SIEMPRE QUE EL NUEVO PLAZO FIJADO NO EXCEDA DE 20 DÍAS NATURALES CONTADOS A 

PARTIR DEL PLAZO ESTABLECIDO ORIGINALMENTE. 

3.B.4. NOTIFICACIÓN DE LAS ACTAS DEL PROCESO LICITATORIO. 

CON FUNDAMENTO EN EL NUMERAL 26 DEL ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS 

DISPOSICIONES QUE SE DEBERÁN OBSERVAR PARA LA UTILIZACIÓN DEL SISTEMA ELECTRÓNICO DE 

INFORMACIÓN PÚBLICA GUBERNAMENTAL DENOMINADO COMPRANET, PUBLICADO EN EL DOF EL 28 DE 

JUNIO DE 2011, LAS ACTAS RELATIVAS A LA JUNTA DE ACLARACIONES, AL ACTO DE PRESENTACIÓN Y 

APERTURA DE PROPOSICIONES, Y A LA JUNTA PÚBLICA EN LA QUE SE DÉ A CONOCER EL FALLO, SE 

DEBERÁN INCORPORAR EN COMPRANET AL CONCLUIR DICHOS ACTOS, EN LA SECCIÓN DE DIFUSIÓN 

AL PÚBLICO EN GENERAL. 

3.C.- RECEPCIÓN DE PROPOSICIONES POR SERVICIO POSTAL O MENSAJERÍA. 
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NO SE RECIBIRÁN PROPOSICIONES ENVIADAS A TRAVÉS DEL SERVICIO POSTAL O MENSAJERÍA. 

3.D.- RETIRO DE PROPOSICIONES. 

DESPUÉS DE LA FECHA Y HORA SEÑALADA EN EL NUMERAL 3.A.2, NO SE RECIBIRÁ NINGUNA 

PROPUESTA, PRECISANDO QUE UNA VEZ RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES EN LA FECHA, HORA Y 

LUGAR ESTABLECIDOS, ESTAS NO PODRÁN RETIRARSE O DEJAR SIN EFECTO, POR LO QUE DEBERÁN 

CONSIDERARSE VIGENTES DENTRO DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES 

PERSONAS HASTA SU CONCLUSIÓN. 

3.E.- PROPOSICIONES CONJUNTAS. 

EN EL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACIÓN NO SE ADMITIRÁN PROPUESTAS CONJUNTAS. (ART. 77, 

ÚLTIMO PÁRRAFO DEL REGLAMENTO) 

3.F.- FORMA EN QUE PODRÁN PRESENTARSE LAS PROPOSICIONES. 

LOS LICITANTES SOLO PODRÁN PRESENTAR UNA PROPOSICIÓN POR INVITACIÓN. 

LA ENTREGA DE PROPOSICIONES POR MEDIOS REMOTOS DE COMUNICACIÓN SE HARÁ CONFORME AL 

NUMERAL 4.1. DE ESTA INVITACIÓN. 

3.G.- DOCUMENTACIÓN DISTINTA A LA QUE CONFORMA LAS PROPUESTAS TÉCNICA Y ECONÓMICA. 

EL LICITANTE ENVIARÁ TODA LA DOCUMENTACIÓN DISTINTA A LA QUE CONFORMA LAS PROPUESTAS 

TÉCNICA Y ECONÓMICA, MISMA QUE FORMARÁ PARTE DE SU PROPOSICIÓN.  

3.H.- ACREDITACIÓN DE EXISTENCIA LEGAL. 

3.H.1.- EN EL ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA Y PARA LA SUSCRIPCIÓN DE PROPOSICIONES. 

LOS LICITANTES ACREDITARÁN SU PERSONALIDAD EN EL ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE 

PROPUESTAS, ENVIANDO EL FORMATO QUE SE INCLUYE EN EL ANEXO A, Y QUE SE SOLICITA EN EL 

PUNTO 6.A.1-1 DE ESTA INVITACIÓN, Y EN EL QUE SU FIRMANTE MANIFESTARÁ, BAJO PROTESTA DE 

DECIR VERDAD, QUE CUENTA CON FACULTADES SUFICIENTES PARA COMPROMETERSE POR SI O POR 

SU REPRESENTADA, SIN QUE RESULTE NECESARIO ACREDITAR SU PERSONALIDAD JURÍDICA.  

3.I.- PARTE O PARTES DE LAS PROPOSICIONES QUE DEBERÁN RUBRICAR EL SERVIDOR PÚBLICO Y EL 

LICITANTE ELEGIDO EN EL ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES. 

LOS SERVIDORES PÚBLICOS QUE EL CIATEQ DESIGNE, RUBRICARÁN LA “PROPUESTA ECONÓMICA” Y 

EL ANEXO UNO “ESPECIFICACIONES TÉCNICAS” INCLUIDOS EN LA PROPOSICIÓN DE CADA LICITANTE, 

RECIBIDAS POR MEDIOS REMOTOS DE COMUNICACIÓN ELECTRÓNICA. 

3.J.- INFORMACIÓN SOBRE LA COMUNICACIÓN DEL FALLO Y FIRMA DEL CONTRATO. 

3.J.1.- COMUNICACIÓN DEL FALLO. 
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POR TRATARSE DE UN PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN REALIZADO DE CONFORMIDAD CON LO 

PREVISTO EN EL ARTÍCULO 26 BIS FRACCIÓN II DE LA LEY, EL ACTO DE FALLO SE DARÁ A CONOCER A 

TRAVÉS DE COMPRANET EL MISMO DÍA EN QUE SE CELEBRE LA JUNTA PÚBLICA. A LOS LICITANTES SE 

LES ENVIARÁ POR CORREO ELECTRÓNICO UN AVISO INFORMÁNDOLES QUE EL ACTA DEL FALLO SE 

ENCUENTRA A SU DISPOSICIÓN EN COMPRANET. 

CON LA NOTIFICACIÓN DEL FALLO SERÁN EXIGIBLES LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES ESTABLECIDOS 

EN EL MODELO DEL CONTRATO DENOMINADO “ANEXO CUATRO”, OBLIGÁNDOSE A FIRMAR EL 

CONTRATO EN LA FECHA, HORA Y LUGARES PREVISTOS EN EL FALLO, Y EN DEFECTO DE TAL 

PREVISIÓN, DENTRO DE LOS QUINCE DÍAS NATURALES SIGUIENTES AL DE LA CITADA NOTIFICACIÓN. 

ASIMISMO, CON LA NOTIFICACIÓN DEL FALLO, EL CIATEQ PODRÁ REALIZAR LA REQUISICIÓN DE LOS 

SERVICIOS. 

EN CASO DE QUE EL SERVICIO SE REQUIERA ANTES DE QUE SE FORMALICE EL CONTRATO, DICHO 

SERVICIO PODRÁ DARSE EL DÍA NATURAL SIGUIENTE AL DE LA NOTIFICACIÓN DEL FALLO, SIEMPRE Y 

CUANDO EL CIATEQ LO SOLICITE AL PROVEEDOR MEDIANTE LA REQUISICIÓN CORRESPONDIENTE. LO 

ANTERIOR, SIN PERJUICIO DE QUE SE CUMPLA CON LA OBLIGACIÓN DE FORMALIZAR EL CONTRATO 

DENTRO DEL PLAZO ESTABLECIDO EN LA LEY, LA PRESENTE INVITACIÓN O EL FALLO. 

EN CASO DE ERROR ARITMÉTICO, MECANOGRÁFICO O DE CUALQUIER OTRA NATURALEZA EN EL 

FALLO, QUE NO AFECTE EL RESULTADO DE LA EVALUACIÓN REALIZADA POR EL CIATEQ, PROCEDERÁ 

LA CORRECCIÓN DEL FALLO, EN LA FORMA Y TÉRMINOS DISPUESTOS POR EL PENÚLTIMO PÁRRAFO 

DEL ARTÍCULO 37 DE LA LEY. 

3.J.2.- DOCUMENTOS QUE SE DEBERÁN PRESENTAR PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO.  

EL LICITANTE GANADOR (ADJUDICADO), TRATÁNDOSE DE PERSONAS MORALES DEBERÁ PRESENTAR: 

COPIA SIMPLE Y ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA, PARA SU COTEJO, DE LOS DOCUMENTOS CON LOS 

QUE SE ACREDITE LA EXISTENCIA LEGAL Y FACULTADES DE SU REPRESENTANTE PARA SUSCRIBIR EL 

CONTRATO CORRESPONDIENTE, DICHOS DOCUMENTOS SERÁN: 

- ESCRITURA PÚBLICA EN LA QUE CONSTE EL ACTA CONSTITUTIVA DONDE SE ACREDITE LA 

EXISTENCIA LEGAL DE LA EMPRESA LICITANTE Y, EN SU CASO, SUS MODIFICACIONES. 

- ESCRITURA PÚBLICA EN LA QUE CONSTE EL PODER DEL REPRESENTANTE LEGAL O 

APODERADO, DONDE ACREDITE SUS FACULTADES PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO. 

- INSCRIPCIÓN EL REGISTRO PÚBLICO DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO. 

- CÉDULA DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES. 

 

EN EL CASO DE PERSONAS FÍSICAS, DEBERÁ PRESENTAR: 

- ACTA DE NACIMIENTO. 

- CÉDULA DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES. 

- IDENTIFICACIÓN VIGENTE Y COPIA SIMPLE DE LA MISMA. (PASAPORTE, CARTILLA DEL SERVICIO 

MILITAR NACIONAL O CREDENCIAL PARA VOTAR CON FOTOGRAFÍA). 

3.J.3.- FIRMA DEL CONTRATO. 
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EL LICITANTE GANADOR, A SOLICITUD DEL CIATEQ DEBERÁ PRESENTARSE A FORMALIZAR EL 

CONTRATO DENTRO DE LOS 15 (QUINCE) DÍAS NATURALES SIGUIENTES A LA NOTIFICACIÓN DEL FALLO, 

EN LA GERENCIA DE INSUMOS A PROYECTOS DEL CIATEQ, SITA EN AVENIDA DEL RETABLO, NÚMERO 

150, COLONIA CONSTITUYENTES FOVISSSTE, CÓDIGO POSTAL 76150, EN LA CIUDAD DE SANTIAGO DE 

QUERÉTARO, ESTADO DE QUERÉTARO, MÉXICO. CONFORME A LO DISPUESTO EN EL ARTÍCULO 46 DE 

LA LEY, CON LA NOTIFICACIÓN DEL FALLO SERÁN EXIGIBLES LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES 

ESTABLECIDOS EN EL MODELO DEL CONTRATO Y CIATEQ REALIZARÁ LA REQUISICIÓN DE LOS 

SERVICIOS. 

SI EL LICITANTE GANADOR NO FIRMA EL CONTRATO POR CAUSAS IMPUTABLES AL MISMO, CONFORME 

A LO SEÑALADO EN EL PÁRRAFO ANTERIOR, EL CIATEQ, SIN NECESIDAD DE UN NUEVO 

PROCEDIMIENTO, DEBERÁ ADJUDICAR EL CONTRATO AL LICITANTE QUE HAYA OBTENIDO EL SEGUNDO 

LUGAR, SIEMPRE QUE LA DIFERENCIA DE PRECIO CON RESPECTO A LA PROPOSICIÓN INICIALMENTE 

ADJUDICADA NO SEA SUPERIOR A UN MARGEN DEL DIEZ POR CIENTO, DE CONFORMIDAD CON LO 

ASENTADO EN EL FALLO CORRESPONDIENTE, Y ASÍ SUCESIVAMENTE EN CASO DE QUE ESTE ÚLTIMO 

NO ACEPTE LA ADJUDICACIÓN. 

EL LICITANTE A QUIEN SE LE ADJUDIQUE EL CONTRATO NO ESTARÁ OBLIGADO A PRESTAR LOS 

SERVICIOS, SI EL CIATEQ, POR CAUSAS IMPUTABLES AL CIATEQ, NO FIRMA EL CONTRATO. EN ESTE 

SUPUESTO CIATEQ, A SOLICITUD ESCRITA DEL LICITANTE, CUBRIRÁ LOS GASTOS NO RECUPERABLES 

EN QUE HUBIESE INCURRIDO PARA PREPARAR Y ELABORAR SUS PROPOSICIONES, SIEMPRE QUE 

ESTOS SEAN RAZONABLES, ESTÉN DEBIDAMENTE JUSTIFICADOS Y SE RELACIONEN DIRECTAMENTE 

CON LA PRESENTE INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS. 

SI EL LICITANTE GANADOR INJUSTIFICADAMENTE Y POR CAUSAS IMPUTABLES AL MISMO, NO 

FORMALIZARA EL CONTRATO ADJUDICADO, EL CIATEQ DARÁ AVISO A LA SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN 

PÚBLICA, PARA QUE DICHO LICITANTE SEA SANCIONADO EN TÉRMINOS DE LOS ARTÍCULOS 59 Y 60 DE 

LA LEY. 

LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE DERIVEN DEL O LOS CONTRATOS OBJETO DE ESTA INVITACIÓN 

A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NO PODRÁN SER CEDIDOS, ENAJENADOS, GRABADOS O 

TRANSFERIDOS A TERCEROS POR NINGÚN MOTIVO Y BAJO NINGUNA CIRCUNSTANCIA POR PARTE DE 

EL PROVEEDOR, CON EXCEPCIÓN DE LOS DERECHOS DE COBRO, Y PARA TAL EFECTO EN ESTE ACTO, 

EL CIATEQ MANIFIESTA SU CONSENTIMIENTO PARA QUE EL PROVEEDOR PUEDA CEDER SUS 

DERECHOS DE COBRO A FAVOR DE UN INTERMEDIARIO FINANCIERO, MEDIANTE OPERACIONES DE 

FACTORAJE O DESCUENTO ELECTRÓNICO EN CADENAS PRODUCTIVAS, CONFORME A LO PREVISTO EN 

LAS DISPOSICIONES GENERALES A LAS QUE DEBERÁN SUJETARSE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES 

DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL PARA SU INCORPORACIÓN AL PROGRAMA DE CADENAS 

PRODUCTIVAS DE NACIONAL FINANCIERA, S.N.C., INSTITUCIÓN DE BANCA DE DESARROLLO, 

PUBLICADAS EN EL DOF EL 28 DE FEBRERO DE 2007. EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR OPTE POR 

CEDER SUS DERECHOS DE COBRO A TRAVÉS DE OTROS ESQUEMAS, REQUERIRÁ PREVIA 

AUTORIZACIÓN POR ESCRITO DEL CIATEQ, Y CON EL PROPÓSITO DE DAR MAYOR CERTIDUMBRE, 

TRANSPARENCIA Y EFICIENCIA EN LOS PAGOS, EL CIATEQ HACE UNA ATENTA INVITACIÓN A EL (LOS) 

LICITANTE(S) QUE RESULTE(N) ADJUDICADO(S) PARA QUE SE AFILIEN A ESTE PROGRAMA CON EL 

ÚNICO REQUERIMIENTO DE INSCRIBIRSE Y CONTAR CON EL SERVICIO DE INTERNET O TELÉFONO. 
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EL (LOS) LICITANTE(S) QUE RESULTE(N) ADJUDICADO(S), PODRÁ(N) INICIAR SU AFILIACIÓN EN UN 

PLAZO NO MAYOR A CINCO DÍAS NATURALES POSTERIORES AL FALLO, COMUNICÁNDOSE AL NÚMERO 

TELEFÓNICO 50-89-61-07 O AL 01-800-NAFINSA (01-800-62-34-672), O ACUDIENDO A LAS OFICINAS DE 

NACIONAL FINANCIERA, S.N.C. INSTITUTO DE BANCA DE DESARROLLO DONDE SE LE ATENDERÁ PARA 

EL PROCESO DE AFILIACIÓN. 

LA AFILIACIÓN AL PROGRAMA ES POR ÚNICA VEZ, POR LO QUE NO ES NECESARIO REALIZAR EL 

PROCESO DE NUEVA CUENTA EN ALGUNA OTRA DEPENDENCIA O ENTIDAD, ADEMÁS DE QUE NO TIENE 

NINGÚN COSTO. 

3.K. - CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES. 

3.K.1.- UNA VEZ REALIZADO EL FALLO. 

PARA LOS EFECTOS PREVISTOS EN EL ARTÍCULO 32-D DEL CÓDIGO FISCAL DE LA FEDERACIÓN, EL 

(LOS) LICITANTE(S) QUE RESULTE(N) ADJUDICADO(S) Y CUYO MONTO DEL CONTRATO ADJUDICADO 

SEA SUPERIOR A LOS $300,000.00 (TRESCIENTOS MIL PESOS CON 00/00 M.N.), SIN INCLUIR EL IMPUESTO 

AL VALOR AGREGADO (IVA); DENTRO DE LOS 3 (TRES) DÍAS HÁBILES POSTERIORES A LA FECHA EN QUE 

SE TENGA CONOCIMIENTO DEL FALLO O ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO, DEBERÁ(N) PRESENTAR AL 

CIATEQ, EL DOCUMENTO VIGENTE A QUE ALUDE LA REGLA 2.1.31 DE LA RESOLUCIÓN MISCELÁNEA 

FISCAL PARA 2020, PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN (DOF), EL 28 DE DICIEMBRE 

DE 2019, MEDIANTE EL CUAL EL SERVICIO DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA EMITE OPINIÓN SOBRE EL 

CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES FISCALES. 

LOS RESIDENTES EN EL EXTRANJERO QUE NO ESTÉN OBLIGADOS A PRESENTAR LA SOLICITUD DE 

INSCRIPCIÓN EN EL RFC, NI LOS AVISOS AL MENCIONADO REGISTRO Y QUE NO ESTÉN OBLIGADOS A 

PRESENTAR DECLARACIONES PERIÓDICAS EN MÉXICO, ASENTARAN ESTAS MANIFESTACIONES BAJO 

PROTESTA DE DECIR LA VERDAD EN ESCRITO LIBRE QUE ENTREGARAN A CIATEQ, QUIEN GESTIONARA 

LA EMISIÓN DE LA OPINIÓN ANTE LA ADMINISTRACIÓN DESCONCENTRADA DE RECAUDACIÓN (ADR). 

PARA LOS EFECTOS PREVISTOS EN EL ARTÍCULO 32-D DEL CÓDIGO FISCAL DE LA FEDERACIÓN, EL 

(LOS) LICITANTE(S) NACIONALES QUE RESULTE(N) ADJUDICADO(S) DEBERÁ ACREDITAR QUE SE 

ENCUENTRA AL CORRIENTE EN EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES FISCALES, Y QUE LA MISMA 

ENCUENTRE VIGENTE POR AL MENOS 15 DÍAS NATURALES POSTERIORES A LA FECHA DEL ACTO DE 

PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES, CONFORME AL “ACUERDO 

ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR Y SU ANEXO ÚNICO, DICTADO POR EL H. CONSEJO TÉCNICO, RELATIVO 

A LAS REGLAS PARA LA OBTENCIÓN DE LA OPINIÓN DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES 

EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL”, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN EL DÍA 27 

DE FEBRERO DE 2015. 

PARA LOS EFECTOS PREVISTOS EN EL ARTÍCULO 32-D DEL CÓDIGO FISCAL DE LA FEDERACIÓN, EL 

(LOS) LICITANTE(S) NACIONALES QUE RESULTE(N) ADJUDICADO(S) DEBERÁ(N) PRESENTAR LA 

CONSTANCIA DE SITUACIÓN FISCAL EN MATERIA DE APORTACIONES PATRONALES Y ENTERO DE 

DESCUENTOS, Y QUE LA MISMA ENCUENTRE VIGENTE POR AL MENOS 30 DÍAS NATURALES 

POSTERIORES A LA FECHA DEL ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES, 

CONFORME AL “ACUERDO DEL H. CONSEJO DE ADMINISTRACIÓN DEL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL 

DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES POR EL QUE SE EMITEN LAS REGLAS PARA LA OBTENCIÓN 
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DE LA CONSTANCIA DE SITUACIÓN FISCAL EN MATERIA DE APORTACIONES PATRONALES Y ENTERO DE 

DESCUENTOS”, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN EL DÍA 28 DE JUNIO DE 2017. 

NOTA IMPORTANTE:  

EN CASO DE QUE EL LICITANTE RESULTE ADJUDICADO Y LAS OPINIONES Y CONSTANCIAS 

PRESENTADAS NO SE ENCUENTREN VIGENTES PREVIO A LA FORMALIZACIÓN DEL INSTRUMENTO 

CONTRACTUAL, EL PROVEEDOR DEBERÁ PRESENTAR NUEVAMENTE LA OPINIÓN POSITIVA Y 

CONSTANCIAS VIGENTES, DE LO CONTRARIO NO PODRÁ FORMALIZARSE EL CONTRATO RESPECTIVO 

3.K.2.- PREVIO A LA FORMALIZACIÓN DEL CONTRATO. 

PREVIO A LA SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO, EL LICITANTE ADJUDICADO, DEBERÁ PRESENTAR AL 

CIATEQ, EL DOCUMENTO VIGENTE A QUE ALUDE LA REGLA 2.1.31 DE LA RESOLUCIÓN MISCELÁNEA 

FISCAL PARA 2019, PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN (DOF), EL 29 DE ABRIL DE 2019 

MEDIANTE EL CUAL EL SERVICIO DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA EMITE OPINIÓN SOBRE EL 

CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES FISCALES. 

PARA EL CASO DE QUE EL LICITANTE GANADOR VAYA A CELEBRAR DOS O MAS CONTRATOS 

DERIVADOS DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO LICITATORIO, PREVIO A LA SUSCRIPCIÓN DE CADA 

INSTRUMENTO JURÍDICO Y POR CADA UNO DE ESTOS, DEBERÁ PRESENTAR EL ESCRITO AL QUE SE 

HACE REFERENCIA EN EL PÁRRAFO ANTERIOR, MEDIANTE EL CUAL EL SERVICIO DE ADMINISTRACIÓN 

TRIBUTARIA EMITE OPINIÓN SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES FISCALES, EN TÉRMINOS 

DEL NUMERAL 2.1.31 DE LA RESOLUCIÓN MISCELÁNEA FISCAL PARA 2020, PUBLICADA EN EL DIARIO 

OFICIAL DE LA FEDERACIÓN (DOF), EL 28 DE DICIEMBRE DE 2019. 

EN EL SUPUESTO DE QUE EL CIATEQ, PREVIO A LA FORMALIZACIÓN DEL CONTRATO, RECIBA EL 

DOCUMENTO, MEDIANTE EL CUAL EL SERVICIO DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA EMITE OPINIÓN 

NEGATIVA SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES FISCALES DEL (LOS) LICITANTE(S) 

ADJUDICADO(S), DEBERÁ ABSTENERSE DE FORMALIZAR EL CITADO INSTRUMENTO Y PROCEDERÁ A 

REMITIR A LA SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA LA DOCUMENTACIÓN DE LOS HECHOS 

PRESUMIBLEMENTE CONSTITUTIVOS DE LA INFRACCIÓN POR LA FALTA DE LA FORMALIZACIÓN DEL 

CONTRATO. 

ASIMISMO Y PARA DAR CUMPLIMIENTO AL ARTÍCULO 32-D DEL CÓDIGO FISCAL DE LA FEDERACIÓN, EL 

LICITANTE ADJUDICADO DEBERÁ PRESENTAR PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO, DOCUMENTO 

VIGENTE DE LA OPINIÓN DE CUMPLIMENTO DE OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL, CONFORME LO 

ESTABLECE EL ACUERDO NÚMERO: ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR, DICTADO POR EL H. CONSEJO 

TÉCNICO DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL. 

 

POR OTRA PARTE Y PARA DAR CUMPLIMIENTO AL ARTÍCULO 32-D DEL CÓDIGO FISCAL DE LA 

FEDERACIÓN, EL LICITANTE ADJUDICADO DEBERÁ PRESENTAR PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO, 

DOCUMENTO VIGENTE DE LA CONSTANCIA DE SITUACIÓN FISCAL EN MATERIA DE APORTACIONES 

PATRONALES Y ENTERO DE DESCUENTOS, Y QUE LA MISMA ENCUENTRE VIGENTE POR AL MENOS 30 

DÍAS NATURALES POSTERIORES A LA FECHA DEL ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE 

PROPOSICIONES, CONFORME AL “ACUERDO DEL H. CONSEJO DE ADMINISTRACIÓN DEL INSTITUTO DEL 

FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES POR EL QUE SE EMITEN LAS REGLAS 
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PARA LA OBTENCIÓN DE LA CONSTANCIA DE SITUACIÓN FISCAL EN MATERIA DE APORTACIONES 

PATRONALES Y ENTERO DE DESCUENTOS”, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN EL 

DÍA 28 DE JUNIO DE 2017. APLICA SOLAMENTE PARA LICITANTES NACIONALES. 

 

4.- REQUISITOS GENERALES QUE SE DEBERÁN TOMAR EN CUENTA PARA LA PRESENTACIÓN Y 

ELABORACIÓN DE PROPOSICIONES. 

LOS LICITANTES, DEBERÁN CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS Y PRESENTAR LOS 

DOCUMENTOS QUE SE INDICAN, IDENTIFICÁNDOLOS CON EL NÚMERO QUE SE SEÑALA EN CADA UNO 

DE ELLOS. 

4.1.- REQUISITOS PARA PARTICIPAR A TRAVÉS DE MEDIOS REMOTOS DE COMUNICACIÓN 

ELECTRÓNICA. 

LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN LA PRESENTE INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, 

DEBERÁN CUMPLIR CON LO SIGUIENTE: 

A. RECONOCERÁN COMO PROPIA Y AUTÉNTICA LA INFORMACIÓN QUE POR MEDIOS REMOTOS DE 

COMUNICACIÓN ELECTRÓNICA ENVÍEN A TRAVÉS DE COMPRANET, Y QUE A SU VEZ, SE 

DISTINGA POR EL MEDIO DE IDENTIFICACIÓN ELECTRÓNICA QUE LES CERTIFIQUE LA 

SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA. EN DICHA INFORMACIÓN QUEDARÁN COMPRENDIDAS 

LAS PROPOSICIONES, LA DOCUMENTACIÓN DISTINTA A ÉSTA Y LAS MANIFESTACIONES BAJO 

PROTESTA DE DECIR VERDAD REQUERIDAS POR EL CIATEQ. 

B. NOTIFICARÁN OPORTUNAMENTE A LA SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA, BAJO SU 

RESPONSABILIDAD, RESPECTO DE CUALQUIER MODIFICACIÓN O REVOCACIÓN DE LAS 

FACULTADES OTORGADAS A SU APODERADO O REPRESENTANTE AL QUE LE HAYA SIDO 

ENTREGADO UN CERTIFICADO DIGITAL. 

C. ACEPTARÁN QUE EL USO DE SU CERTIFICADO DIGITAL POR PERSONA DISTINTA A LA 

AUTORIZADA, QUEDARÁ BAJO SU EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD. 

D. ADMITIRÁN QUE SE TENDRÁN POR NO PRESENTADAS LAS PROPOSICIONES Y LA DEMÁS 

DOCUMENTACIÓN REQUERIDA POR EL CIATEQ, CUANDO EL SOBRE EN EL QUE SE CONTENGA 

DICHA INFORMACIÓN CONTENGA VIRUS INFORMÁTICOS O NO PUEDA ABRIRSE POR CUALQUIER 

CAUSA MOTIVADA POR PROBLEMAS TÉCNICOS IMPUTABLES A SUS PROGRAMAS O EQUIPOS DE 

CÓMPUTO.  

E. RENUNCIARÁN TRATÁNDOSE DE PERSONAS EXTRANJERAS, A INVOCAR LA PROTECCIÓN DE SU 

GOBIERNO, EN CASO DE QUE SE SUSCITE ALGUNA CONTROVERSIA RELACIONADA CON EL USO 

DE COMPRANET, Y ACEPTARÁN SOMETERSE A LA JURISDICCIÓN DE LOS TRIBUNALES 

FEDERALES COMPETENTES.  

4.1.1.- ELABORACIÓN DE LAS PROPOSICIONES. 

A. LOS LICITANTES DEBERÁN PRESENTAR A TRAVÉS DE COMPRANET LOS DOCUMENTOS QUE SE 

INDICAN EN EL NUMERAL 6.A DE ESTA INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS. 

IDENTIFICÁNDOLOS CON EL NÚMERO QUE SE SEÑALA EN CADA UNO DE ELLOS. 

B. LOS LICITANTES DEBERÁN CONTAR CON SU CERTIFICADO DIGITAL VIGENTE DURANTE TODO EL 

PROCESO DE LA PRESENTE INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS. 
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C. DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 50 DEL REGLAMENTO LAS PROPOSICIONES ENVIADAS A 

TRAVÉS DE COMPRANET, EN SUSTITUCIÓN DE LA FIRMA AUTÓGRAFA, DEBERÁN UTILIZAR LA 

FIRMA ELECTRÓNICA AVANZADA QUE EMITE EL SAT PARA EL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES 

FISCALES, ATENDIENDO A LO ESTABLECIDO EN EL NUMERAL 16 DEL “ACUERDO POR EL QUE SE 

ESTABLECEN LAS DISPOSICIONES QUE SE DEBERÁN OBSERVAR PARA LA UTILIZACIÓN DEL 

SISTEMA ELECTRÓNICO DE INFORMACIÓN PÚBLICA GUBERNAMENTAL DENOMINADO 

COMPRANET”, PUBLICADO EN EL DOF EL 28 DE JUNIO DEL 2011. 

D. CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE INTEGREN LA PROPOSICIÓN Y AQUÉLLOS DISTINTOS A 

ESTA, DEBERÁN ESTAR FOLIADOS EN TODAS Y CADA UNA DE LAS HOJAS QUE LOS INTEGREN. 

AL EFECTO, SE DEBERÁN NUMERAR DE MANERA INDIVIDUAL LAS PROPUESTAS TÉCNICA Y 

ECONÓMICA, ASÍ COMO EL RESTO DE LOS DOCUMENTOS QUE ENTREGUE EL LICITANTE, DE 

CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 50 DEL REGLAMENTO.  

E. PARA LA ELABORACIÓN Y ENVÍO DE PROPOSICIONES A TRAVÉS DE COMPRANET, EL LICITANTE 

PODRÁ AUXILIARSE CON LA “GUÍA DEL LICITANTE” EMITIDA POR LA SECRETARIA DE LA FUNCIÓN 

PÚBLICA Y QUE SE ENCUENTRA DISPONIBLE EN LA PAGINA https://compranet.funcionpublica.gob.mx 

EN EL MENÚ DE “AYUDA PARA LICITANTES”. 

CON FUNDAMENTO EN EL NUMERAL 29 DEL “ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS 

DISPOSICIONES QUE SE DEBERÁN OBSERVAR PARA LA UTILIZACIÓN DEL SISTEMA ELECTRÓNICO DE 

INFORMACIÓN PÚBLICA GUBERNAMENTAL DENOMINADO COMPRANET”, PUBLICADO EN EL DOF EL 28 

DE JUNIO DEL 2011, LOS LICITANTES DEBERÁN MANIFESTAR SU ACEPTACIÓN DE QUE SE TENDRÁN 

COMO NO PRESENTADAS SUS PROPOSICIONES Y, EN SU CASO, LA DOCUMENTACIÓN REQUERIDA POR 

EL CIATEQ, CUANDO EL ARCHIVO ELECTRÓNICO EN EL QUE SE CONTENGAN LAS PROPOSICIONES Y/O 

DEMÁS INFORMACIÓN NO PUEDA ABRIRSE POR TENER ALGÚN VIRUS INFORMÁTICO O POR CUALQUIER 

OTRA CAUSA AJENA AL CIATEQ. 

4.1.2.- INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACIÓN Y ENVÍO DE PROPOSICIONES POR MEDIOS REMOTOS 

DE COMUNICACIÓN ELECTRÓNICA: 

A. LA PROPOSICIÓN SEA ENVIADA POR MEDIOS REMOTOS DE COMUNICACIÓN ELECTRÓNICA, 

DEBERÁ ELABORARSE CONFORME A LO SEÑALADO EN EL NUMERAL 4 DE ESTA INVITACIÓN EN 

ARCHIVOS WORD, EXCEL, PDF, HTML O EN SU CASO, UTILIZAR ARCHIVOS DE IMAGEN TIPO JPG 

O GIF, SEGÚN SE REQUIERA. 

 

B. PREFERENTEMENTE, DEBERÁN IDENTIFICARSE CADA UNA DE LAS PÁGINAS QUE INTEGRAN LA 

PROPOSICIÓN CON LOS DATOS SIGUIENTES: REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES, 

NÚMERO DE INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y NÚMERO DE PÁGINA, CUANDO 

ELLO TÉCNICAMENTE SEA POSIBLE; DICHA IDENTIFICACIÓN DEBERÁ REFLEJARSE, EN SU CASO 

EN LA IMPRESIÓN QUE SE REALICE DE LOS DOCUMENTOS DURANTE EL ACTO DE 

PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES. 

 

C. ADICIONALMENTE DEBERÁN EMPLEAR EN SUSTITUCIÓN DE LA FIRMA AUTÓGRAFA, EL MEDIO 

DE IDENTIFICACIÓN ELECTRÓNICA QUE PARA TAL FIN DEBERÁ CERTIFICARSE PREVIAMENTE 

POR LA SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA. 

 

https://compranet.funcionpublica.gob.mx/
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D. EL SOBRE SERÁ GENERADO MEDIANTE EL USO DE TECNOLOGÍAS QUE RESGUARDEN LA 

CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACIÓN, DE TAL FORMA QUE SEA INVIOLABLE, MEDIANTE EL 

PROGRAMA INFORMÁTICO QUE LA SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA LES PROPORCIONE 

UNA VEZ CONCLUIDO EL PROCESO DE CERTIFICACIÓN DE SU MEDIO DE IDENTIFICACIÓN 

ELECTRÓNICA. 

 

E. PARA EL ENVÍO DE LA PROPOSICIÓN POR MEDIOS REMOTOS DE COMUNICACIÓN ELECTRÓNICA, 

EL LICITANTE DEBERÁ UTILIZAR EXCLUSIVAMENTE EL PROGRAMA INFORMÁTICO QUE LA 

SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA PROPORCIONE. 

 

F. LOS LICITANTES DEBERÁN CONCLUIR EL ENVÍO DE SU PROPOSICIÓN A TRAVÉS DE COMPRANET 

A MÁS TARDAR UNA HORA ANTES DEL EVENTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE 

PROPOSICIONES, SEÑALADO EN EL NUMERAL 3.A.2. DE ESTA INVITACIÓN. 

LOS LICITANTES ADMITIRÁN QUE SE TENDRÁ POR NO PRESENTADA LA PROPOSICIÓN Y LA 

DEMÁS DOCUMENTACIÓN REQUERIDA POR EL CIATEQ, CUANDO EL SOBRE QUE CONTENGA 

DICHA INFORMACIÓN CONTENGA VIRUS INFORMÁTICO O NO PUEDA ABRIRSE POR CUALQUIER 

CAUSA MOTIVADA POR PROBLEMAS TÉCNICOS IMPUTABLES A SUS PROGRAMAS O EQUIPOS DE 

CÓMPUTO. 

 

G. NOTIFICARÁN OPORTUNAMENTE A LA SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA BAJO SU 

RESPONSABILIDAD RESPECTO DE CUALQUIER MODIFICACIÓN O REVOCACIÓN DE LAS 

FACULTADES OTORGADAS A SU APODERADO O REPRESENTANTE A QUIEN LE HAYA SIDO 

ENTREGADO UN CERTIFICADO DIGITAL. 

 

H. ACEPTARÁN QUE EL USO DE SU CERTIFICADO DIGITAL POR PERSONA DISTINTA A LA 

AUTORIZADA QUEDARÁ BAJO SU EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD. 

 

I. RENUNCIARÁN TRATÁNDOSE DE PERSONAS EXTRANJERAS, A INVOCAR LA PROTECCIÓN DE SU 

GOBIERNO EN CASO DE QUE SE SUSCITE ALGUNA CONTROVERSIA RELACIONADA CON EL USO 

DE COMPRANET, Y ACEPTARÁN SOMETERSE A LA JURISDICCIÓN DE LOS TRIBUNALES 

FEDERALES COMPETENTES.  

 

J. ACEPTARÁN QUE SE TENDRÁN POR NOTIFICADOS DEL FALLO Y DE LAS ACTAS QUE SE 

LEVANTEN CON MOTIVO DE LA PRESENTE INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS 

CUANDO ESTOS SE ENCUENTREN A SU DISPOSICIÓN A TRAVÉS DE COMPRANET. 

 

K. EN EL ACTA QUE SE LEVANTE DE CADA EVENTO, SE IDENTIFICARÁN LAS PROPOSICIONES QUE 

SE HAYAN PRESENTADO POR MEDIOS REMOTOS DE COMUNICACIÓN ELECTRÓNICA. 

4.2.- REQUISITOS GENERALES PARA LA PARTICIPACIÓN.  

- LAS PERSONAS QUE DESEEN PARTICIPAR EN LA INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES 

PERSONAS, NO DEBERÁN ENCONTRARSE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ARTÍCULO 50 Y 

ANTEPENÚLTIMO PÁRRAFO DEL ARTÍCULO 60 DE LA LEY. 
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- LAS PERSONAS QUE DESEEN PARTICIPAR EN LA INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES 

PERSONAS, DEBERÁN CUMPLIR CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTÍCULOS 34 DE LA LEY, 35, 39, 

40 Y 41 DE SU REGLAMENTO. 

- PODRÁN PARTICIPAR PERSONAS FÍSICAS Y MORALES CUYO OBJETO Y/O ACTIVIDAD SE 

ENCUENTRE RELACIONADA CON EL SERVICIO OBJETO DE LA PRESENTE INVITACIÓN A CUANDO 

MENOS TRES PERSONAS. 

- LOS LICITANTES QUE DESEEN PARTICIPAR CON EL CARÁCTER DE MICRO, PEQUEÑA Y MEDIANA 

EMPRESA (MIPYMES), DEBERÁN ACREDITAR SU ESTRATIFICACIÓN QUE LOS CLASIFIQUE CON 

TAL CARÁCTER Y DEBERÁN PRESENTAR UN MANIFIESTO EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

Y FIRMADA POR EL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL, DECLARANDO BAJO PROTESTA DE 

DECIR VERDAD QUE EL LICITANTE CUENTA CON EL CARÁCTER DE MICRO, PEQUEÑA O MEDIANA 

EMPRESA. EN CASO QUE EL LICITANTE MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE 

CUENTA CON ESTE CARÁCTER DEBERÁ PRESENTAR COPIA DEL DOCUMENTO EXPEDIDO POR 

LA AUTORIDAD COMPETENTE QUE DETERMINE SU ESTRATIFICACIÓN. 

- LAS PROPOSICIONES QUE SE PRESENTEN POR LOS LICITANTES DEBERÁN DE SER CLARAS, 

PRECISAS Y NO ESTABLECER CONDICIÓN ALGUNA, EN UNA SOLA OFERTA. INICIANDO EL ACTO 

DE PRESENTACIÓN Y APERTURA, LAS PROPUESTAS YA PRESENTADAS NO PODRÁN SER 

RETIRADAS O DEJARSE SIN EFECTO POR LOS LICITANTES. 

4.3.- CAUSAS DE DESECHAMIENTO DE PROPOSICIONES QUE AFECTEN LA SOLVENCIA DE LAS 

PROPOSICIONES. 

SE DESECHARÁN LAS PROPUESTAS DE LOS LICITANTES QUE INCURRAN EN UNO O VARIOS DE LOS 

SIGUIENTES SUPUESTOS: 

4.3.A) QUE NO CUMPLAN CON CUALQUIERA DE LOS REQUISITOS O CARACTERÍSTICAS 
ESTABLECIDAS EN ESTA INVITACIÓN O SUS ANEXOS,  

4.3.B) CUANDO SE COMPRUEBE QUE TIENE ACUERDO CON OTRO U OTROS LICITANTES PARA 
ELEVAR EL COSTO DE LOS SERVICIOS SOLICITADOS O BIEN, CUALQUIER OTRO ACUERDO 
QUE TENGA COMO FIN OBTENER UNA VENTAJA SOBRE LOS DEMÁS LICITANTES. 

4.3.C) CUANDO INCURRA EN CUALQUIER VIOLACIÓN A LAS DISPOSICIONES DE LA LEY, A SU 
REGLAMENTO O A CUALQUIER OTRO ORDENAMIENTO LEGAL O NORMATIVO VINCULADO 
CON ESTE PROCEDIMIENTO. 

4.3.D) POR LA PRESENTACIÓN DE FALSOS INFORMES, DATOS O DOCUMENTOS. 
4.3.E) QUE SE CORROBORE POR CUALQUIER MEDIO QUE EL LICITANTE SE ENCUENTRA 

SANCIONADO ACTUALMENTE O INHABILITADO POR LA SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN 
PÚBLICA PARA PARTICIPAR EN PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIÓN O CELEBRAR 
CONTRATOS. 

4.3.F) SI LAS PROPOSICIONES NO SE ENCUENTRAN FIRMADAS POR EL REPRESENTANTE LEGAL 
O APODERADO, O SI LAS PROPOSICIONES ESTÁN INCOMPLETAS O SON IMPRECISAS. 

4.3.G) AQUELLOS LICITANTES QUE POR CAUSAS IMPUTABLES A ELLOS MISMOS SE LES HUBIERE 
RESCINDIDO ADMINISTRATIVAMENTE MÁS DE UN CONTRATO, DENTRO DE UN LAPSO DE 
DOS AÑOS, CALENDARIO CONTADO A PARTIR DE LA NOTIFICACIÓN DE LA PRIMERA 
RESCISIÓN. 

4.3.H) PRESENTE SU PROPUESTA DESPUÉS DE LA HORA Y FECHA CONVENIDA EN LA APERTURA 
DE PROPOSICIONES. 

4.3.I) CUANDO LA ACTIVIDAD PREPONDERANTE PRESENTADA EN LA INSCRIPCIÓN DEL 
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES Y/O OBJETO SOCIAL QUE LOS LICITANTES 
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PRESENTEN, NO COINCIDAN CON EL SERVICIO OBJETO DE LA PRESENTE INVITACIÓN A 
CUANDO MENOS TRES PERSONAS. 

4.3.J) LA CONSIGNACIÓN DE DATOS SOBRE COSTOS, PRECIOS O MONTOS EN ALGUNO DE LOS 
DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA TÉCNICA. 

4.3.K) LA UBICACIÓN DEL LICITANTE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS SEÑALADOS EN LOS 
ARTÍCULOS 50 Y 60 ANTEPENÚLTIMO PÁRRAFO DE LA LEY. 

4.3.L) CUANDO LOS PRECIOS OFERTADOS NO SEAN ACEPTABLES PARA EL CIATEQ. 
4.3.M) CUANDO NO SE PRESENTE UNO Ó MÁS DE LOS ESCRITOS O MANIFIESTOS SOLICITADOS 

CON CARÁCTER “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD”, SOLICITADOS EN LA PRESENTE 
INVITACIÓN U OMITA LA LEYENDA REQUERIDA. 
 

LAS CONDICIONES QUE TENGAN COMO PROPÓSITO FACILITAR LA PRESENTACIÓN DE LAS 

PROPOSICIONES Y AGILIZAR LA CONDUCCIÓN DE LOS ACTOS DE LA INVITACIÓN A CUANDO MENOS 

TRES PERSONAS, ASÍ COMO CUALQUIER OTRO REQUISITO CUYO INCUMPLIMIENTO, POR SÍ MISMO, O 

DEFICIENCIA EN SU CONTENIDO NO AFECTE LA SOLVENCIA DE LAS PROPOSICIONES, NO SERÁN 

OBJETO DE EVALUACIÓN Y NO SE TENDRÁN POR NO ESTABLECIDAS. LA INOBSERVANCIA POR PARTE 

DE LOS LICITANTES RESPECTO A DICHAS CONDICIONES O REQUISITOS NO SERÁ MOTIVO PARA 

DESECHAR SUS PROPOSICIONES. ENTRE LOS REQUISITOS CUYO INCUMPLIMIENTO NO AFECTA LA 

SOLVENCIA DE LA PROPOSICIONES, SE CONSIDERARAN: EL PROPONER UN PLAZO DE ENTREGA 

MENOR AL SOLICITADO, EN CUYO CASO, DE RESULTAR ADJUDICADO Y DE CONVENIR A CIATEQ 

PUDIERA ACEPTARSE; EL OMITIR ASPECTOS QUE PUEDAN SER CUBIERTOS CON INFORMACIÓN 

CONTENIDA EN LA PROPIA PROPUESTA TÉCNICA O ECONÓMICA; EL NO OBSERVAR LOS FORMATOS 

ESTABLECIDOS, SIEMPRE Y CUANDO SE PROPORCIONE DE MANERA CLARA LA INFORMACIÓN 

REQUERIDA; Y EL NO OBSERVAR REQUISITOS QUE CAREZCAN DE FUNDAMENTO LEGAL O CUALQUIER 

OTRO QUE NO TENGA POR OBJETO AFECTAR LA SOLVENCIA DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS, 

EN NINGÚN CASO CIATEQ O LOS LICITANTES PODRÁN SUPLIR O CORREGIR LAS DEFICIENCIAS DE LAS 

PROPOSICIONES PRESENTADAS. 

4.5.- DEVOLUCIÓN DE PROPOSICIONES.  

DE CONFORMIDAD CON LO PREVISTO POR EL ARTÍCULO 56 ÚLTIMO PÁRRAFO DE LA LEY, LAS 

PROPOSICIONES QUE HAYAN SIDO DESECHADAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE LA PRESENTE 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, PODRÁN SER DEVUELTAS A LOS LICITANTES QUE LO 

SOLICITEN POR ESCRITO, UNA VEZ TRANSCURRIDOS SESENTA DÍAS NATURALES CONTADOS A PARTIR 

DE LA FECHA EN QUE SE DE A CONOCER EL FALLO RESPECTIVO, SALVO QUE EXISTA ALGUNA 

INCONFORMIDAD EN TRÁMITE, EN CUYO CASO LAS PROPOSICIONES SE CONSERVARÁN POR CIATEQ 

HASTA LA TOTAL CONCLUSIÓN DE LA INCONFORMIDAD E INSTANCIAS SUBSECUENTES, AGOTADOS 

DICHOS TÉRMINOS, EL CIATEQ PODRÁ PROCEDER A SU DEVOLUCIÓN O DESTRUCCIÓN. 

5.- CRITERIOS ESPECÍFICOS CONFORME A LOS CUALES SE EVALUARÁN LAS PROPOSICIONES Y SE 
ADJUDICARÁ EL CONTRATO RESPECTIVO. 

 

5.1.- CRITERIOS GENERALES DE EVALUACIÓN. 

PARA EVALUAR LAS PROPOSICIONES TÉCNICAS Y ECONÓMICAS EL CIATEQ CONSIDERARÁ LOS 

PRINCIPIOS DE TRANSPARENCIA, IGUALDAD, IMPARCIALIDAD, CLARIDAD, OBJETIVIDAD Y PRECISIÓN 

Y VERIFICARÁ QUE LAS PROPOSICIONES ASEGUREN AL CIATEQ, LAS MEJORES CONDICIONES 
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DISPONIBLES EN CUANTO A PRECIO, CALIDAD, FINANCIAMIENTO, OPORTUNIDAD Y DEMÁS 

CIRCUNSTANCIAS PERTINENTES. 

LOS CRITERIOS QUE APLICARÁ EL ÁREA SOLICITANTE Y/O EL ÁREA TÉCNICA PARA EVALUAR LAS 

PROPOSICIONES, SE BASARÁ EN LA INFORMACIÓN DOCUMENTAL PRESENTADA POR LOS LICITANTES 

CONFORME AL ANEXO TRES, EL CUAL FORMA PARTE DE LA PRESENTE INVITACIÓN, OBSERVANDO 

PARA ELLO, LO PREVISTO EN EL ARTÍCULO 36 DE LA LEY. 

CIATEQ UTILIZARÁ EL CRITERIO DE EVALUACIÓN BINARIO, MEDIANTE EL CUAL SOLO SE ADJUDICA AL 

LICITANTE QUE CUMPLA LOS REQUISITOS LEGALES Y TÉCNICOS ESTABLECIDOS POR EL CIATEQ Y 

OFERTE EL PRECIO MAS BAJO.  

EL CRITERIO DE EVALUACIÓN DE LAS PROPOSICIONES, SE BASARÁ EN LA INFORMACIÓN DOCUMENTAL 

PRESENTADA POR LOS LICITANTES CONFORME AL ANEXO 1 (UNO) ANEXO TECNICO, OBSERVANDO 

PARA ELLO LO PREVISTO EN LOS ARTÍCULOS 36 Y 36 BIS DE LA LEY. LA EVALUACIÓN DE LA PROPUESTA 

TÉCNICA, SERÁ EFECTUADA POR EL ÁREA SOLICITANTE Y, EN SU CASO, CON LA PARTICIPACIÓN DEL 

ÁREA TÉCNICA DEL CIATEQ.  

5.2.- EVALUACIÓN DE PROPOSICIONES TÉCNICAS. 

SE VERIFICARÁ QUE LA PROPUESTA TÉCNICA INCLUYA LA INFORMACIÓN, LOS DOCUMENTOS Y LOS 

REQUISITOS SOLICITADOS EN LA INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS. 

SE VERIFICARÁ DOCUMENTALMENTE QUE SERVICIOS OFERTADOS, CUMPLAN CON LAS 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y REQUISITOS SOLICITADOS EN ESTA INVITACIÓN.SE VERIFICARÁ LA 

CONGRUENCIA DE LOS CATÁLOGOS E/O INSTRUCTIVOS QUE PRESENTEN LOS LICITANTES CON LO 

OFERTADO EN SU PROPUESTA TÉCNICA. 

EN GENERAL, EL CUMPLIMIENTO DE LA PROPUESTA TÉCNICA CONFORME A LOS REQUISITOS 

ESTABLECIDOS EN LA INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS. 

5.3.- EVALUACIÓN DE PROPOSICIONES ECONÓMICAS. 

SE ANALIZARÁN LOS PRECIOS OFERTADOS POR LOS LICITANTES, Y LAS OPERACIONES ARITMÉTICAS 

CON EL OBJETO DE VERIFICAR EL IMPORTE TOTAL DE LOS SERVICIOS OFERTADOS, CONFORME A LOS 

DATOS CONTENIDOS EN SU PROPUESTA ECONÓMICA. (ANEXO DOS). 

CUANDO SE PRESENTE UN ERROR DE CÁLCULO EN LAS PROPUESTAS ECONÓMICAS PRESENTADAS 

POR LOS LICITANTES, SOLO HABRÁ LUGAR A LA RECTIFICACIÓN POR PARTE DE CIATEQ, CUANDO LA 

CORRECCIÓN NO IMPLIQUE LA MODIFICACIÓN DE PRECIOS UNITARIOS. EN CASO DE DISCREPANCIA 

ENTRE LAS CANTIDADES ESCRITAS CON LETRA Y CON NÚMERO, PREVALECERÁ LA CANTIDAD CON 

LETRA, POR LO QUE DE PRESENTARSE ERRORES EN LAS CANTIDADES O VOLÚMENES SOLICITADOS, 

ESTOS PODRÁN CORREGIRSE. 

LAS CORRECCIONES SE HARÁN CONSTAR EN EL FALLO DE LA INVITACIÓN RESPECTIVO, SI EL 

LICITANTE NO ACEPTA LA CORRECCIÓN DE LA PROPUESTA ESTÁ SE DESECHARÁ, O SOLO LAS 

PARTIDAS QUE SEAN AFECTADAS POR EL ERROR. 
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TRATÁNDOSE DE DOCUMENTOS O MANIFIESTOS PRESENTADOS BAJO PROTESTA DE DECIR VEDAD DE 

CONFORMIDAD CON LO PREVISTO EN EL ARTÍCULO 34, FRACCIÓN VIII DEL REGLAMENTO, SE 

VERIFICARÁ QUE DICHOS DOCUMENTOS CUMPLAN CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS. 

5.4.- CRITERIOS DE ADJUDICACIÓN DEL SERVICIO. 

EL LICITANTE  ADJUDICADO  SERÁ EL QUE PRESENTE LA PROPOSICIÓN SOLVENTE MÁS CONVENIENTE 

PARA EL CIATEQ EN LA PARTIDA UNICA. 

SI DERIVADO DE LA EVALUACIÓN DE PROPOSICIONES SE OBTUVIERA UN EMPATE ENTRE DOS O MÁS 

LICITANTES EN LA UNA MISMA PARTIDA, DE CONFORMIDAD CON EL CRITERIO DE DESEMPATE 

PREVISTO EN EL PÁRRAFO SEGUNDO DEL ARTÍCULO 36 BIS DE LA LEY, SE DEBERÁ ADJUDICAR EL 

CONTRATO EN PRIMER TÉRMINO A LAS MICRO EMPRESAS, A CONTINUACIÓN SE CONSIDERARÁ A LAS 

PEQUEÑAS EMPRESAS Y EN CASO DE NO CONTARSE CON ALGUNA DE LAS ANTERIORES, SE 

ADJUDICARÁ A LA QUE TENGA EL CARÁCTER DE MEDIANA EMPRESA. 

EN CASO DE SUBSISTIR EL EMPATE ENTRE EMPRESAS DE LA MISMA ESTRATIFICACIÓN DE LOS 

SECTORES SEÑALADOS EN EL PÁRRAFO ANTERIOR, O BIEN, DE NO HABER EMPRESAS DE ESTE 

SECTOR Y EL EMPATE SE DIERA ENTRE LICITANTES QUE NO TIENEN EL CARÁCTER DE MIPYMES, EN EL 

ACTO PÚBLICO DE FALLO SE REALIZARÁ LA ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO A FAVOR DEL LICITANTE 

QUE RESULTE GANADOR DEL SORTEO POR INSACULACIÓN CONFORME A LO DISPUESTO EN EL 

ARTICULO 54 DEL REGLAMENTO. 

6.- DOCUMENTOS Y DATOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES. 

 

6.A.- DOCUMENTOS QUE SE DEBERÁN PRESENTAR. 

EL LICITANTE QUE DESEE PARTICIPAR EN LA INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, DEBERÁ 

PRESENTAR DENTRO DEL SOBRE CERRADO, LA DOCUMENTACIÓN SIGUIENTE: 

6.A.1- DOCUMENTACIÓN LEGAL-ADMINISTRATIVA. 

6.A.1-1) EL LICITANTE DEBERÁ ACREDITAR SU EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURÍDICA DEL 
REPRESENTANTE, MEDIANTE UN MANIFIESTO EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE Y 
FIRMADA POR SU APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL, EL CUAL DEBERÁ CONTENER LOS 
SIGUIENTES DATOS: 

 
DEL LICITANTE: REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES, NOMBRE Y DOMICILIO, ASÍ 

COMO, EN SU CASO, DE SU APODERADO O REPRESENTANTE. TRATÁNDOSE DE PERSONAS 

MORALES, ADEMÁS SE SEÑALARÁ LA DESCRIPCIÓN DEL OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA, 

IDENTIFICANDO LOS DATOS DE LAS ESCRITURAS PÚBLICAS Y, DE HABERLAS, SUS REFORMAS 

Y MODIFICACIONES, CON LAS QUE SE ACREDITA LA EXISTENCIA LEGAL DE LAS PERSONAS 

MORALES, ASÍ COMO EL NOMBRE DE LOS SOCIOS. 

DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE: DATOS DE LAS ESCRITURAS PÚBLICAS EN LAS 

QUE LE FUERON OTORGADAS LAS FACULTADES PARA SUSCRIBIR LAS PROPUESTAS. 



                                                                    
 

CIATEQ, A. C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA 
 

 INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS  
NACIONAL ELECTRÓNICA No. IA-03890Y999-E58-2020 

 
 

28 
 

 

EN DEFECTO DE LO ANTERIOR, EL LICITANTE PODRÁ PRESENTAR DEBIDAMENTE 

REQUISITADO EL FORMATO QUE APARECE COMO ANEXO A, EL CUÁL FORMA PARTE DE LA 

PRESENTE CONVOCATORIA. 

6.A.1-2) COPIA SIMPLE POR AMBOS LADOS DE SU IDENTIFICACIÓN OFICIAL VIGENTE CON 
FOTOGRAFÍA, TRATÁNDOSE DE PERSONAS FÍSICAS Y, EN EL CASO DE PERSONAS MORALES, 
DE LA PERSONA QUE FIRME LA PROPOSICIÓN.  
 

6.A.1-3) DECLARACIÓN EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE Y FIRMADA POR EL APODERADO O 
REPRESENTANTE LEGAL, DECLARANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE QUE SU 
REPRESENTADA, ACCIONISTAS Y/O ASOCIADOS NO SE ENCUENTRA EN NINGUNO DE LOS 
SUPUESTOS ESTABLECIDOS EN EL ARTÍCULO 50 Y 60 ANTEPENÚLTIMO PÁRRAFO DE LA LEY. 
(ARTÍCULO 29 FRACCIÓN VIII DE LA LEY). “ANEXO B”.  
 

6.A.1-4) DECLARACIÓN DE INTEGRIDAD, EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE Y FIRMADA POR SU 
APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL, DECLARANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD 
QUE POR SI MISMO O A TRAVÉS DE INTERPÓSITA PERSONA, SE ABSTENDRÁN DE ADOPTAR 
CONDUCTAS, PARA QUE LOS SERVIDORES PÚBLICOS DEL CIATEQ, INDUZCAN O ALTEREN 
LAS EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO U 
OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONES MÁS VENTAJOSAS CON RELACIÓN A LOS 
DEMÁS PARTICIPANTES. (ARTÍCULO 29 FRACCIÓN IX DE LA LEY). “ANEXO C”.  

 

6.A.1-5) ESCRITO EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE Y FIRMADA POR SU APODERADO O 
REPRESENTANTE LEGAL, DECLARANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE EN CASO 
DE RESULTAR GANADOR NO SUBCONTRATARÁ NI CEDERÁ TOTAL O PARCIALMENTE EL 
SERVICIO OBJETO DE LA PRESENTE LICITACIÓN, ASÍ COMO LAS OBLIGACIONES QUE EMANEN 
DE LA MISMA, EXCEPTO LOS DERECHOS DE COBRO, LOS CUALES SERÁN CEDIDOS EN SU 
CASO, EN LA FORMA Y TERMINOS ESTABLECIDOS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA. “ANEXO 
D”. 

6.A.1-6) PRESENTAR ESCRITO EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE Y FIRMADA POR SU 
APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL, DECLARANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, 
CONOCER Y ACEPTAR ÍNTEGRAMENTE EL CONTENIDO DE LA PRESENTE CONVOCATORIA, 
ASÍ COMO TODAS LAS CONDICIONES Y REQUISITOS EN LA QUE SE PRESTARAN LOS 
SERVICIOS. LOS CUALES SE ENCUENTRAN ESPECIFICADOS, EN EL “ANEXO UNO”, EN EL ACTA 
DE JUNTA DE ACLARACIÓN DE DUDAS DE LA MISMA Y QUE SU DESCONOCIMIENTO EN NINGÚN 
CASO SERVIRÁ POSTERIORMENTE PARA ADUCIR JUSTIFICACIÓN POR INCUMPLIMIENTO DEL 
CONTRATO O PARA SOLICITAR BONIFICACIÓN A LOS PRECIOS CONSIGNADOS EN SUS 
PROPUESTAS TÉCNICA Y ECONÓMICA. “ANEXO E”. 
 

6.A.1-7) PRESENTAR ESCRITO EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE Y FIRMADA POR SU 
APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL, DECLARANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, 
CONTAR CON LA SUFICIENTE CAPACIDAD TÉCNICA, ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y LEGAL, 
ASÍ COMO TENER LA EXPERIENCIA SUFICIENTE, PARA CUMPLIR CON LOS SERVICIOS 
LICITADOS EN TIEMPO Y FORMA. “ANEXO F”. 
 

6.A.1-8) PRESENTAR ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, FIRMADO POR EL 
REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA EN EL QUE MANIFIESTE QUE LOS SERVICIOS 
OFERTADOS CUMPLEN CON LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS O A FALTA DE ESTAS LAS 
NORMAS INTERNACIONALES O LAS NORMAS DE REFERENCIA APLICABLES DE CONFORMIDAD 
CON EL ARTICULO 13 DEL REGLAMENTO “ANEXO G”. 
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6.A.1-9) PRESENTAR CURRÍCULO DEL LICITANTE EN HOJA MEMBRETADA Y FIRMADO POR SU 
APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL, DONDE SE MUESTRE TENER EXPERIENCIA EN LA 
PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS SEGÚN LA PARTIDA CORRESPONDIENTE. EL CURRÍCULO 
DEBERÁ PRESENTAR MINIMO 1) OBJETO SOCIAL, 2) EXPEREINCIA PROFESIONAL, 3) 
SERVICIOS QUE OFRECE, 4) ORGANIGRAMA, 5) UBICACIÓN, 6) LISTA DE CLIENTES 
MENCIONANDO (NOMBRE DE LA EMPRESA, TELEFONO, DIRECCIÓN, AÑOS DE CLIENTE, Y 
PERSONA RESPONSABLE DE LA CONTRATACIÓN). 
 

6.A.1-10) PRESENTAR ESCRITO EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE Y FIRMADA POR SU 
APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL, EN EL QUE SEÑALE DOMICILIO PARA OÍR Y RECIBIR 
TODA CLASE DE NOTIFICACIONES, EL DOMICILIO SEÑALADO EN LA PROPOSICIÓN DEL 
LICITANTE SERÁ EL LUGAR DONDE ÉSTE RECIBIRÁ TODA CLASE DE NOTIFICACIONES QUE 
RESULTEN DE LOS CONTRATOS Y CONVENIOS QUE CELEBRE CON CIATEQ DE CONFORMIDAD 
CON LA LEY Y EL REGLAMENTO. MIENTRAS NO SE SEÑALE UN DOMICILIO DISTINTO EN LA 
FORMA ESTABLECIDA POR CIATEQ, EL MANIFESTADO SE TENDRÁ COMO DOMICILIO 
CONVENCIONAL PARA PRACTICAR TODA CLASE DE NOTIFICACIONES. 

 

6.A.1-11) PRESENTAR ESCRITO DEBIDAMENTE FIRMADO POR EL LICITANTE, EN EL QUE SE CONTENGA 
LA NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAÍSES MIEMBROS DE LA ORGANIZACIÓN 
PARA LA COOPERACIÓN Y EL DESARROLLO ECONOMICO (O.C.D.E) DE ACUERDO A LO 
SEÑALADO EN EL “ANEXO J”. 

 

6.A.1-12) MANIFIESTO EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE Y FIRMADA POR SU APODERADO O 
REPRESENTANTE LEGAL, DECLARANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE EL 
LICITANTE ES DE NACIONALIDAD MEXICANA. (ARTÍCULO 35 DEL REGLAMENTO) “ANEXO K”  

 

6.A.1-13) FORMATO AL QUE DEBERÁN AJUSTARSE LAS PÓLIZAS DE FIANZA POR LAS QUE SE 
GARANTICE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO. “ANEXO 
L”. 

 

6.A.2- DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA TÉCNICA. 

6.A.2-1) PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE Y FIRMADA POR SU APODERADO O 
REPRESENTANTE LEGAL EN TODAS SUS HOJAS, DESCRIPCIÓN AMPLIA Y DETALLADA DE LOS 
SERVICIOS QUE SE OFERTAN EN LA PROPUESTA TÉCNICA, CUMPLIENDO ESTRICTAMENTE 
CON TODAS LAS CONDICIONES SEÑALADAS EN LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
ESTABLECIDAS EN EL “ANEXO UNO” DE ESTA INVITACIÓN.  
 

 

6.A.3.- DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA ECONÓMICA. 

6.A.3-1) PRESENTAR EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE Y FIRMADO POR SU APODERADO O 
REPRESENTANTE LEGAL, LA PROPUESTA ECONÓMICA, CONFORME AL FORMATO 
ESTABLECIDO EN EL “ANEXO DOS”, LA CUÁL DEBERÁ SEÑALAR LA CANTIDAD, DESCRIPCIÓN 
CORTA DE LOS SERVICIOS, EL PRECIO UNITARIO HASTA CENTÉSIMOS, ASÍ COMO EL TOTAL 
COTIZADO, SUB-TOTAL Y GRAN TOTAL EN MONEDA NACIONAL, CON NÚMERO Y LETRA, 
DESGLOSANDO EL DESCUENTO ESPECIAL QUE ESTÉN DISPUESTOS A OTORGAR AL CIATEQ Y 
EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO SEGÚN CORRESPONDA LA REGIÓN, DE ACUERDO A LOS 
CONCEPTOS QUE OFERTÓ EN SU PROPUESTA TÉCNICA. ANEXO DOS. 
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6.A.3-2) PRESENTAR ESCRITO EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE Y FIRMADA POR SU APODERADO 
O REPRESENTANTE LEGAL, LA FORMA DE PAGO DEL SERVICIO, CONFORME A LO OFERTADO 
EN LA PROPUESTA ECONÓMICA. ANEXO DOS-A. 
 

6.A.3-3) PRESENTAR ESCRITO EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE Y FIRMADA POR SU APODERADO 
O REPRESENTANTE LEGAL, DONDE MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE SE 
ENCUENTRA EN CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES FISCALES, ASÍ COMO QUE CONOCER 
EL CONTENIDO Y ACEPTACIÓN DEL ARTÍCULO 32-D DEL CÓDIGO FISCAL DE LA FEDERACIÓN, 
CONFORME A LO QUE SE ESTIPULA EN EL PUNTO 3.K. DE LA PRESENTE INVITACIÓN. “ANEXO 
DOS-B”. 
 

6.A.3-4) PRESENTAR ESCRITO EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE Y FIRMADA POR SU APODERADO 
O REPRESENTANTE LEGAL EN EL QUE SE INDIQUE QUE LOS PRECIOS PRESENTADOS EN SU 
PROPUESTA SERÁN FIJOS Y FIRMES HAST EL 31 DE DICIEMBRE DE 2020 O HASTA LA 
TERMINACIÓN DEL SERVICIO, ASÍ COMO LA GARANTÍA DE LOS SERVICIOS OFERTADOS.  
“ANEXO DOS-C”. 
 

6.B.- DOCUMENTOS QUE PODRÁN PRESENTARSE EN CASO DE CONTAR CON ELLOS, QUE NO AFECTAN 

LA SOLVENCIA DE LA PROPUESTAS, DEBIÉNDOSE INTEGRAR A LA DOCUMENTACIÓN LEGAL-

ADMINISTRATIVA. 

6.B-1) EN CASO DE QUE EL LICITANTE PARTICIPANTE SE ENCUENTRE DENTRO DE LA 
ESTRATIFICACIÓN DE MICRO, PEQUEÑA Y MEDIANA EMPRESA, DEBERÁ PRESENTAR EL 
ESCRITO QUE SE INTEGRA COMO “ANEXO M” DE LA PRESENTE INVITACIÓN Y EN SU CASO LA 
DOCUMENTACIÓN LEGAL EXPEDIDO POR AUTORIDAD COMPETENTE QUE DETERMINE SU 
ESTRATIFICACIÓN COMO MICRO, PEQUEÑA O MEDIANA EMPRESA, DE ACUERDO A LO 
SEÑALADO EN EL ARTÍCULO 34 DEL REGLAMENTO. 
 

6.B-2) EN EL SUPUESTO PREVISTO EN EL SEGUNDO PÁRRAFO 14 DE LA LEY, DEBERÁ PRESENTAR 
LA MANIFESTACIÓN DEL LICITANTE EN LA QUE SE INDIQUE BAJO PROTESTA DE DECIR 
VERDAD, QUE ES UNA PERSONA CON DISCAPACIDAD O QUE CUENTE CON TRABAJADORES 
CON DISCAPACIDAD EN UNA PROPORCIÓN DEL CINCO POR CIENTO CUANDO MENOS DE LA 
TOTALIDAD DE SU PLANTA DE EMPLEADOS, CUYA ANTIGÜEDAD NO DEBERÁ SER INFERIOR A 
SEIS MESES, MISMA QUE SE COMPROBARÁ CON EL AVISO DE ALTA AL RÉGIMEN OBLIGATORIO 
DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL. ASIMISMO. “ANEXO H” 

 

6.B-3) EN EL SUPUESTO PREVISTO EN EL SEGUNDO PÁRRAFO 14 DE LA LEY, DEBERÁ PRESENTAR 
LA MANIFESTACIÓN DEL LICITANTE EN LA QUE SE INDIQUE QUE EL LICITANTE HA APLICADO 
POLÍTICAS Y PRÁCTICAS DE IGUALDAD DE GÉNERO, CONFORME A LA CERTIFICACIÓN EMITIDA 
POR LA ENTIDAD MEXICANA DE ACREDITACIÓN (EMA). “ANEXO I” 

 

6.C.- RELACIÓN DE DOCUMENTOS A PRESENTARSE. 

LA INFORMACIÓN ANTES TRANSCRITA (NUMERALES 6.A.1, 6.A.2, 6.A.3 Y 6.B), SE ENCUENTRA 

DEBIDAMENTE RELACIONADA EN EL ANEXO TRES DE LA PRESENTE INVITACIÓN. (ARTÍCULO 39 

FRACCIÓN VIII, INCISO F, Y ARTÍCULO 48 FRACCION I DEL REGLAMENTO). 

UNA VEZ REALIZADA LA APERTURA DE LAS PROPOSICIONES, SE PROCEDERÁ AL REGISTRO DEL 

FORMATO FO-CON-09 (LISTA DE VERIFICACIÓN PARA REVISAR PROPOSICIONES) REFERIDO EN EL 

NUMERAL 4.2.2.1.12 DEL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACIÓN GENERAL EN MATERIA DE 
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ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO, PUBLICADO EN EL DOF EL 09 

DE AGOSTO DE 2010 Y MODIFICADO MEDIANTE ACUERDOS PUBLICADOS EN EL DOF LOS DÍAS 27 DE 

JUNIO DE 2011, 21 DE NOVIEMBRE DE 2012, 19 DE SEPTIEMBRE DE 2014 Y 03 DE FEBRERO DE 2016, 

MISMO QUE SERVIRÁ A LOS LICITANTES COMO ACUSE DE RECIBO DE SU DOCUMENTACIÓN. 

7.- RESCISIÓN ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO. 

 

CIATEQ PODRÁ LLEVAR A CABO EN CUALQUIER MOMENTO EL PROCESO DE RESCISIÓN 

ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO Y SIN NECESIDAD DE DECLARACIÓN JUDICIAL EN CONTRA DEL 

PROVEEDOR, CUANDO SE PRESENTE ALGUNA DE LAS SIGUIENTES CAUSAS, Y CONFORME AL 

PROCEDIMIENTO REGULADO EN EL ARTÍCULO 54 DE LA LEY Y DEMÁS DISPOSICIONES APLICABLES. 

1) SI EL PROVEEDOR, POR CAUSAS IMPUTABLES A ÉL, NO REALIZA LOS SERVICIOS OBJETO DEL 

CONTRATO EN EL PLAZO ESTABLECIDO; 

 

2) SI EL PROVEEDOR INTERRUMPE INJUSTIFICADAMENTE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.   

 

3) SI EL PROVEEDOR SUBCONTRATA PARTE DE SUS OBLIGACIONES OBJETO DEL CONTRATO, SIN 

CONTAR CON LA AUTORIZACIÓN POR ESCRITO DE CIATEQ;  

4) SI EL PROVEEDOR CEDE LOS DERECHOS DE COBRO DERIVADOS DEL CONTRATO, VIOLANDO LO 

ESTABLECIDO EN EL CONTRATO; 

 

5) SI EL PROVEEDOR CAMBIA SU NACIONALIDAD POR OTRA, EN EL CASO DE QUE HAYA SIDO 

ESTABLECIDO COMO REQUISITO PARA LA CONTRATACIÓN TENER UNA DETERMINADA 

NACIONALIDAD; 

 

6) SI EL PROVEEDOR NO ENTREGA LA(S) GARANTÍA(S) SOLICITADAS EN EL CONTRATO, A MENOS 

QUE SE HAYA EXCEPTUADO A EL PROVEEDOR DE SU PRESENTACIÓN. 

 

7) CUANDO SE AGOTE EL MONTO LÍMITE DE APLICACIÓN DE PENAS CONVENCIONALES. 

 

8) SI EL PROVEEDOR ANTES DEL VENCIMIENTO DEL PLAZO PARA LA ENTREGA  DE LOS SERVICIOS, 

MANIFIESTA POR ESCRITO SU IMPOSIBILIDAD PARA CONTINUAR PRESTANDO LOS MISMOS. 

 

9) UNA VEZ AGOTADO EL MONTO LIMITE DE APLICACIÓN DE DEDUCCIONES, CUANDO APLIQUE. 

 

10) SI EL PROVEEDOR SE NIEGA A REPONER LOS SERVICIOS QUE CIATEQ HUBIERE CONSIDERADO 

COMO RECHAZADOS O DISCREPANTES. 

 

11) SI LOS SERVICIOS NO CUMPLEN CON LAS ESPECIFICACIONES Y CALIDADES PACTADAS EN EL 

CONTRATO. 

 

12) SI EL PROVEEDOR SUSPENDE INJUSTIFICADAMENTE EL SERVICIO O SI INCUMPLE CON LOS 

PROGRAMAS DE EJECUCIÓN QUE SE HUBIEREN PACTADO EN EL CONTRATO. 
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13) SI EL PROVEEDOR ES DECLARADO EN CONCURSO MERCANTIL O DE ACREEDORES O EN 

CUALQUIER SITUACIÓN ANÁLOGA QUE AFECTE SU PATRIMONIO. 

 

14) SI EL PROVEEDOR NO PERMITE A CIATEQ O A QUIEN ÉSTE DESIGNE POR ESCRITO, LAS 

FACILIDADES O DATOS NECESARIOS PARA LA SUPERVISIÓN O INSPECCIÓN DE LOS SERVICIOS. 

 

15) SI EL PROVEEDOR SIENDO EXTRANJERO, INVOCA LA PROTECCIÓN DE SU GOBIERNO EN 

RELACIÓN CON EL CONTRATO, Y 

 

16) EN GENERAL, POR EL INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS 

DEL CONTRATO, LAS LEYES, TRATADOS Y DEMÁS DISPOSICIONES APLICABLES. 

SI PREVIAMENTE A LA DETERMINACIÓN DE DAR POR RESCINDIDO EL CONTRATO, SE INICIARA EL 

SERVICIO, EL PROCEDIMIENTO INICIADO QUEDARÁ SIN EFECTO, PREVIA ACEPTACIÓN Y VERIFICACIÓN 

DE CIATEQ DE QUE CONTINÚA VIGENTE LA NECESIDAD DEL MISMO, APLICANDO, EN SU CASO, LAS 

PENAS CONVENCIONALES CORRESPONDIENTES. 

CIATEQ PODRÁ DETERMINAR NO DAR POR RESCINDIDO EL CONTRATO, CUANDO DURANTE EL 

PROCEDIMIENTO ADVIERTA QUE LA RESCISIÓN DEL MISMO PUDIERA OCASIONAR ALGÚN DAÑO O 

AFECTACIÓN A LAS FUNCIONES QUE TIENE ENCOMENDADAS. EN ESTE SUPUESTO, DEBERÁ ELABORAR 

UN DICTAMEN EN EL CUAL JUSTIFIQUE QUE LOS IMPACTOS ECONÓMICOS O DE OPERACIÓN QUE SE 

OCASIONARÍAN CON LA RESCISIÓN DEL CONTRATO RESULTARÍAN MÁS INCONVENIENTES. 

EN CASO DE QUE NO SE DÉ POR RESCINDIDO EL CONTRATO, CIATEQ ESTABLECERÁ CON EL 

PROVEEDOR OTRO PLAZO, QUE LE PERMITA SUBSANAR EL INCUMPLIMIENTO QUE HUBIERE MOTIVADO 

EL INICIO DEL PROCEDIMIENTO. EL CONVENIO MODIFICATORIO QUE AL EFECTO SE CELEBRE DEBERÁ 

ATENDER A LAS CONDICIONES PREVISTAS POR LOS DOS ÚLTIMOS PÁRRAFOS DEL ARTÍCULO 52 DE LA 

LEY. 

EN CASO DE QUE CIATEQ HUBIESE OPTADO POR REALIZAR DEDUCCIONES AL PAGO DEL SERVICIO, 

POR INCUMPLIMIENTO PARCIAL O DEFICIENTE, SE INICIARÁ EL PROCEDIMIENTO DE RESCISIÓN 

ADMINISTRATIVA CUANDO SE HAYA AGOTADO EL LÍMITE DEL INCUMPLIMIENTO ESTABLECIDO EN EL 

CONTRATO. 

CUANDO EL PROCEDIMIENTO DE RESCISIÓN ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO, SE DEBA AL RETRASO 

EN LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO, Y DICHO PROCEDIMIENTO DE RESCISIÓN SE UBIQUE EN UN 

EJERCICIO FISCAL DIFERENTE A AQUÉL EN QUE HUBIERE SIDO ADJUDICADO EL CONTRATO, CIATEQ 

PODRÁ RECIBIR LOS SERVICIOS, PREVIA VERIFICACIÓN DE QUE CONTINÚA VIGENTE LA NECESIDAD 

DEL MISMO Y CUENTE CON PARTIDA Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA DEL EJERCICIO FISCAL 

VIGENTE, DEBIENDO MODIFICARSE LA VIGENCIA DEL CONTRATO CON LOS PRECIOS ORIGINALMENTE 

PACTADOS. CUALQUIER PACTO EN CONTRARIO SE CONSIDERARÁ NULO. 

EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR DECIDA DEMANDAR LA RESCISIÓN DEL CONTRATO POR CAUSAS 

JUSTIFICABLES E IMPUTABLES A CIATEQ, DEBERÁ ACUDIR A LOS TRIBUNALES COMPETENTES Y 

OBTENER LA RESOLUCIÓN O SENTENCIA CORRESPONDIENTE. 
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8.- INCONFORMIDADES CONTRA LOS ACTOS DE LA INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES 

PERSONAS. 

 

8.1.- INCONFORMIDADES. 

DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL ARTÍCULO 66 DE LA LEY, LOS LICITANTES PODRÁN 

INTERPONER INCONFORMIDAD EN LAS OFICINAS DE LA SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA, POR 

ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN QUE CONTRAVENGAN LAS DISPOSICIONES QUE 

RIGEN LAS MATERIAS OBJETO DEL MENCIONADO ORDENAMIENTO, PRESENTÁNDOLA DIRECTAMENTE 

EN AVENIDA INSURGENTES SUR, NÚMERO 1735, COLONIA GUADALUPE INN, CÓDIGO POSTAL 01020, 

DELEGACIÓN ÁLVARO OBREGÓN, EN LA CIUDAD DE MÉXICO, DISTRITO FEDERAL, O BIEN, EN LA PÁGINA 

DE INTERNET: www.compranet.gob.mx 

8.2.- CONTROVERSIAS. 

LAS CONTROVERSIAS QUE SE SUSCITEN CON MOTIVO DE ESTA INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES 

PERSONAS O DE LOS CONTRATOS QUE SE DERIVEN SE RESOLVERÁN CON APEGO A LO PREVISTO EN 

LA LEY, EL REGLAMENTO Y A LAS DEMÁS DISPOSICIONES DE CARÁCTER FEDERAL. 

8.3- SANCIONES. 

SE HARÁN DEL CONOCIMIENTO DE LA SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA, LAS INFRACCIONES A LAS 

DISPOSICIONES DE LA LEY Y EL REGLAMENTO, EN QUE INCURRAN LOS LICITANTES PARTICIPANTES Y 

PROVEEDORES, A FIN DE QUE SE SANCIONEN DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO POR LOS 

ARTÍCULOS 59 Y 60 DE LA LEY.  

8.4.- PROCEDIMIENTO DE CONCILIACIÓN ADMINISTRATIVA. 

EN CUALQUIER MOMENTO EL PROVEEDOR O CIATEQ PODRÁN PRESENTAR ANTE LA SECRETARÍA DE 

LA FUNCIÓN PÚBLICA, SOLICITUD DE CONCILIACIÓN POR DESAVENIENCIAS DERIVADAS DEL 

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO QUE AL EFECTO SE CELEBRE. DICHA CONCILIACIÓN SE LLEVARÁ A 

CABO EN LOS TÉRMINOS DEL CAPÍTULO SEGUNDO DEL TÍTULO SEXTO DE LA LEY. 

PARA TAL EFECTO, EL ESCRITO DE SOLICITUD DE CONCILIACIÓN DEBERÁ CONTENER LOS ELEMENTOS 

PREVISTOS EN LA LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO, SIENDO COMO MÍNIMO LOS 

SIGUIENTES: NOMBRE DEL O LOS PROMOVENTES; DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DE QUIÉN O 

QUIÉNES PROMUEVAN, EN SU CASO DE SU REPRESENTANTE LEGAL; DOMICILIO PARA RECIBIR 

NOTIFICACIONES, ASÍ COMO NOMBRE DE LA PERSONA O PERSONAS AUTORIZADAS PARA RECIBIRLAS; 

LA PETICIÓN QUE SE FORMULA; LOS HECHOS O RAZONES QUE DAN MOTIVO A LA PETICIÓN; EL ESCRITO 

DEBE IR DIRIGIDO A LA SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA Y EL LUGAR Y FECHA DE SU EMISIÓN; 

DEBERÁ ESTAR FIRMADO POR EL INTERESADO O SU REPRESENTANTE LEGAL; EL PROMOVENTE 

DEBERÁ ADJUNTAR A SU ESCRITO LOS DOCUMENTOS QUE ACREDITEN SU PERSONALIDAD. 

9.- DECLARACIÓN DESIERTA, CANCELACIÓN Y SUSPENSIÓN DE LA DE INVITACIÓN A CUANDO 

MENOS TRES PERSONAS. 

 

http://www.compranet.gob.mx/


                                                                    
 

CIATEQ, A. C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA 
 

 INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS  
NACIONAL ELECTRÓNICA No. IA-03890Y999-E58-2020 

 
 

34 
 

 

EL CIATEQ PROCEDERÁ A DECLARAR DESIERTA LA INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, 

CUANDO NO SE PRESENTEN PROPOSICIONES EN EL ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA O CUANDO 

LA TOTALIDAD DE LA PRESENTADAS NO CUBRAN LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN LA INVITACIÓN A 

CUANDO MENOS TRES PERSONAS, O LOS PRECIOS DE TODAS LOS CONCEPTOS NO SEAN ACEPTABLES 

O CONVENIENTES SI ASÍ LO CONSIDERA EL CIATEQ EN ESTE ULTIMO CASO, CONFORME A LO PREVISTO 

EN EL ARTICULO 36 BIS FRACCIÓN II Y 38 DE LA LEY. 

CUANDO SE DECLARE DESIERTA LA INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y PERSISTA LA 

NECESIDAD DE CONTRATAR CON EL CARÁCTER Y REQUISITOS SOLICITADOS EN LA PRIMERA 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, EL CIATEQ PODRÁ EMITIR UNA SEGUNDA INVITACIÓN, 

O BIEN PODRA LLEVAR A CABO LA ADJUDICACIÓN DIRECTA DE CONFORMIDAD CON LO PREVISTO EN 

EL ARTÍCULO 42 PENULTIMO PARRAFO DE LA LEY. 

EL CIATEQ PODRÁ CANCELAR UNA INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, PARTIDAS O 

CONCEPTOS, CUANDO SE PRESENTE CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR; EXISTAN CIRCUNSTANCIAS 

JUSTIFICADAS QUE EXTINGAN LA NECESIDAD PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO, O QUE DE 

CONTINUARSE CON EL PROCEDIMIENTO SE PUDIERA OCASIONAR UN DAÑO O PERJUICIO AL CIATEQ. 

LA DETERMINACIÓN DE DAR POR CANCELADA LA INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, 

PARTIDAS O CONCEPTOS, DEBERÁ PRECISAR EL ACONTECIMIENTO QUE MOTIVA LA DECISIÓN, LA CUAL 

SE HARÁ DEL CONOCIMIENTO DE LOS LICITANTES, Y NO SERÁ PROCEDENTE CONTRA ELLA RECURSO 

ALGUNO, SIN EMBARGO, PODRÁN INTERPONER LA INCONFORMIDAD EN TÉRMINOS DEL TITULO SEXTO, 

CAPITULO PRIMERO DE LA LEY. 

SE DECRETARÁ LA SUSPENSIÓN DE LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN Y LOS QUE 

DE ESTE SE DERIVEN, SIEMPRE QUE LO SOLICITE EL INCONFORME EN SU ESCRITO INICIAL, Y SE 

ADVIERTA QUE EXISTAN O PUDIERAN EXISTIR ACTOS CONTRARIOS A LAS DISPOSICIONES DE ESTA LEY 

O A LAS QUE DE ELLA SE DERIVEN Y, ADEMÁS, NO SE SIGA PERJUICIO AL INTERÉS SOCIAL NI SE 

CONTRAVENGAN DISPOSICIONES DE ORDEN PÚBLICO. ARTÍCULO 70 DE LA LEY. 
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ANEXO UNO 

OFERTA TÉCNICA 

 
 

 “SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA” 

I. OBJETO. 

Contar con el Servicio Integral de Limpieza en adelante el "Servicio", a fin de ofrecer a los 

usuarios internos y externos, instalaciones limpias e higiénicas, mediante métodos, procesos, 

rutinas y personal capacitado para la ejecución del programa de limpieza en los diversos 

inmuebles propiedad y/o en uso de “La Convocante”.  

 II. DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO.  

Mantener y conservar limpios y en condiciones óptimas de salubridad e higiene las áreas 

interiores y exteriores de los inmuebles, a través de acciones de asepsia y desinfección, para 

cuyo propósito se utilizan sustancias químicas biodegradables, detergentes, bactericidas y 

otros implementos de higiene, y que tienden a eliminar bacterias y virus de áreas específicas 

de un inmueble, con el objeto de proteger la salud humana; mediante un modelo de 

servicio integral que incluya todo lo necesario para la correcta ejecución del "Servicio", 

incluye: personal y equipo especializado, suministro y distribución de productos de limpieza 

y materiales consumibles de baños. 

III. METODOLOGÍA.  

“La Convocante”, requiere la contratación del “Servicio”, para los muebles e inmuebles 

ubicados en el Estados de Querétaro, el cual considera de manera enunciativa y no 

limitativa, los siguientes aspectos: 

1. Suministro y distribución de artículos de limpieza y materiales consumibles de baños. 

2. Limpieza de mobiliario y equipo. 

3. Sacudido y trapeado de oficinas, privados y áreas comunes. 

4. Barrido y trapeado de pisos. 

5. Limpieza general de baños. 

6. Lavado de cancelería y puertas. 

7. Barrido y regado de áreas abiertas y generales. 

8. Limpieza de cristales interiores y exteriores. 

9. Mopeado de pisos laminados. 

10. Recolección de basura y entrega en bolsa cerrada en contenedor. 

 

IV. RESPONSABILIDAD LABORAL. 

El servicio se llevará a cabo conforme a lo siguiente:  
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1. El personal accederá a la hora de entrada establecida para la prestación del 

servicio. 

2. “La Convocante”, entregará el formato de control de asistencia, a fin de que el 

personal del prestador del servicio registre su asistencia señalando el día y la hora 

establecidos para su turno. Si el personal de la empresa se retirara antes de la hora 

fijada para la prestación del servicio, se considerará como falta. 

3. El personal de la empresa no podrá salir de las instalaciones de “La Convocante”, a 

menos que sea durante la media hora de desayuno o de la comida, previa 

autorización del servidor público designado para tal efecto.  

4. En el caso de la inasistencia de alguna de las personas de la plantilla para la 

prestación del servicio, ésta deberá ser suplida, siempre y cuando la suplencia se 

realice dentro de los 30 minutos siguientes a la hora de entrada establecida para la 

prestación del servicio y que la persona suplente esté debidamente identificada de 

conformidad con lo señalado en este Anexo 1 Anexo Específico. En este caso, se 

deberá reponer el tiempo durante el cual el servicio no fue prestado. 

5. El servicio de limpieza general de los inmuebles deberá realizarse todos los días 

conforme a lo establecido este Anexo 1 Anexo Específico, excepto días de 

descanso obligatorios, de conformidad con la Ley Federal del Trabajo. 

6. Derivado de la complejidad o confidencialidad de ciertas áreas de “La 

Convocante”, previa solicitud expresa, estas deberán ser atendidas por un solo 

operador.  

7. El personal no deberá traer audífonos ni teléfonos celulares en horas de labores. 

8. “La Convocante” podrá efectuar la revisión y/o conteo de la plantilla de personal, 

a través del personal de las propias administraciones, para verificar que la cantidad 

de elementos acordados en el contrato corresponda con los que se presentaron a 

laborar el día de la revisión.  

9. “La Convocante”, podrá solicitar al proveedor, el cambio de ubicación del personal 

cuando lo considere conveniente, para atender alguna contingencia o un evento, 

sin importar el día o la hora y hasta dar solución al problema que se hubiere 

presentado, sin que medie una solicitud formal. Las anteriores actividades serán sin 

costo adicional para “La Convocante”. Estos cambios pueden ser de manera 

temporal o definitiva. 

10. “La Convocante”, podrá solicitar al prestador del servicio, elementos adicionales 

cuando lo considere conveniente, para atender alguna contingencia o un evento 

extraordinario, o se asignen nuevas áreas, previa solicitud por escrito con tres días 

hábiles de anticipación, sin necesidad de suscribir convenio modificatorio.   

11. En el caso de que “La Convocante”, cambie de ubicación alguna de sus oficinas 

en la zona metropolitana, el prestador del servicio se obliga a prestar el servicio en 

el nuevo domicilio, mediante notificación que se le haga con 3 (tres) días hábiles de 

anticipación. 

12. En el servicio de limpieza se deberá tener cuidado de no dañar la salud de los 

usuarios y las instalaciones de “La Convocante”, cuidando de la preservación y 

equilibrio ecológico y protección al medio ambiente, evitando la contaminación, 

racionalizando y eficientando el uso del agua, de conformidad con los lineamientos 
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generales relativos a los aspectos de sustentabilidad ambiental para las 

adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector público. 

13. Durante la limpieza general de pisos, se prohíbe el uso de mangueras a presión para 

limpiar directamente la superficie. 

14. Durante los trabajos de limpieza se deberán colocar señalizaciones de advertencia 

que indiquen precaución. 

15. El prestador del servicio deberá establecer las rutinas de limpieza detallando los 

procedimientos para el uso eficiente y racional del agua. Esta medida será acatada 

al inicio del servicio y deberá revisarla periódicamente para su mejoramiento. 

16. El prestador del servicio suministrará al personal destinado para la prestación del 

servicio de limpieza en los inmuebles de “La Convocante”, el vestuario de trabajo 

que requiera para la adecuada ejecución de sus tareas que incluye 

invariablemente, pantalón, casaca y calzado acorde a su género y funciones con 

el logotipo de la Empresa; al inicio de la vigencia de la prestación del servicio, dicho 

personal deberá de presentarse a trabajar limpios y debidamente uniformados. 

17. El Licitante Adjudicado suministrará al personal asignado a “La Convocante”, el 

gafete de identificación, con fotografía reciente, que lo acredite como empleado 

del prestador del servicio. Este deberá portarlo en lugar visible en forma 

permanente. 

18. El prestador del servicio instruirá a los operadores y supervisores o a cualquier otro 

empleado acerca del cumplimiento de las indicaciones que sobre Protección Civil 

que emita la “La Convocante”, en casos de emergencia o en simulacros de 

evacuación. 

19. El prestador del “Servicio” instruirá a los operadores, supervisores o a cualquier otro 

empleado la observancia y aplicación de las normas de tránsito y circulación en los 

inmuebles. 

20. “La Convocante” a través de los Administradores de los inmuebles, podrán en 

cualquier momento verificar que los equipos proporcionados por el Licitante 

Adjudicado tengan una antigüedad no mayor a un año y que se encuentran en 

condiciones de operación mecánicas, eléctricas, físicas y estén equipados con los 

accesorios necesarios y suficientes que permitan desarrollar las actividades del 

servicio adecuadamente. 

21.  Será responsabilidad del Licitante Adjudicado, el suministro del material de limpieza 

en los inmuebles de “La Convocante” conforme a la fecha establecida en este 

Anexo 1 Anexo Específico.  

22. Es obligación del Licitante Adjudicado, responder por las maniobras de sus operarios 

que pudieran causar algún daño a las instalaciones de “La Convocante”. 

23. Asistirán al menos 2 repartidores cuando hagan las entregas en cada uno de los 

edificios, a fin de agilizar la misma, quienes serán los responsables de las entregas 

oportunas.  

24. Es responsabilidad del Licitante Adjudicado, instruir a sus empleados que guarden 

la debida disciplina y el mayor orden en su trabajo, mientras se encuentren en las 

instalaciones de “La Convocante” observando el debido respeto, atención y 

cortesía con los servidores públicos y visitantes de la misma. 
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25. El Licitante Adjudicado queda obligado durante la vigencia del "SERVICIO"; a 

cumplir con la inscripción y pago de cuotas al Instituto Mexicano del Seguro Social 

(IMSS) del personal que brinde el servicio en el inmueble. Para verificar su 

cumplimiento deberá entregar mensualmente a “La Convocante”, el comprobante 

de las cuotas obrero-patronales. 

26. Es responsabilidad del Licitante Adjudicado, proporcionar el comprobante pago de 

cuotas, aportaciones y amortizaciones de créditos IMSS-INFONAVIT realizado de 

forma mensual.  

27. Es responsabilidad del Licitante Adjudicado, proporcionar al administrador del 

Instrumento Jurídico, la Carta Patronal individualizada emitida por la empresa, para 

cada uno de los trabajadores que proporcionan el servicio de limpieza, del personal 

adscrito en los inmuebles de “La Convocante”, así como, de los empleados que 

posteriormente se vayan incorporando al servicio.  

V. LUGAR DE PRESENTACIÓN DEL SERVICIO 

Los servicios se adjudicarán por el total de la partida, en virtud de la zona geográfica de los 

inmuebles, los cuales deberán apegarse a las especificaciones técnicas y de calidad del 

“Servicio” objeto de la presente contratación en los siguientes inmuebles de “La 

Convocante”:  

 

1. ZONA CENTRO. 

Inmueble con 5 edificios, ubicado en Av. del Retablo No. 150, Col. Constituyentes Fovissste, 

76150, Querétaro, Querétaro (Superficie 4,889 m2).  

 

Inmueble con 10 edificios, ubicado en Av. Manantiales No. 20, Parque Industrial Bernardo 

Quintana, 76246, Municipio del Marqués, Querétaro (Superficie 8,139 m2). 

 

VI. CONDICIONES SOCIALES.  

a) El Licitante Adjudicado estará obligado a cumplir con las siguientes condiciones 

respecto al personal que utilicen para la prestación del "SERVICIO".  

b) Tratar a su personal con respeto y dignidad, quedando prohibida cualquier 

forma de violencia física o verbal, así como la intimidación y el hostigamiento.  

c) Incorporar medidas para prevenir y sancionar cualquier forma de violencia, el 

acoso y el hostigamiento sexual. 

d) En general, a cumplir en tiempo y forma con las demás obligaciones de índole 

laboral. 

e) El Licitante Adjudicado tiene expresamente prohibido respecto al personal que 

utilicen para la prestación del "SERVICIO": Incurrir en cualquier forma de 

discriminación por origen étnico, religión, orientación sexual, fisonomía o 

discapacidad física; Retener los pagos y salarios o imponer condiciones que 

menoscaben la libertad de su personal como el pago de depósitos; la retención 

de documentos; la firma anticipada de su renuncia o la práctica de pruebas de 

embarazo, así como el despido por esta causa.  
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VII.  DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO POR ÁREA. 

  

El Licitante Adjudicado será responsable de realizar el "Servicio" de acuerdo con las 

características de cada inmueble. La prestación del servicio de limpieza deberá mantener 

limpios e higiénicos los espacios tales como: oficinas, vestíbulos, elevadores, archivos, 

sanitarios, escaleras, almacenes, bodegas, sótanos, estacionamientos, áreas exteriores y 

banquetas, incluyendo los muebles que se encuentren dentro de las instalaciones de “La 

Convocante”, deberá cubrir pisos, paredes, techos, plafones, acrílicos, lámparas, cristales, 

vidrios, escritorios, sillas, sillones, libreros, mesas, archiveros, mostradores, teléfonos, 

columnas, galerías, muros, cestos de basura, oficinas, pasillos, baños, vestíbulos, elevadores, 

puertas, paredes, pisos y baños de las áreas señaladas.  

 

El Licitante Adjudicado deberá incluir y ejecutar aquellas actividades de limpieza que por 

su naturaleza sean indispensables para garantizar la óptima higiene de los bienes muebles 

e inmuebles que de manera enunciativa mas no limitativa se indican a continuación:  

Oficinas y aulas: 

Cuentan con muebles de madera, metal, tela y piel, equipo de cómputo y oficina 

consistente en computadoras, impresoras, calculadoras; complementos tales como 

persianas, teléfonos, ornamentos. Sus paredes están acabadas con pintura vinílica, 

ventanas y puertas de diferentes materiales; los plafones son modulares y de tablaroca, los 

pisos de terrazo, cerámica y madera laminada. Puertas y canceles de madera: limpieza 

diaria y una vez a la quincena encerarse. 

a) Cancelería: limpieza diaria y una vez cada quince días lavarse. 

b) Muros: se deberán limpiar cada semana. 

c) Vidrios interiores: se deberán lavar dos veces al mes en todos los edificios, altura 

máxima 10 metros. 

d) Cancelería de interiores a una altura máxima de 10 metros: limpieza diaria y 

lavado semanal. 

e) Persianas: Se deberán lavar semanalmente en todos los edificios, altura máxima 

10 mts.  

f) Muebles: limpieza diaria y, en su caso, una vez a la semana con lustrador pulidor 

para madera 

g) Muebles con cubierta de laminado plástico: limpieza diaria con franela húmeda 

y una vez cada quince días se lavarán con esponja, jabón, agua y después se 

encerarán. 

h) Sillas y sillones: limpieza diaria y lavar una vez a la semana y desmanchar, 

cuando lo solicite el administrador del inmueble correspondiente. 

 

Naves Industriales y Laboratorios: 

A base de estructuras metálicas y muros y techumbre a base de láminas “pintro” o 

“multypanel”, cuentan con maquinaria y equipo, pisos de concreto simple pulido o con 

pintura epóxica o de poliuretano. 
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a) Pisos: Se deberán barrer y trapear una vez al día, en el horario que indique el 

supervisor y cuidando de no tocar maquinaria y equipo alguno para evitar 

riesgos innecesarios, deberán tener especial cuidado en retirar de pisos 

manchas de aceite para lubricación y/o corte. 

 

Baños: 

Cuentan con muebles de baño y accesorios, sus paredes están cubiertas con loseta 

cerámica; ventanas y puertas de diferentes materiales; los plafones son modulares y de 

tablaroca con lámparas y tienen azulejo. 

a) Muebles sanitarios y tapas con asientos: limpieza fina, lavado y desinfectado dos 

veces al día, con materiales que eliminen las bacterias. 

b) Mingitorios limpieza fina diaria, lavado y desinfectado 3 veces al día, con 

materiales que eliminen las bacterias. 

c) Núcleos sanitarios: mamparas, puertas, accesorios de baño, espejos, papeleras, 

botes y cestos de basura, se realizará limpieza fina tres veces al día, con 

materiales que eliminen las bacterias.  

d) Colocación de papel toalla, papel sanitario y el jabón líquido para manos en los 

sanitarios de los inmuebles en “La Convocante”.  

Pasillos: 

Este concepto involucra en términos generales acceso, vestíbulos, pasillos, escaleras, 

elevadores de pasajeros y estacionamientos. Las paredes pueden estar cubiertas de 

pintura y cuentan con ventanas y puertas de diferentes materiales; los plafones son 

modulares y de tablaroca lisos o de tirol con lámparas y los pisos, de loseta cerámica o 

terrazo. 

Áreas exteriores: 

En este rubro están considerados las explanadas, andadores y banquetas, 

estacionamientos, azoteas, domos y terrazas y sus pisos generales son de losa de cemento 

o loseta vitrificada.  

a) Estacionamientos: en las áreas de estacionamiento se realizará el barrido y 

recolección de basura diariamente, la limpieza de ventanas y pisos serán cada 

quince días. 

b) Banquetas: siempre deberán encontrarse libres de obstáculos y de basura, su 

limpieza es diaria. 

c) Terrazas: se deberán encontrar siempre libre de obstáculos y de basura; limpieza 

diaria  

 

Pisos:  

a) Pisos de cerámica: lavado y trapeado diario, limpieza gruesa y fina cada semana.  

b) Pisos de concreto: barrido y trapeado diario, limpieza gruesa y fina cada semana.  

c) Piso laminado: mopeado diario, limpieza gruesa y fina cada semana.  

 

Escaleras y vestíbulos: 

a) Pasamanos: limpieza diaria y lavado una vez por semana. 

b) Escaleras: limpieza dos veces al día, limpieza gruesa y fina una vez a la semana. 

Accesorios 



                                                                    
 

CIATEQ, A. C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA 
 

 INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS  
NACIONAL ELECTRÓNICA No. IA-03890Y999-E58-2020 

 
 

41 
 

 

a) Extintores: limpieza una vez a la semana. 

b) Lámparas de emergencia: limpieza una vez a la semana. 

c) Elevadores: limpieza diaria.  

 

Enseres complementarios:  

a) Teléfonos: se deberán limpiar diariamente con franela húmeda con producto que 

elimine bacterias. 

b) Cestos de basura: retiro de basura, limpieza diaria y lavado semanal. 

c) Calculadora: limpieza semanal con franela seca solo la superficie.  

d) Chapas de puertas: limpieza diaria con producto que elimine bacterias. 

e) Refrigeradores o mini refrigeradores: interior y exterior limpieza semanal; limpieza externa 

de sistema de enfriamientos una cada quince días. 

f) Horno de microondas: interior y exterior, limpieza diaria 

g) Mesas de comedor: limpieza diaria. 

h) Limpieza de dispensadores de agua 1 vez al mes.  

Salas de juntas; limpieza general diaria y una vez al día que concluyen los eventos 

realizados, así como los enseres utilizados en ellas, acomodo de mobiliario de acuerdo con 

las necesidades que se presenten.  

 

VIII.  Capacidad de recursos financieros, humanos y materiales. 

  

El Licitante adjudicado debe contar con recursos financieros, humanos y materiales 

suficientes para el cumplimiento del "SERVICIO", conforme a los siguientes requerimientos:  

 

Deberán proporcionar el equipo requerido, en condiciones de buen funcionamiento que 

permitan desarrollar la prestación del servicio objeto de la presente contratación, mismo 

que deberá ser entregado a cada Administrador del inmueble que corresponda (el primer 

día natural al inicio del servicio. Si durante la vigencia del contrato respectivo se identifica 

que algún equipo está dañado o funcionando incorrectamente, el mismo deberá ser 

sustituido en un periodo no mayor a 2 días hábiles siguientes a la notificación que por correo 

electrónico, en su caso, efectúe “La Convocante” a través del administrador del 

instrumento jurídico, los equipos que sustituyan a los que no funcionen correctamente, 

deberán contar con una antigüedad no mayor a un año.  

 

Material de limpieza por Unidad. 

 El Licitante Adjudicado utilizará durante toda la vigencia del servicio, insumos y materiales 

comercialmente reconocidos, de marca registrada ante el Instituto Mexicano de la 

Propiedad Industrial (IMPI), debiendo entregarse en las presentaciones conforme a las 

unidades de medida solicitadas en el cuadro de material requerido, no se aceptaran 

productos de fabricación casera y los mismos deberán cumplir con la Norma Oficial 

Mexicana: NOM-050-SCFI-2004 “Información comercial-etiquetado general de productos”.  
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El Licitante adjudicado deberá entregar al inicio de la prestación de “EL SERVICIO”, los 

materiales e insumos necesarios, a fin de garantizar el cumplimiento de “EL SERVICIO”. 

Asimismo “La Convocante” requiere del aprovisionamiento de los materiales de habilitación 

para el cumplimiento de “EL SERVICIO” y habilitación de todos los baños, cocinetas y 

núcleos sanitarios, para lo cual, El Licitante Adjudicado deberá realizar el aprovisionamiento 

de acuerdo con las necesidades de cada área que conforman los inmuebles en propiedad 

y/o uso de “La Convocante”. Para lo cual el Licitante Adjudicado deberá suministrar los 

materiales e insumos del consumo diario conforme al formatos de suministro mensual de 

artículos de limpieza, por unidad conforme a lo establecido en su propuesta técnica. 

Nota: Las órdenes de surtimiento serán proporcionadas por el administrador del instrumento 

jurídico con 5 días hábiles previos a la entrega de los bienes solicitados.   

 

Maquinaria, Equipo, Herramientas  

 

No se requiere de maquinaria. 

 

Manejo de Basuras: 

Es responsabilidad del Licitante Adjudicado el retiro de la basura en todos y cada uno de 

los inmuebles a los contenedores existentes, en bolsa cerrada. La recolección en cada 

turno debe ser constante, separando la basura orgánica y la inorgánica, conforme a las 

indicaciones de la administración de cada inmueble, acarreo horizontal y vertical hasta los 

contenedores de basura.  

  

En cada inmueble propiedad y/o en uso de “La Convocante”, deberán depositarse las 

bolsas acordes a su separación, en los contenedores designados para la concentración a 

efecto de mantener limpios en todo momento los cestos de basura.  

 

 

IV. VERIFICACIÓN DE LOS SERVICIOS  

  

“La Convocante” realizará la comprobación, supervisión y verificación de los servicios, por 

conducto del administrador del instrumento jurídico quien se apoyará de los 

administradores de los inmuebles, para lo cual el Licitante adjudicado deberá implementar 

en cada unidad: 

a) Bitácora de incidencias, formatos de control de asistencia, de servicios y notas de 

entrada de suministros. 

b) Llevar un expediente del formato de aseguramiento del personal al IMSS en cada 

unidad. 

c) Gafetes con identificación a su personal, mismos que deberán ser portados mientras 

permanezcan en las instalaciones de “La Convocante”.  

d) Uniforme al personal operadores. 

e) Reportes del servicio que se anotarán en Bitácora. 
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f) No hacer uso de teléfonos oficiales, equipo de oficina y computadoras propiedad 

de “La Convocante”. 

g) Las inasistencias serán descontadas directamente en la factura o a través de Notas 

de Crédito, considerando los siguientes conceptos:   

 

X. RELACIÓN LABORAL.  

  

El instrumento Jurídico que se llegue a suscribir con “La Convocante”, es de naturaleza 

estrictamente civil y del cual no se desprende ningún trabajo personal subordinado, con el 

Licitante Adjudicado ni con sus empleados, por lo que “La Convocante” no tendrán 

ninguna relación laboral con sus trabajadores  y únicamente el Licitante Adjudicado será 

el obligado a afrontar las obligaciones laborales, fiscales, de seguridad social o de cualquier 

otra naturaleza que pudiera surgir con motivo de los pactos y/o contratos que celebre con 

sus empleados. Por lo tanto, se obliga a responsabilizarse de las consecuencias jurídicas que 

pudieran derivarse de la interposición de cualquier juicio que los trabajadores del prestador 

del servicio llegaren a intentar en contra de “La Convocante”, así como de la 

responsabilidad en que pudiera haber incurrido ante terceros; el prestador de servicio 

deberá resarcir a “La Convocante”, de todo daño o perjuicio que éste pudiera sufrir por las 

relaciones antes descritas. 

 

XI. RESPONSABILIDAD DEL LICITANTE ADJUDICADO. 

 

Será responsabilidad del Licitante Adjudicado, el suministro del material de limpieza en los 

inmuebles de “La Convocante” conforme a la fecha establecida en este Anexo 1 Anexo 

Específico.  

 

 El Licitante Adjudicado, tramitará los permisos y/o autorizaciones necesarias, para la 

prestación del "Servicio" y deberá contar con ellas previo al inicio de la prestación del 

"Servicio".  

 

Es obligación del Licitante Adjudicado, responder por las maniobras de sus operarios que 

pudieran causar algún daño a las instalaciones de “La Convocante”.  

  

Asistirán al menos 2 repartidores cuando hagan las entregas en cada uno de los edificios, 

a fin de agilizar la misma, quienes serán los responsables de las entregas oportunas.  

  

Es responsabilidad del Licitante Adjudicado, instruir a sus empleados que guarden la debida 

disciplina y el mayor orden en su trabajo, mientras se encuentren en las instalaciones de “La 

Convocante” observando el debido respeto, atención y cortesía con los servidores públicos 

y visitantes de la misma.  

 

El Licitante Adjudicado queda obligado durante la vigencia del "SERVICIO"; a cumplir con 

la inscripción y pago de cuotas al Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) del personal 
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que brinde el servicio en el inmueble. Para verificar su cumplimiento deberá entregar 

mensualmente a “La Convocante”, el comprobante de las cuotas obrero-patronales, en 

caso de no presentar el documento, será motivo para rescindir el contrato: 

Es responsabilidad del Licitante Adjudicado, proporcionar la Constancia de presentación 

de movimientos afiliatorios (IMSS Desde su Empresa) de todo el personal adscrito a los 

inmuebles de “La Convocante”, dentro de los primeros 5 días naturales siguientes, a partir 

de la fecha del inicio del contrato, así como, de los empleados que posteriormente se 

vayan incorporando al servicio. 

Es responsabilidad del Licitante Adjudicado, proporcionar el comprobante pago de cuotas, 

aportaciones y amortizaciones de créditos IMSS-INFONAVIT realizado de forma mensual.  

 

Es responsabilidad del Licitante Adjudicado, proporcionar al administrador del Instrumento 

Jurídico, la Carta Patronal individualizada emitida por la empresa, para cada uno de los 

trabajadores que proporcionan el servicio de limpieza, del personal adscrito en los 

inmuebles de “La Convocante”, así como, de los empleados que posteriormente se vayan 

incorporando al servicio.  

 

Será responsabilidad del Licitante Adjudicado, mantener la calidad del "SERVICIO" 

conforme a lo establecido en las presentes Especificaciones Técnicas y de Calidad para la 

Prestación del Servicio Integral de Limpieza, El "SERVICIO" deberá realizarse garantizando la 

seguridad tanto para el personal que efectúe éste, como para los usuarios que se 

encuentren en el inmueble.  

  

El Licitante Adjudicado queda obligado al término de su contrato a coordinar, la 

desocupación de espacios físicos asignados y/o el retiro de maquinaria, equipos, 

herramientas y bienes semejantes de su propiedad, arrendamiento o en comodato, a fin 

de realizar una transición que permita que “La Convocante” cuente de manera 

ininterrumpida con el "SERVICIO".  

 

El Licitante Adjudicado deberán contar con el personal necesario que le permita prestar el 

"SERVICIO" conforme a lo establecido en las presentes Especificaciones Técnicas y de 

Calidad para la Prestación del Servicio Integral de Limpieza, siendo éstos los siguientes:  

 

 

A T E N T A M E N T E: 

 

 

(FIRMA DEL REPRESENTANTE) 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL. 

NOMBRE DEL LICITANTE. 
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1. DOCUMENTACIÓN DEL PERSONAL A INCLUIR EN LA PROPOSICIÓN TÉCNICA. 

Anexar copia de los siguientes documentos que serán soporte para la evaluación. 

1. Certificado de primaria del personal que prestará los servicios. 

2. Último pago de cuotas obrero-patronales ante el IMSS, del total de su la plantilla 

laboral. Durante la vigencia del contrato la empresa mantiene regularizada la 

plantilla. 

3. Certificado de calidad de la empresa, en su caso. 

4. Plan de trabajo propuesto. 

5. Plan de capacitación e incentivos del personal que prestará los servicios. 

6. Estado de resultados y balance de 2018 y 2019, con copia de identificación de C. 

P. que certifica. 

7. Contrato de prestación de servicios ante PROFECO. 

8. Contratos y cartas de conformidad que comprueben la capacidad y experiencia 

en el servicio, tanto con empresas e industria, como con Dependencias y Entidades. 

9. Registro y/o constancia de habilidades laborales ante la Secretaría del Trabajo y 

Previsión Social, acreditándolo con los formatos DC-3 Y DC4. 

10. Carta compromiso de atención de 30 minutos. 

 

2 REQUERIMIENTOS GENERALES PARA EL LICITANTE QUE RESULTE ADJUDICADO. 

1. El Licitante Adjudicado, tramitará los permisos y/o autorizaciones necesarias, para 

la prestación del "Servicio" y deberá contar con ellas previo al inicio de la prestación 

del "Servicio".  

2. Entregar a CIATEQ una carpeta con expedientes del personal y mantenerla 

actualizada.  

3. Estar asegurado ante el IMSS, SUA, INFONAVIT y SAR. A la firma del contrato, la 

empresa debe contar con una plantilla regularizada. CIATEQ negará el acceso a 

las instalaciones del personal que no demuestre el registro correspondiente. 

4. Portar uniforme con logo de la empresa y credencial de identificación como gafete. 

5. Portar equipo de protección en buen estado, consistente de: 

a. Naves con maquinaria y equipo: zapatos de seguridad “clase 2”, lentes de 

seguridad y tapones. 

b. Oficinas: zapatos de seguridad “clase 2”. 

6. El programa de actividades a realizar se acordará con el Responsable de Recursos 

Materiales y Servicios, para que el prestador de servicio instruya a su personal sobre 

la forma de ejecutarlo. 

7. Cumplir con la jornada laboral, con 15 minutos de tolerancia de su hora de entrada, 

el incumplimiento a esto se considerará retardo. La acumulación de tres retardos al 

mes se sancionará como una ausencia injustificada. Las ausencias injustificadas del 

personal serán descontadas de la factura, conforme a la Cláusula Tercera. Forma 

de pago del Formato 1 “Modelo del Contrato”.  

8. En ausencia de algún operario, el servicio debe ser cubierto por personal operario 

activo, sin que exista penalización por parte de CIATEQ, siempre y cuando esto no 

sea recurrente; en este supuesto la empresa descontará el día a dicha persona y 
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con el recurso remunerará a quién cubra el trabajo adicional. Los permisos, 

incapacidades y vacaciones del personal correrán a cargo del licitante y deberán 

ser cubiertos para tener el personal completo en las instalaciones de la convocante.  

9. El trámite de pago será mensual, recibidos los servicios a satisfacción de CIATEQ, 

conforme a las políticas de pago. La empresa entregará factura y comprobante del 

IMSS de la plantilla, con lo que se entregará el documento de recepción de 

servicios, El proveedor tramitará sus pagos, en cada unidad y el pago se llevará a 

cabo mediante cadenas productivas. 

10. Presentar las fianzas que se indican a continuación: 

a. Cumplimiento del contrato por el 10% del monto del contrato sin incluir el 

I.V.A 

b. Fidelidad por un monto de $250,000.00 (Doscientos Cincuenta Mil Pesos 

00/100 M. N.) que cubra riesgos de robo, fraude, abuso de confianza, 

peculado o administración fraudulenta para todo el personal objeto de la 

prestación.  

11. Contar con 1 radios de comunicación o línea telefónica, por Unidad. 

12. El sueldo que deberá pagar el Licitante asignado a su personal se cubrirá en 

parcialidades semanales, mediante medios electrónicos, conforme a lo siguiente: 

 

• Partida Única, Zona Centro, dos unidades ubicadas en Querétaro. 

PERSONAL SUELDO MENSUAL NETO 

SUPERVISOR $6,200.00 (Seis Mil Doscientos Pesos 00/100 M.N.) 

OPERARIO $4,900.00 (Cuatro Mil Novecientos Pesos 00/100 M.N.) 

 

 

A T E N T A M E N T E: 

 

 

(FIRMA DEL REPRESENTANTE) 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL. 

NOMBRE DEL LICITANTE. 
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“ANEXO DOS”  

OFERTA ECONÓMICA 

 
(FORMATO)  

(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 
SANTIAGO DE QUERÉTARO, QUERÉTARO, A (DÍA) DE (MES) DEL (AÑO). 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRÓNICA (NÚMERO) 
 
CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA. 
 

PARTIDA UNICA. SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA.  ZONA CENTRO. 

RETABLO (AV. DEL RETABLO No.150, COL. FOVISSSSTE, 76150, QUERÉTARO, QUERÉTARO) Y  

BERNARDO QUINTANA (AV. MANANTIALES No. 20, PARQUE INDUSTRIAL BERNARDO QUINTANA, 76246, EL MARQUÉS, 

QUERÉTARO). 

 

Cálculo de integración salarial por categoría, mes: (Incluir documento en la proposición 

económica) 

CONCEPTO FORMULA  FACTOR  OPERARIO SUPERVISOR 

a) SALARIO (ART. 90 DE 

LA LFT) 

S.B.”A “*15/365.25=0.041 0.041   

b) PREMIO DE 

ASISTENCIA (ART. 31 

FRACC. XII LISR) 

    

c) PREMIO PUNTUALIDAD 

(ART. 31, FRACC. XII LISR) 

    

d)CRÉDITO AL SALARIO  TABLA LEY DEL IMPUESTO 

SOBRE LA RENTA 

   

SALARIO MENSUAL QUE 

PERCIBE EL TRABAJADOR 

SUBTOTAL    

e) AGUINALDO (ART. 87 

DE LA LFT) 

    

f) VACACIONES (ART. 87 

DE LA LFT) 

    

g) PRIMA VACACIONAL 

8ART. 80 DE LA LFT) 

    

SUBTOTAL     

h) CUOTA AL IMSS     

H.1. RIESGOS DE 

TRABAJO 

A+E+F+G*0.50367%    

H.2. ENFERMEDAD Y 

MATERNIDAD - 

PENSIONADOS Y SUS 

BENEFICIOS 

A+E+F+G*8.325%    

H.3. ENFERMEDAD Y 

MATERNIDAD - 

PRESTACIONES EN 

ESPECIE VARIABLE 

A+E+F+G*6.50%    

H.4. ENFERMEDAD Y 

MATERNIDAD – 

PRESTACIONES EN 

DINERO 

A+E+F+G*6.50%    
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H.5. VALIDEZ Y VIDA  A+E+F+G*4.370%    

H.6. SEGURO POR 

CESANTÍA EN EDAD 

AVANZADA Y VEJEZ 

A+E+F+G*4.172%    

H.7. GUARDERÍAS A+E+F+G*2%    

i)3% SOBRE NÓMINA A+E+F+G*3%    

j)PRIMA DE ANTIGUEDAD     

k)SERUGO DE RETIRO 2%    

l)INFONAVIT 5%    

IMPUESTOS     

SUBTOTAL     

     

SALARIO INTEGRADO     

CANTIDAD DE 

ELEMENTOS  

    

 

PERSONAL DE LIMPIEZA.  ZONA CENTRO. 

CONCEPTO DESCRIPCIÓN UNIDAD HORARIO DEL PERSONAL CANTIDAD 

(Meses) 

P. U.      

(Persona/mes) 

IMPORTE 

1.1 SUPERVISOR DE PERSONAL 

OPERARIO PARA TRABAJOS 

DE LIMPIEZA EDIFICIOS Y 

MOBILIARIO DE CUALQUIER 

SEXO. (RETABLO) 

Servicio 

mensual 

1 persona de 06:00 a 

15:00 h, de lunes a viernes 

y de y 07:00 a 10:00 h, en 

sábado. 

06   

1.2 PERSONAL OPERARIO PARA 

TRABAJOS DE LIMPIEZA DE 

EDIFICIOS Y MOBILIARIO DE 

SEXO FEMENINO (RETABLO) 

Servicio 

mensual 

6 personas, de 06:00 a 

15:00 h, de lunes a viernes 

y de 07:00 a 10:00 h, en 

sábado. 

06   

1.3 SUPERVISOR DE PERSONAL 

OPERARIO PARA TRABAJOS 

DE LIMPIEZA EDIFICIOS Y 

MOBILIARIO DE CUALQUIER 

SEXO. (BERNARDO 

QUINTANA) 

Servicio 

mensual 

1 persona de 06:00 a 

15:00 h, de lunes a viernes 

y de 07:00 a 10:00 h, en 

sábado. 

06   

1.4 PERSONAL OPERARIO PARA 

TRABAJOS DE LIMPIEZA DE 

EDIFICIOS Y MOBILIARIO DE 

SEXO FEMENINO. 

(BERNARDO QUINTANA) 

Servicio 

mensual 

9 personas, de 06:00 a 

15:00 h, de lunes a viernes 

y de 07:00 a 10:00 h, en 

sábado. 

06   

SUBTOTAL $ 

I.   V.   A.    $ 

RETENCIÓN 6 % $ 

T   O   T   A   L   $ 
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SUMINISTRO MENSUAL DE ARTÍCULOS DE LIMPIEZA EN UNIDAD BERNARDO QUINTANA. 

CONCEPTO DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD PU IMPORTE 

1 PAPEL PARA MANOS, COLOR BLANCO O 

KRAFT, BOBINA DE 180 MTS MARCA. MARLI DE 

KIMBERLY CLARK O SIMILAR 

PZA 110     

2 PAPEL PARA WC, COLOR BLANCO, BOBINA 

DE 500 MTS MCA MARLI DE KIMBERLY CLARK 

ECOLÓGICA O SIMILAR 

PZA 0     

3 PAPEL PARA WC, COLOR BLANCO, BOBINA 

DE 250 MTS MARCA. MARLI DE KIMBERLY 

CLAR O SIMILAR 

PZA 145     

4 TOALLA INTERDOBLADA PAQ CON 100 PIEZAS 

HOJA DOBLE MARCA SANITAS KIMBERLY 

CLARK 

PAQ 0     

5 PAPEL HIGIENICO TRADICIONAL SCOTT 500 

HOJAS DOBLES 

PIEZA 0     

6 BOLSA DE POLIETILENO NEGRA CALIBRE 

GRUESO 200 CON DIMIENSIONES DE 90X120 

CM 

KG 14     

7 BOLSA DE POLIETILENO NEGRA CALIBRE 

GRUESO 200 CON DIMIENSIONES DE 60X90 

CM 

KG 10     

8 JABÓN LIQUIDO PARA MANOS EN 

CARTUCHO 500 ML. MARCA GEL KLEEN 

PZA 70     

9 PASTILLAS DESODORANTE PARA WC 70 GR 

AROMAS LAVANDA Y CITRICO MARCA WIESE. 

PZA 100     

10 JABÓN DETERGENTE EN BOLSA DE 10KG BOLSA 4     

11 BACTERICIDA Y FUNGIDA CONCENTRADO 

PRESENTACION DE 5 LTS., AROMA GERMI-

LIMON, GERMI-NARANJA, GERMI-CANELA, 

GERMI-CHICLE  

GARRAFA 0     

12 BACTERICIDA Y FUNGIDA CONCENTRADO 

PRESENTACION DE 20 LTS., AROMA GERMI-

LIMON, GERMI-NARANJA, GERMI-CANELA, 

GERMI-CHICLE PRESENTACION PORRON DE 20 

LT 

PZA 2     

13 SOLUCIÓN DE HIPOCLORITO DE SODIO CON 

CONCENTRACIÓN AL 13% (CLORO) EN 

PRESENTACION DE 10 LITROS, MARCA LIBRE 

GARRAFÓN 15     

14 MECHUDO DE PABILO DE 500 GR DE 

ALGODÓN CON BASTON DE MADERA 

MARCA LA ABEJA 

PIEZA 11     

15 DESENGRASANTE LIMPIADOR MULTIUSOS 

PARA PISOS INDUSTRIALES, EN PRESENTACION 

DE 20 LTRO, CONCENTRADO 

CUBETA 5     

16 FIBRA LAVATRASTOS VERDE CON ESPONJA 

MARCA SCOTCH BRITE MODELO P-94 

PZA 30     

17 GUANTE DE HULE NO. 8 AFELPADO MARCA 

VITEX 

PAR 14     

18 INSECTICIDA CASA Y JARDIN EN SPRAY DE 

MARCA RAID CASA Y JARDIN 343 GR/450 ML  

PZA 15     

19 CERA PARA MADERA EN SPRAY 

PRESENTACION DE 333 GR MARCA PLEDGE 

PZA 1     

20 FRANELA PARA LIMPIAR DE ALGODÓN 50 CM 

DE ANCHO COLOR BLANCO MARCA CARPE 

ML 15     
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21 JERGA PARA PISO ALGODÓN 50 CM ANCHO 

MARCA CARPE 

ML 20     

22 ESCOBA CON CERDAS DE PLÁSTICO, TIPO 

CEPILLO MARCA FLIPPER O SIMILAR 

PZA 14     

23 RECOGEDOR METALICO CON BASTON PZA 3     

24 DETERGENTE LAVATRASTOS EN PASTA DE 400 

GR MARCA AXION 

PZA 0     

25 ASPERSOR DE 1 LTRO PZA 0     

26 CUBETA DE PLASTICO DE 9.5 LITROS DE 

CAPACIDAD NO. 12 MARCA CUPLASA 

PZA 3     

27 LIQUIDO O GEL DESINFECTANTE PARA 

TRAMPA DE OLORES DE MINGITORIO EN SECO 

PZA 0     

28 WINDEX LIMPIADOR PARA CRISTALES DE 750 

GRS 

PZA 0     

29 JALADOR DE PISOS PZA 5     

30 JABÓN LIQUIDO PARA MANOS A GRANEL 5 LT PZA 0     

31 TAPETE SANITISANTE PARA MINGITORIO PZA 5     

32 MOPS DE 0.60 MT PZA 4     

33 AMONIACO AJAX 1LT PZA 0     

34 SARRICIDA DESINFECTANTE  PZA 0     

35 TRAPO DE MICROFIBRA DE 0.40 MT PZA 0     

36 CEPILLO PARA WC PZA 0     

37 JABON PARA TRASTES AXION LIQUIDO DE 2.5 

LITROS 

PZA 0     

38 MOPS DE 1.0 MT PZA 0     

39 MOPS DE 1.5 MT PZA 0     

40 

 

41 

 

42 

ACEITE PARA MOPS 1LT 

 

GEL ANTIBACTERIAL   20L                                                                                    

 

LYSOL DESINFECTANTE 

PZA 

 

GARRAFA 

 

PZA 

0 

1 

4 

 

 

  

  

SUBTOTAL  

X 06 MESES  

IVA  

TOTAL  
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SUMINISTRO MENSUAL DE ARTÍCULOS DE LIMPIEZA EN UNIDAD RETABLO. 

CONCEPTO DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD PU IMPORTE 

1 PAPEL PARA MANOS, COLOR BLANCO O 

KRAFT, BOBINA DE 180 MTS MARCA. MARLI 

DE KIMBERLY CLARK O SIMILAR 

PZA 50 
  

2 PAPEL PARA WC, COLOR BLANCO, 

BOBINA DE 500 MTS MCA MARLI DE 

KIMBERLY CLARK ECOLÓGICA O SIMILAR 

PZA 48 
  

3 PAPEL PARA WC, COLOR BLANCO, 

BOBINA DE 250 MTS MARCA. MARLI DE 

KIMBERLY CLAR O SIMILAR 

PZA 6 
  

4 TOALLA INTERDOBLADA PAQ CON 100 

PIEZAS HOJA DOBLE MARCA SANITAS 

KIMBERLY CLARK 

PAQ 2 
  

5 PAPEL HIGIENICO TRADICIONAL SCOTT 

500 HOJAS DOBLES 

PIEZA 2 
  

6 BOLSA DE POLIETILENO NEGRA CALIBRE 

GRUESO 200 CON DIMIENSIONES DE 

90X120 CM 

KG 7 
  

7 BOLSA DE POLIETILENO NEGRA CALIBRE 

GRUESO 200 CON DIMIENSIONES DE 60X90 

CM 

KG 8 
  

8 JABÓN LIQUIDO PARA MANOS EN 

CARTUCHO 500 ML. MARCA GEL KLEEN 

PZA 0 
  

9 PASTILLAS DESODORANTE PARA WC 70 GR 

AROMAS LAVANDA Y CITRICO MARCA 

WIESE. 

PZA 50 
  

10 JABÓN DETERGENTE EN BOLSA DE 10KG BOLSA 1 
  

11 BACTERICIDA Y FUNGIDA CONCENTRADO 

PRESENTACION DE 5 LTS., AROMA GERMI-

LIMON, GERMI-NARANJA, GERMI-CANELA, 

GERMI-CHICLE  

GARRAFA 5 
  

12 BACTERICIDA Y FUNGIDA CONCENTRADO 

PRESENTACION DE 20 LTS., AROMA GERMI-

LIMON, GERMI-NARANJA, GERMI-CANELA, 

GERMI-CHICLE PRESENTACION PORRON 

DE 20 LT 

PZA 0 
  

13 SOLUCIÓN DE HIPOCLORITO DE SODIO 

CON CONCENTRACIÓN AL 13% (CLORO) 

EN PRESENTACION DE 10 LITROS, MARCA 

LIBRE 

GARRAFÓN 14 
  

14 MECHUDO DE PABILO DE 500 GR DE 

ALGODÓN CON BASTON DE MADERA 

MARCA LA ABEJA 

PIEZA 10 
  

15 DESENGRASANTE LIMPIADOR MULTIUSOS 

PARA PISOS INDUSTRIALES, EN 

PRESENTACION DE 20 LTRO, 

CONCENTRADO 

CUBETA 0 
  

16 FIBRA LAVATRASTOS VERDE CON ESPONJA 

MARCA SCOTCH BRITE MODELO P-94 

PZA 12 
  

17 GUANTE DE HULE NO. 8 AFELPADO 

MARCA VITEX 

PAR 8 
  

18 INSECTICIDA CASA Y JARDIN EN SPRAY DE 

MARCA RAID CASA Y JARDIN 343 GR/450 

ML  

PZA 2 
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19 CERA PARA MADERA EN SPRAY 

PRESENTACION DE 333 GR MARCA 

PLEDGE 

PZA 0 
  

20 FRANELA PARA LIMPIAR DE ALGODÓN 50 

CM DE ANCHO COLOR BLANCO MARCA 

CARPE 

ML 0 
  

21 JERGA PARA PISO ALGODÓN 50 CM 

ANCHO MARCA CARPE 

ML 0 
  

22 ESCOBA CON CERDAS DE PLÁSTICO, TIPO 

CEPILLO MARCA FLIPPER O SIMILAR 

PZA 2 
  

23 RECOGEDOR METALICO CON BASTON PZA 0 
  

24 DETERGENTE LAVATRASTOS EN PASTA DE 

400 GR MARCA AXION 

PZA 3 
  

25 ASPERSOR DE 1 LTRO PZA 1 
  

26 CUBETA DE PLASTICO DE 9.5 LITROS DE 

CAPACIDAD NO. 12 MARCA CUPLASA 

PZA 2 
  

27 LIQUIDO O GEL DESINFECTANTE PARA 

TRAMPA DE OLORES DE MINGITORIO EN 

SECO 

PZA 1 
  

28 WINDEX LIMPIADOR PARA CRISTALES DE 

750 GRS 

PZA 0 
  

29 JALADOR DE PISOS PZA 0 
  

30 JABÓN LIQUIDO PARA MANOS A GRANEL 

5 LT 

PZA 3 
  

31 TAPETE SANITISANTE PARA MINGITORIO PZA 6 
  

32 MOPS DE 0.60 MT PZA 4 
  

33 AMONIACO AJAX 1LT PZA 1 
  

34 SARRICIDA DESINFECTANTE  PZA 1 
  

35 TRAPO DE MICROFIBRA DE 0.40 MT PZA 4 
  

36 CEPILLO PARA WC PZA 4 
  

37 JABON PARA TRASTES AXION LIQUIDO DE 

2.5 LITROS 

PZA 0 
  

38 MOPS DE 1.0 MT PZA 0 
  

39 MOPS DE 1.5 MT PZA 0 
  

40 

 

41 

 

42 

ACEITE PARA MOPS 1LT 

 

GEL ANTIBACTERIAL   20L                                                                                    

 

LYSOL DESINFECTANTE 

PZA 

 

GARRAFA 

 

PZA 

2 

1 

4 

  

SUBTOTAL 
 

X 06 MESES 
 

IVA 
 

TOTAL 
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CUADRO RESUMEN DE PARTIDA UNICA DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA 

(6 MESES) 

 

PARTIDA UNICA. ZONA 

CENTRO 

MANO DE OBRA MATERIALES E 

INSUMOS 

MAQUINARIA, 

EQUIPO Y 

HERRAMIENTAS 

IMPORTE 

RETABLO     

B. QUINTANA     

 SUBTOTAL  

INDIRECTOS  

UTILIDAD  

IVA  

RETENCIÓN 6%  

TOTAL  

 

 

 

 

 

 

A T E N T A M E N T E: 

 

 

 

 

(FIRMA DEL REPRESENTANTE) 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL. 

NOMBRE DEL LICITANTE. 
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“ANEXO DOS-A” 

FORMA DE PAGO 
 

(FORMATO) 
(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 

 

SANTIAGO DE QUERÉTARO, QUERÉTARO, A (DÍA) DE (MES) DEL (AÑO). 
INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRÓNICA (NÚMERO) 

 
CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA. 
P R E S E N T E. 

 

EN TÉRMINOS DEL ARTÍCULO 51 DE LA "LAASSP", LOS PAGOS SE REALIZARÁN DE CONFORMIDAD CON 

EL SERVICIO EFECTIVAMENTE PRESTADO, PREVIA COMPROBACIÓN, VERIFICACIÓN Y ACEPTACIÓN DE 

ESTE POR EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO. 

LOS PAGOS SE REALIZARÁN DE MANERA MENSUAL, EN MONEDA NACIONAL UNA VEZ ACEPTADO DE 

CONFORMIDAD EL "SERVICIO" PROPORCIONADO, DENTRO DE LOS 20 (VEINTE) DÍAS NATURALES 

POSTERIORES A LA PRESENTACIÓN DEL COMPROBANTE FISCAL DIGITAL RESPECTIVO, EL CUAL 

DEBERÁ CUMPLIR CON LOS REQUISITOS FISCALES CONFORME A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTÍCULOS 

51 DE LA "LAASSP", 89 Y 90 DE SU REGLAMENTO.  

EL CÓMPUTO DEL PLAZO PARA REALIZAR EL PAGO SE CONTABILIZARÁ A PARTIR DEL DÍA HÁBIL 

SIGUIENTE DE LA RECEPCION DEL COMPROBANTE FISCAL DIGITAL (CFDI) QUE AMPARE EL SERVICIO 

PROPORCIONADO.  

LOS PAGOS, SE EFECTUARÁN MEDIANTE TRANSFERENCIA ELECTRÓNICA, POR LO QUE “EL 

PROVEEDOR" DEBERÁ PRESENTAR DOCUMENTO EXPEDIDO POR INSTITUCIÓN BANCARIA. 

 

 

 

A T E N T A M E N T E: 

 

(FIRMA DEL REPRESENTANTE) 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL. 

NOMBRE DEL LICITANTE. 
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“ANEXO DOS-B” 

MANIFIESTO DE ESTAR AL CORRIENTE EN CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES 

 
(FORMATO) 

(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 
 

SANTIAGO DE QUERÉTARO, QUERÉTARO, A (DÍA) DE (MES) DEL (AÑO). 
INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRÓNICA (NÚMERO) 

 
CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA. 
P R E S E N T E. 
 

 

 

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LA EMPRESA ________________ SE 
ENCUENTRA EN CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES FISCALES, ASÍ COMO QUE 
CONOZCO EL CONTENIDO Y ACEPTACIÓN DEL ARTICULO 32-D DEL CÓDIGO FISCAL DE LA 
FEDERACIÓN. 
 

 

 

A T E N T A M E N T E: 

 

(FIRMA DEL REPRESENTANTE) 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL. 

NOMBRE DEL LICITANTE. 
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“ANEXO DOS-C” 

PRECIOS FIRMES 

 

(FORMATO) 
(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 

 

SANTIAGO DE QUERÉTARO, QUERÉTARO, A (DÍA) DE (MES) DEL (AÑO). 
INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRÓNICA (NÚMERO) 

 
CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA. 
P R E S E N T E. 
 

 

MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS PRECIOS PRESENTADOS EN LA 
PROPUESTA ECONÓMICA SERÁN FIRMES CON UNA VIGENCIA AL 31 DE DICIEMBRE DE 2020 
CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DEL ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE 
PROPOSICIONES. 
 

 

 

A T E N T A M E N T E: 

 

(FIRMA DEL REPRESENTANTE) 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL. 

NOMBRE DEL LICITANTE. 
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“ANEXO TRES” 
DOCUMENTOS QUE DEBERÁN SER PRESENTADOS EN EL ACTO DE PRESENTACIÓN Y 

APERTURA DE PROPOSICIONES 

 

DOCUMENTO SOLICITADO 
NUMERAL DE 
REFERENCIA 

ANEXO O FORMATO 
DE REFERENCIA 

6.A.1.- DOCUMENTACIÓN LEGAL-ADMINISTRATIVA. 
  

EL LICITANTE DEBERÁ ACREDITAR SU EXISTENCIA LEGAL Y 
PERSONALIDAD JURÍDICA ENTREGANDO UN ESCRITO EN EL 
QUE SU FIRMANTE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR 
VERDAD, QUE CUENTA CON LAS FACULTADES SUFICIENTES 
POR SI O POR SU REPRESENTADA, MISMOS QUE CONTENDRÁ 
LOS SIGUIENTES DATOS: 
 
DEL LICITANTE: REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES; 
NOMBRE Y DOMICILIO ASÍ COMO, EN SU CASO, DE SU 
APODERADO O REPRESENTANTE Y CORREO ELECTRÓNICO, EN 
CASO DE CONTAR CON EL. TRATÁNDOSE DE PERSONAS 
MORALES, ADEMÁS DE LA DESCRIPCIÓN DEL OBJETO SOCIAL 
DE LA EMPRESA, SU DURACIÓN; NUMERO Y FECHA DE LAS 
ESCRITURAS PUBLICAS O PÓLIZAS EN LAS QUE CONSTE EL 
ACTA CONSTITUTIVA Y, EN SU CASO, SUS REFORMAS O 
MODIFICACIONES, SEÑALANDO NOMBRE, NUMERO Y 
CIRCUNSCRIPCIÓN DEL NOTARIO O FEDATARIO PUBLICO QUE 
LAS PROTOCOLIZO; ASÍ COMO FECHA Y DATOS DE SU 
INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO PUBLICO CORRESPONDIENTE, Y 
RELACIÓN DEL NOMBRE DE LOS SOCIOS O ASOCIADAS QUE 
APAREZCAN EN ESTAS, Y DEL REPRESENTANTE DEL 
LICITANTE: NÚMERO Y FECHA DE LAS ESCRITURAS O PÓLIZAS 
EN LAS QUE LE FUERON OTROGADAS LAS FACULTADES PARA 
SUSCRIBIR LA PROPUESTA, SEÑALANDO NOMBRE, NÚMERO Y 
CIRCUNSCRIPCIÓN DEL NOTARIO O FEDATARIO PÚBLICO QUE 
LAS PROTOCOLIZÓ, DATOS DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO 
PÚBLICO CORRESPONDIENTE Y CORREO ELECTRÓNICO, EN 
CASO DE CONTAR CON EL. 
 
EN DEFECTO DE LO ANTERIOR, EL LICITANTE PODRÁ 
PRESENTAR DEBIDAMENTE REQUISITADO EL FORMATO QUE 
APARECE COMO “ANEXO A”, EL CUÁL FORMA PARTE DE LA 
PRESENTE INVITACIÓN. 

6.A.1.1 ANEXO A 

COPIA SIMPLE POR AMBOS LADOS DE SU IDENTIFICACIÓN 

OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFÍA, TRATÁNDOSE DE 

PERSONAS FÍSICAS Y, EN EL CASO DE PERSONAS MORALES, DE 

LA PERSONA QUE FIRME LA PROPOSICIÓN.  

6.A.1.2 

 

DECLARACIÓN EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE Y 

FIRMADA POR EL REPRESENTANTE LEGAL, BAJO PROTESTA DE 

DECIR VERDAD DE QUE SU REPRESENTADA, ACCIONISTAS Y/O 

ASOCIADOS NO SE ENCUENTRA EN NINGUNO DE LOS 

SUPUESTOS ESTABLECIDOS EN EL ARTÍCULO 50 Y 60 

PENÚLTIMO PÁRRAFO, DE LA LEY DE ADQUISICIONES, 

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO. 

(ARTÍCULO 29 FRACCIÓN VIII DE LA LEY). 

6.A.1.3 ANEXO B 
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DECLARACIÓN DE INTEGRIDAD, EN HOJA MEMBRETADA DEL 

LICITANTE Y FIRMADA POR EL REPRESENTANTE LEGAL, BAJO 

PROTESTA DE DECIR VERDAD DE QUE POR SI MISMO O A 

TRAVÉS DE INTERPÓSITA PERSONA, QUE SE ABSTENDRÁN DE 

ADOPTAR CONDUCTAS, PARA QUE LOS SERVIDORES 

PÚBLICOS DEL CIATEQ, INDUZCAN O ALTEREN LAS 

EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL 

PROCEDIMIENTO U OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN 

CONDICIONES MÁS VENTAJOSAS CON RELACIÓN A LOS DEMÁS 

PARTICIPANTES. (ARTÍCULO 29 FRACCIÓN IX DE LA LEY). 

6.A.1.4 ANEXO C 

ESCRITO EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE Y FIRMADA 

POR EL REPRESENTANTE LEGAL, BAJO PROTESTA DE DECIR 

VERDAD QUE EN EL CASO DE RESULTAR GANADOR NO 

SUBCONTRATARÁ NI CEDERÁ TOTAL O PARCIALMENTE EL 

SERVICIO OBJETO DE LA PRESENTE INVITACIÓN, ASÍ COMO LAS 

OBLIGACIONES QUE EMANEN DE LA MISMA, EXCEPTO LOS 

DERECHOS DE COBRO, CONTANDO CON PREVIA 

AUTORIZACIÓN DEL CIATEQ.  

6.A.1.5 ANEXO D 

PRESENTAR ESCRITO EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE Y 

FIRMADA POR EL REPRESENTANTE LEGAL, BAJO PROTESTA DE 

DECIR VERDAD, DE CONOCER Y ACEPTAR ÍNTEGRAMENTE EL 

CONTENIDO DE LA INVITACIÓN. ASÍ COMO TODAS LAS 

CONDICIONES Y REQUISITOS PARA LA PRESTACIÓN DE LOS 

SERVICIOS. LOS CUALES SE ENCUENTRAN ESPECIFICADOS, EN 

EL “ANEXO UNO”,  

6.A.1.6 ANEXO E 

PRESENTAR ESCRITO EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE Y 

FIRMADA POR EL REPRESENTANTE LEGAL, BAJO PROTESTA DE 

DECIR VERDAD, DE CONTAR CON LA SUFICIENTE CAPACIDAD 

TÉCNICA, ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y LEGAL, ASÍ COMO 

TENER LA EXPERIENCIA SUFICIENTE, PARA CUMPLIR CON EL 

SERVICIO EN TIEMPO Y FORMA.  

6.A.1.7 ANEXO F 

PRESENTAR ESCRITO EN HOJA MEMBRETADA BAJO PROTESTA 

DE DECIR VERDAD, FIRMADO POR EL REPRESENTANTE LEGAL 

DE LA EMPRESA EN EL QUE MANIFIESTE QUE LOS SERVICIOS 

CUMPLEN CON LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS O A FALTA 

DE ESTAS LAS NORMAS INTERNACIONALES O LAS NORMAS DE 

REFERENCIA APLICABLES DE CONFORMIDAD CON LO 

DISPUESTO EN EL ARTÍCULO 13 DEL REGLAMENTO. 

6.A.1.8 ANEXO G 

PRESENTAR CURRÍCULO DEL LICITANTE EN HOJA 

MEMBRETADA Y FIRMADO POR SU APODERADO O 

REPRESENTANTE LEGAL, DONDE SE MUESTRE TENER 

EXPERIENCIA EN EL SERVICIO SEGÚN LA PARTIDA 

CORRESPONDIENTE EL CURRÍCULO DEBERÁ PRESENTAR 

MINIMO 1) OBJETO SOCIAL, 2) EXPEREINCIA PROFESIONAL, 3) 

SERVICIOS QUE OFRECE, 4) ORGANIGRAMA, 5) UBICACIÓN, 6) 

LISTA DE CLIENTES MENCIONANDO (NOMBRE DE LA EMPRESA, 

TELEFONO, DIRECCIÓN, AÑOS DE CLIENTE, Y PERSONA 

RESPONSABLE DE LA CONTRATACIÓN). 

6.A.1.9  
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PRESENTAR ESCRITO EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE Y 

FIRMADA POR SU APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL, EN 

EL QUE SEÑALE DOMICILIO PARA OÍR Y RECIBIR TODA CLASE 

DE NOTIFICACIONES, EL DOMICILIO SEÑALADO EN LA 

PROPOSICIÓN DEL LICITANTE SERÁ EL LUGAR DONDE ÉSTE 

RECIBIRÁ TODA CLASE DE NOTIFICACIONES QUE RESULTEN DE 

LOS CONTRATOS Y CONVENIOS QUE CELEBRE CON CIATEQ DE 

CONFORMIDAD CON LA LEY Y EL REGLAMENTO. MIENTRAS NO 

SE SEÑALE UN DOMICILIO DISTINTO EN LA FORMA 

ESTABLECIDA POR CIATEQ, EL MANIFESTADO SE TENDRÁ 

COMO DOMICILIO CONVENCIONAL PARA PRACTICAR TODA 

CLASE DE NOTIFICACIONES. 

6.A.1.10 

 

PRESENTAR ESCRITO DEBIDAMENTE FIRMADO POR EL 

LICITANTE, EN EL QUE SE CONTENGA LA NOTA INFORMATIVA 

PARA PARTICIPANTES DE PAÍSES MIEMBROS DE LA 

ORGANIZACIÓN PARA LA COOPERACIÓN Y EL DESARROLLO 

ECONÓMICO (O.C.D.E.) DE ACUERDO A LO SEÑALADO EN EL.  

6.A.1.11 ANEXO J 

ESCRITO DE INTEGRACIÓN NACIONAL   
6.A.1.12 ANEXO K 

FORMATO AL QUE DEBERÁN AJUSTARSE LAS PÓLIZAS DE 

FIANZA POR LAS QUE SE GARANTICE EL CUMPLIMIENTO DE LAS 

OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO. 

6.A.1.13 ANEXO L 

6.A.2.- PROPUESTA TÉCNICA. 

  

PRESENTAR EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE Y FIRMADA 

POR EL REPRESENTANTE LEGAL EN TODAS SUS HOJAS, 

DESCRIPCIÓN AMPLIA Y DETALLADA DEL SERVICIO QUE SE 

OFERTA EN LA PROPUESTA TÉCNICA, CUMPLIENDO 

ESTRICTAMENTE CON TODAS LAS CONDICIONES SEÑALADAS 

EN LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ESTABLECIDAS EN EL 

“ANEXO UNO” DE ESTA INVITACIÓN. 

6.A.2.1 ANEXO UNO 

 

6.A.3.- PROPUESTA ECONÓMICA. 

  

PRESENTAR EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE Y FIRMADA 

POR EL REPRESENTANTE LEGAL, LA PROPUESTA ECONÓMICA, 

CONFORME AL FORMATO ESTABLECIDO EN EL “ANEXO DOS”, 

SEÑALAR LA CANTIDAD, DESCRIPCIÓN DE LOS SERVICIOS, EL 

PRECIO UNITARIO HASTA CENTÉSIMOS, ASÍ COMO EL TOTAL 

COTIZADO, SUB-TOTAL Y GRAN TOTAL EN MONEDA NACIONAL, 

CON NÚMERO Y LETRA, DESGLOSANDO EL DESCUENTO 

ESPECIAL QUE ESTÉN DISPUESTOS A OTORGAR AL CIATEQ Y EL 

IMPUESTO AL VALOR AGREGADO SEGÚN CORRESPONDA LA 

REGIÓN, DE ACUERDO A LOS CONCEPTOS QUE OFERTÓ EN SU 

PROPUESTA TÉCNICA.  

6.A.3.1 ANEXO DOS 

PRESENTAR ESCRITO EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE Y 

FIRMADA POR SU APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL, LA 

FORMA DE PAGO DEL SERVICIO, CONFORME A LO OFERTADO 

EN LA PROPUESTA ECONÓMICA.  

6.A.3.2 ANEXO DOS-A 
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PRESENTAR ESCRITO EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE Y 

FIRMADA POR SU APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL, 

DONDE MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE 

SE ENCUENTRA EN CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES 

FISCALES, ASÍ COMO QUE CONOCER EL CONTENIDO Y 

ACEPTACIÓN DEL ARTÍCULO 32D, DEL CÓDIGO FISCAL DE LA 

FEDERACIÓN, CONFORME A LO QUE SE ESTIPULA EN EL PUNTO 

3.K. DE LA PRESENTE INVITACIÓN.  

6.A.3.3 ANEXO DOS-B 

ESCRITO EN FORMATO LIBRE EN HOJA MEMBRETEADA, 

FIRMADA POR EL REPRESENTANTE LEGAL DONDE SE INDIQUE 

QUE LOS PRECIOS SERÁN FIJOS HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 

2020 O HASTA LA ENTREGA DE LOS SERVICIOS, ASÍ COMO 

ESPECIFICAR LA GARANTÍA DE LOS SERVICIOS.  

6.A.3.4 ANEXO DOS-C 

6.B.- DOCUMENTOS QUE PODRÁN PRESENTARSE EN CASO DE 

CONTAR CON ELLOS, QUE NO AFECTAN LA SOLVENCIA DE LA 

PROPUESTAS, DEBIÉNDOSE INTEGRAR A LA DOCUMENTACIÓN 

LEGAL-ADMINISTRATIVA. 

  

EN CASO DE QUE EL LICITANTE PARTICIPANTE SE ENCUENTRE 

DENTRO DE LA ESTRATIFICACIÓN DE MICRO, PEQUEÑA Y 

MEDIANA EMPRESA, DEBERÁ PRESENTAR EL ESCRITO QUE SE 

INTEGRA COMO “ANEXO M” DE LA PRESENTE INVITACIÓN Y EN 

SU CASO LA DOCUMENTACIÓN LEGAL EXPEDIDO POR 

AUTORIDAD COMPETENTE QUE DETERMINE SU 

ESTRATIFICACIÓN COMO MICRO, PEQUEÑA O MEDIANA 

EMPRESA, DE ACUERDO A LO SEÑALADO EN EL ARTÍCULO 34 

DEL REGLAMENTO. 

6.B.1 ANEXO M 

EN EL SUPUESTO PREVISTO EN EL SEGUNDO PÁRRAFO 14 DE 

LA LEY, DEBERÁ PRESENTAR LA MANIFESTACIÓN DEL 

LICITANTE EN LA QUE SE INDIQUE BAJO PROTESTA DE DECIR 

VERDAD, QUE ES UNA PERSONA CON DISCAPACIDAD O QUE 

CUENTE CON TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD EN UNA 

PROPORCIÓN DEL CINCO POR CIENTO CUANDO MENOS DE LA 

TOTALIDAD DE SU PLANTA DE EMPLEADOS, CUYA ANTIGÜEDAD 

NO DEBERÁ SER INFERIOR A SEIS MESES, MISMA QUE SE 

COMPROBARÁ CON EL AVISO DE ALTA AL RÉGIMEN 

OBLIGATORIO DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL.  

6.B.2 ANEXO H 

EN EL SUPUESTO PREVISTO EN EL SEGUNDO PÁRRAFO 14 DE 

LA LEY, DEBERÁ PRESENTAR LA MANIFESTACIÓN DEL 

LICITANTE EN LA QUE SE INDIQUE QUE ES UNA EMPRESA QUE 

HA APLICADO POLÍTICAS Y PRÁCTICAS DE IGUALDAD DE 

GÉNERO, CONFORME A LA CERTIFICACIÓN EMITIDA POR LA 

ENTIDAD MEXICANA DE ACREDITACIÓN (EMA). 

6.B.3 ANEXO I 
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ANEXO CUATRO 

MODELO DE CONTRATO ESPECIFICO 

 

CONTRATO ESPECIFICO PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN 

ADELANTE “EL SERVICIO” QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL 

POR CONDUCTO DE CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA, A QUIEN EN LO 

SUCESIVO SE LE DENOMINARÁ COMO “LA ENTIDAD”, REPRESENTADA POR  EN ESTE 

ACTO POR LA C.P. LUZ MARIA BRISEÑO DIAZ, EN SU CARÁCTER DE APODERADA, 

ASISTIDA POR EL LIC. OSCAR PICAZO PÉREZ, ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA 

GERENCIA DE INSUMOS A PROYECTOS, Y POR LA OTRA PARTE, 

__________________________________,  A QUIEN SE DENOMINARÁ EN LO SUCESIVO Y 

PARA LOS EFECTOS DE ESTE CONTRATO COMO “EL PROVEEDOR”, REPRESENTADO EN 

ESTE ACTO POR LA C. MARGARITA EITZEL GALINDO DIAZ, EN SU CARÁCTER DE 

REPRESENTANTE LEGAL, A QUIENES DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARA “LAS 

PARTES” AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLÁUSULAS SIGUIENTES: 

ANTECEDENTE 

De conformidad con lo dispuesto en los artículos 17, segundo párrafo de la Ley de 

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en adelante "LAASSP", y 

14 tercer párrafo de su Reglamento, la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, con 

fecha 26 de julio de 2019, suscribió el Contrato Marco para la prestación del Servicio 

Integral de Limpieza, en lo sucesivo "CONTRATO MARCO", con el objeto de establecer, 

entre otros, las características técnicas y de calidad para la prestación de  "EL 

SERVICIO." 

 

DECLARACIONES 

I. "LA ENTIDAD", declara que: 

 

1.1 Que es una Entidad de la Administración Pública Federal, de acuerdo con lo 

establecido en los artículos 3º. Fracción II y 46 de la Ley Orgánica de la Administración 

Pública Federal; 2º. Y 28 de la Ley Federal de Entidades Paraestatales; y además es 

un Centro Publico de Investigación, atento a lo establecido en el artículo 47 de la Ley 

de Ciencia y Tecnología.  

 

Que su actual denominación social es CIATEQ, A.C., Centro de Tecnología Avanzada 

según consta en la escritura pública No. 42,008 de fecha 16 de diciembre de 1998, 

otorgada ante la fe del Notario Público No. 7 de la Ciudad de Querétaro, Qro., Lic. 

Manuel Cevallos Urueta, y cuyo primer testimonio quedó inscrito en el Registro Público 

de la Propiedad de Querétaro, Qro., bajo el folio de personas morales número 

00001275/0001,  de fecha 27 de enero de 1999.  

 

Que el acta de la asamblea en la que se aprobó la última reforma a sus estatutos quedó 

protocolizada en la escritura pública número 59,314, del día 20 de enero de 2016, 
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pasada ante la fe de la Lic. Estela de la Luz Gallegos Barredo, Notaria Pública No. 31 

de la Ciudad de Santiago de Querétaro, estado de Querétaro. 

 

Que su objeto es, entre otros, realizar actividades de investigación y desarrollo 

tecnológico en el área de manufactura avanzada, sistemas mecánicos, procesos de 

manufactura, diseño y desarrollo de productos, ingeniería y construcción de plantas, 

plásticos y materiales avanzados, sistemas de medición, telecomunicaciones, 

tecnologías de la información, control y electrónica ingeniería virtual, confiabilidad, y 

disciplinas afines, orientadas hacia la solución de problemas nacionales, regionales y 

locales de nuestro país. 

1.2 Que de conformidad los términos de la escritura pública número 35,875, de fecha 

12 de enero de 2017, otorgada ante la fe del licenciado Juan Carlos Muñoz Ortiz, Titular 

de la Notaría Número 32, con ejercicio en la Ciudad de Santiago de Querétaro, Estado 

de Querétaro, así como del numeral 5.1.8 de las Políticas, Bases y   Lineamientos de 

"LA ENTIDAD" la C.P. Luz Maria Briseño Diaz en su carácter de Apoderada Legal, es 

el servidor público   que tiene conferidas las facultades legales para celebrar el presente 

contrato específico, quien podrá ser sustituido en cualquier momento en su cargo o 

funciones, sin que ello implique la necesidad de elaborar convenio modificatorio. 

 

1.3 Que la adjudicación del presente contrato específico se realizó mediante el 

procedimiento de Invitación a cuando menos tres personas, nacional electrónico 

con número IA-03890Y999-E_-2020 de conformidad con lo establecido en los artículos 

134 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos y a los artículos 22, 

fracción II, 40, 41, 42, 43 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del 

Sector Público y los artículos 71, 72, 73, 74, 75, 77 del Reglamento de la misma Ley. 

 

1.4 Que cuenta con recursos suficientes para llevar a cabo el presente contrato 

específico, como se acredita con la suficiencia presupuestaria número 

G0000/20/013, conforme a lo establecido en el artículo 25 de la “LAASSP" emitida por   

la Dirección Adjunta de Centros de Investigación del Concejo Nacional de Ciencia y 

Tecnología (CONACYT), de fecha 09 de enero de 2020, correspondiente a la partida 

presupuestal Numero 31902 “CONTRATACIÓN DE OTROS SERVICIOS” del 

Clasificador por Objeto del Gasto de la Administración Pública Federal. 

 

1.5 La C.P. Jessica Ochoa Rosas, en su carácter de Jefe de Servicios Generales, será 

el servidor público encargado/a de administrar, supervisar, vigilar y verificar el 

cumplimiento del presente contrato específico y sus anexos en su calidad de "EL 

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO", de conformidad con lo establecido en el artículo 

84, séptimo párrafo del Reglamento de la "LAASSP", con el apoyo de los servidores 

públicos que sean designados para tal efecto. 

 

1.6 Que para efectos fiscales las Autoridades Hacendarias le han asignado el Registro 

Federal de Contribuyentes: CIA781109US4. 

 

1.7 Que tiene establecido su domicilio en Avenida del Retablo numero 150 Colonia 

Constituyentes FOVISSSTE, Código Postal 76150, en la Ciudad de Santiago de 

Querétaro, mismo que señala para los fines y efectos legales del presente contrato 

específico. 
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II. "EL PROVEEDOR", a través de su Representante Legal, declara que: 

 

11.1 Es una sociedad legalmente constituida conforme a las leyes mexicanas, y acredita 

su existencia legal mediante escritura púbica número _________ de fecha ___ de 

_______ de _____, pasada ante la fe del __________________, Notario Público 

número ___ de la Ciudad de ______________ e inscrita en el Registro Público de 

Comercio bajo el folio mercantil número ________ de fecha ___ de _________ de 

_____. 

 

Es una persona física con actividad empresarial, con plena capacidad jurídica en los 

términos del presente contrato, de nacionalidad mexicana, lo cual acredita con el acta 

de nacimiento, (en su caso, carta de naturalización respectiva, expedida por autoridad 

competente) ________________ (numero), y se identifica con _____________. (ajustar 

en su caso). 

 

11.2 Su objeto social es, entre otros 

___________________________________________.  

 

11.3 El (la) ___________________ en su carácter de (representante legal o 

apoderado), cuenta con poder amplio y suficiente para suscribir el presente contrato 

específico y obligar a su representada en los términos plasmados en el   presente, lo   

cual   acredita   mediante   la   escritura   pública número _________ pasada ante la fe 

del _______________, Notario Público número ____ de la Ciudad de ____________, 

inscrita en el Registro Público de Comercio de__________________, Estado 

de_____________, bajo el folio mercantil _______, de fecha _____________ mismo 

que bajo protesta de decir verdad manifiesta que no ha sido limitado ni revocado en 

forma alguna.   

 

(Tratándose de personas físicas, en su caso, señalar datos relativos a los apoderados, 

cuando aplique). 

 

11.4 En atención al artículo 32-D del Código Fiscal de la Federación, a la regla 2.1.31. 

de la Resolución Miscelánea Fiscal para 2020, presentó documento actualizado, 

emitido por el Servicio de Administración Tributaria (SAT), de fecha 

____________________, mediante el cual remite opinión en sentido positivo.  

 

En cumplimiento a las Reglas para la obtención de Opinión de Cumplimiento de 

obligaciones es materia de Seguridad Social, publicadas en el Diario Oficial de la 

Federación el 27 de febrero de 2015, así como su actualización publicada en el Diario 

Oficial de la Federación el 03 de abril de 2015, presentó documento actualizado, 

expedido por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) de fecha 

__________________. 

 

Así mismo en cumplimiento del H. Consejo de Administración del Instituto del Fondo 

Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la 

obtención de la constancia de situación fiscal en materia de aportaciones patronales y 

entero de descuentos, presenta la constancia de fecha ____________________. 
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11.5 (Cuando corresponda), Mediante escrito de fecha ________________ manifiesta 

que es una empresa _________________, de conformidad con lo establecido en el 

artículo 3º. Facción III de la Ley para el Desarrollo de la Competividad para la Micro, 

Pequeña y Mediana Empresa. Lo anterior en términos del artículo 34 del Reglamento 

de la “LAASSP”. 

 

11.6 Que ha considerado todos y cada uno de los factores que intervienen en la 

prestación del servicio, manifestando reunir las condiciones técnicas, jurídicas y 

económicas, así como la organización y elementos necesarios para el cumplimiento del 

presente instrumento jurídico. 

 

11.7 Que, bajo protesta de decir verdad, manifiesta que ni él ni ninguno de los socios 

desempeñan un empleo, cargo o comisión en el servicio público o, en su caso, que a 

pesar de desempeñarlo, con la formalización del presente contrato especifico no se 

actualiza un Conflicto de interés, en términos del artículo 49, fracción IX de la Ley 

General de Responsabilidades Administrativas, lo cual se constató por el órgano interno 

de Control en la dependencia o entidad contratante, en concordancia con los artículos 

50, fracción II de la "LAASSP" y 88, fracción I de su Reglamento, así como la 

presentación del acuse que se generó al momento de presentar el manifiesto a que se 

refiere el Anexo Segundo del Protocolo de actuación en materia de contrataciones 

públicas, otorgamiento y prórroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones.   

 

11.8 Mediante escrito de fecha ________________ manifiesta bajo protesta de decir 

verdad que no se encuentra en alguno de los supuestos que señalan los artículos 50 y 

60, antepenúltimo párrafo de la "LAASSP". 

 

11.9 Que, bajo protesta de decir verdad, declara que conoce y se obliga a cumplir con 

el Convenio 138 de la Organización Internacional del Trabajo en  materia de 

erradicación del Trabajo infantil, del artículo 123 Constitucional, apartado A) en todas 

sus fracciones y de la Ley Federal del Trabajo en su artículo 22, manifestando que ni 

en sus registros, ni en su nómina tiene empleados menores de quince años y que en 

caso de llegar a tener a menores de dieciocho años que se encuentren dentro de los 

supuestos de edad permitida para laborar le serán respetados todos los derechos que 

se establecen en el marco normativo transcrito. 

 

11.10 Que   cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes: __________________. 

 

11.11 Que señala como su domicilio para todos los efectos legales el ubicado en; 

_______. 

  

 

IIl. - "LAS PARTES", declaran que: 

 

111.1 Que es su voluntad celebrar el presente contrato específico y sujetarse a sus 

términos y condiciones, para lo cual se reconocen ampliamente las facultades y 

capacidades necesarias, mismas que no les han sido revocadas o limitadas en forma 

alguna, por lo que de común acuerdo se obligan de conformidad con las siguientes: 
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CLAUSULAS 

 

PRIMERA. - OBJETO. 

 

"EL PROVEEDOR" acepta y se obliga a prestar a "LA ENTIDAD" el Servicio Integral 

de Limpieza, dentro del Territorio Nacional, en adelante "EL SERVICIO". 

 

 

SEGUNDA. -ALCANCES. 

 

El objeto del presente contrato específico se realizará de conformidad con lo señalado 

en el “ANEXO UNO”; Especificaciones Técnicas y Alcances del Servicio, y el “ANEXO 

DOS” lo señalado en la Propuesta Económica de “EL PROVEEDOR”, en concordancia 

con lo establecido en el “CONTRATO MARCO”, por lo que “LAS PARTES” se obligan 

a cumplirlos en todos sus términos. 

 

TERCERA. - MONTO Y PRECIO. 

En términos de los artículos 47 de la "LAASSP" y 85 de su Reglamento, el importe 

mínimo de este instrumento jurídico asciende a la cantidad de _________________ 

(importe con número y letra), mas _______________ (importe con número y letra) 

correspondientes al _____ % de IVA  resultando la cantidad total de 

____________________ (importe con número y letra), y el importe máximo de este 

instrumento jurídico asciende a la cantidad de _________________ (importe con 

número y letra), mas _______________ (importe con número y letra) correspondientes 

al _____ % de IVA  resultando la cantidad total de ____________________ (importe 

con número y letra), 

 

(En su caso) El importe total de este instrumento jurídico asciende a la cantidad de 

_______________ (importe con número y letra), mas (importe con número y letra), 

correspondientes al ____% de IVA, resultando la cantidad total de ____________ 

(importe con número y letra). 

 

Ambas partes manifiestan de común acuerdo que los precios amparados en este 

contrato específico son cotizados en pesos mexicanos, fijos e incondicionados, por lo 

que en ninguna circunstancia podrán aumentar durante la vigencia del presente 

instrumento jurídico. 

 

El pago de "EL SERVICIO" objeto de este contrato específico quedara condicionado, 

proporcionalmente, al pago que "EL PROVEEDOR" deba efectuar en su caso por 

concepto de penas convencionales y deducciones. 

 

"EL PROVEEDOR" deberá sostener los precios pactados en el presente contrato 
específico, sin modificación alguna durante su vigencia y hasta su vencimiento; dicho 

precio incluye todos los conceptos que "EL SERVICIO" requiere, por lo que "EL 

PROVEEDOR" no podrá agregar ningún costo extra, siendo inalterable durante la 

vigencia del contrato. 
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(En su caso dependerá de la vigencia del contrato especifico, toda vez que en términos 
del artículo 80 del Reglamento de la “LAASSP” se deberá prever el mecanismo de 
ajuste que reconozca el incremento a los salarios mínimos). El (los) precio (s) unitario 
(s) objeto del presente contrato especifico y el monto total del mismo, es la cantidad de 
___________ que serán fijos durante la vigencia del mismo. 
 
 
CUARTA. - FORMA DE PAGO. 

 

En términos del artículo 51 de la "LAASSP", los pagos se realizarán de conformidad 

con  "EL SERVICIO" efectivamente prestado, previa comprobación, verificación y 

aceptación de este por "EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO,". 

 

Los pagos se realizarán de manera mensual, en moneda nacional una vez aceptado de 

conformidad "EL SERVICIO" proporcionado, dentro de los 20 (veinte) días naturales 

posteriores a la presentación del comprobante fiscal digital respectivo, el cual deberá 

cumplir con los requisitos fiscales conforme a lo establecido en los artículos 51 de la 

"LAASSP", 89 y 90 de su Reglamento. El cómputo del plazo para realizar el pago se 

contabilizará a partir del día hábil siguiente de la recepción del Comprobante Fiscal 

Digital (CFDI) que ampare "EL SERVICIO" proporcionado. Los pagos, se efectuarán 

mediante transferencia electrónica, por lo que “EL PROVEEDOR" deberá presentar 

documento expedido por institución bancaria. 

En caso de que el CFDI entregado por los proveedores para su pago presente errores 

o deficiencias, el administrador del contrato específico, dentro de los tres días hábiles 

siguientes al de su recepción, indicara por escrito a “EL PROVEEDOR” las deficiencias 

que deberá corregir. El periodo que transcurre a partir de la entrega del citado escrito y 

hasta que el proveedor presente las correcciones no se computara para efectos del 

artículo 51 de la "LAASSP". 

 

Para efectos de lo anterior, "EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO" deberá remitir 

a el responsable de pagos de "LA ENTIDAD", la documentación en original que 

compruebe la prestación de "EL SERVICIO" junto con el CFDI correspondiente en el 

que manifieste su entera satisfacción respecto a la prestación de "EL SERVICIO", en 

tiempo y forma, solicitando por escrito que se tramite el pago. En su caso, cuando "EL 

SERVICIO" sea proporcionado de forma parcial o deficiente o exista algún atraso, será 

responsabilidad de "EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO" determinar el importe 

que se aplicara por concepto de penas convencionales y deducciones, documentarlas, 

así como notificar por escrito al responsable de pagos de "LA ENTIDAD" el importe de 

las mismas. 

 

Los tramites de pago correspondientes, se efectuarán con los siguientes datos fiscales: 

A nombre "LA ENTIDAD", con el domicilio fiscal siguiente: Avenida del Retablo número 

150, Colonia Constituyentes FOVISSSTE, Código Postal 76150, en la Ciudad de 

Santiago de Querétaro, Qro., con el Registro Federal de Contribuyentes CIA781109US4 

ambos indicados en las declaraciones del presente instrumento y deberá ser enviado 

el comprobante fiscal digital por vía electrónica para su validación, al correo electrónico 

que señale "EL ADMINISTRADOR  DEL CONTRATO". 
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El pago de "EL SERVICIO", quedara condicionado al pago que "EL PROVEEDOR" 

deba efectuar por concepto de penas convencionales/o deducciones que se determinen 

conforme a lo que establecen las cláusulas DECIMA CUARTA y DECIMA QUINTA del 

presente contrato específico. · 

 
En el supuesto de que sea rescindido el contrato específico, no procederá el cobro de 

dichas penas, ni la contó agilización de estas, al hacer efectiva la garantía de 

cumplimiento. Lo anterior, de conformidad con el contenido del segundo párrafo del 

artículo 95 del Reglamento de la "LAASSP". 

 

El pago correspondiente quedara sujeto que "EL PROVEEDOR" entregue en tiempo y 

forma la garantía de cumplimiento a más tardar dentro de los diez días naturales 

posteriores a la firma del presente contrato específico y "EL ADMINISTRADORDEL 

CONTRATO" será el responsable de verificar que "EL PROVEEDOR" haya entregado 

la garantía de cumplimiento correspondiente que será procedente de pago. 

 

"LA ENTIDAD" no otorgara ninguna clase de anticipo. 

 

En virtud de que "LA ENTIDAD" está incorporada al programa de cadenas productivas 

de Nacional Financiera, S.N.C., institución de Banca de Desarrollo, "EL PROVEEDOR" 

podrá transferir sus derechos de cobro a favor de un intermediario financiero que este 

incorporado a la cadena productiva de "LA ENTIDAD", mediante operaciones de 

factoraje o descuento electrónico. 

 

QUINTA. - VIGENCIA. 

 

La vigencia del presente contrato específico será a partir de __ de ___ de 2020 y hasta 

el __ de ______________ de 2020. 

 

SEXTA. -OBLIGACIONES DE "EL PROVEEDOR". 

 

SE PODRAN AGREGAR LAS OBLIGACIONES QUE SE ESTIMEN PERTINENTES. 

 

1. Prestar "EL SERVICIO", objeto   del presente contrato   específico o, de 

conformidad con las especificaciones, requerimientos, alcances   y 

características citadas en el mismo y en su “ANEXO UNO”, mismos que 

debidamente firmados por "LAS PARTES" forman parte integrante de este 

instrumento. 

 

2. Cumplir con las disposiciones legales, reglamentarias, administrativas y en 

general, con todas las que sean aplicables, y responder ante "LA ENTIDAD" 

por cualquier daño o perjuicio que resultare por el incumplimiento de las mismas 

 

3. Responder respecto de la calidad de "EL SERVICIO" en los términos 

establecidos en el presente contrato especifico en sus ANEXOS, el Contrato 

Marco y en la legislación aplicable. 
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, 

. 

, 

4. Informar oportunamente a "LA ENTIDAD" de los hechos y razones debidamente 

justificados que lo imposibiliten para cumplir, en su caso, con las obligaciones 

que le señala el presente contrato específico y sus anexos, a efecto de que 

determine lo conducente conforme a lo previsto en el contrato específico y las 

disposiciones aplicables. 

 

5. Ser el único responsable cuando "EL SERVICIO" objeto del presente contrato 

específico, no se haya realizado de acuerdo a lo estipulado en el mismo, por lo 

que "LA ENTIDAD" podrá ordenar la corrección del mismo, sin que "EL 

PROVEEDOR” tenga derecho a retribución adicional alguna por ello, ya que 

esta se hará por cuenta de "EL PROVEEDOR" en el plazo que para tal efecto 

se señale. Lo anterior, sin perjuicio de las sanciones que en su caso 

correspondan, en términos de las cláusulas DECIMA CUARTA y DECIMA 

QUINTA de este contrato específico. 

 

6. En caso de realizar servicios excedentes o por mayo valor de lo establecido en 

este contrato especifico, sin que para tales efectos se hubiera obtenido la 

autorización "LA ENTIDAD" y sin que se· hubiere celebrado el convenio 

modificatorio respectivo, independientemente de la responsabilidad en que 

incurra por la ejecución de "EL SERVICIO” no tendrá derecho a reclamar pago 

adicional alguno por ello. 

7. Contar con todas las autorizaciones requeridas por las instituciones 

gubernamentales competentes, para la adecuada ejecución del contrato 

específico, por lo que también se obliga a cumplir y realizar "EL SERVICIO" en 

estricto apego con todas las leyes, reglamentos y normas aplicables, sean estas 

municipales, estatales o federales. 

 

8. Entregar la garantía de cumplimiento solicitada, de conformidad con los 

términos, plazas y formas establecidos en el presente contrato específico. 

 

9. Entregar la póliza de responsabilidad civil solicitada, de conformidad con los 

términos, plazos y formas establecidos en el presente contrato especifico. 

 

10. Ser responsable de cualquier daño o afectación que, por negligencia, error o 

dolo, pudiera causar a terceros en su persona o bienes, con motivo de la 

prestación de "EL SERVICIO". 

 

11. Presentar a la Secretaría de la Función Pública y/o al órgano interno de Control 

de "LA ENTIDAD” con motivo de las auditorías, visitas o inspecciones que 

practiquen, la información y documentación relacionada con el objeto del 

presente contrato específico, de conformidad con los artículos 57 de la 

"LAASSP" y 107 de su Reglamento. 

 

12. Presentar a "EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO", en forma bimestral y/o 

cuando se le requiera toda la información relativa a movimientos de afiliación al 

Instituto Mexicano del Segura Social del personal contratado para la prestación 
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de "EL SERVICIO", así como la documentación comprobatoria sobre sus 

obligaciones obrero-patronales. 

 

SEPTIMA. - OBLICIACIONES DE "LA ENTIDAD”. 

 

1. Cubrir el pago de "EL SERVICIO" efectivamente prestado de acuerdo a las 

condiciones y términos estipulados en las cláusulas PRIMERA, SEGUNDA, 

TERCERA y CUARTA del presente contrato específico. 

 

2. Proporcionar a "EL PROVEEDOR" las facilidades necesarias para la prestación 

de "EL SERVICIO" objeto del presente contrato específico. 

 

3. Que a través de "EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO", será el responsable 

de administrar, supervisar, validar y vigilar el cumplimiento de "EL SERVICIO" 

en los términos solicitados en el presente contrato específico y su anexo. 

 

OCTAVA. - GARANTIA DE CUMPLIMIENTO. 

 

"EL PROVEEDOR" a fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas 

del presente contrato específico, se obliga a garantizar mediante póliza de fianza, 

expedida por una institución Afianzadora Mexicana autorizada en los términos de la Ley 

de instituciones de Seguros y de Fianzas, o bien  en  alguna  de  las formas establecidas 

en los artículos 48 de la Ley de Tesorería de la Federación y 79 del Reglamento de la 

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, conforme a las Políticas, 

Bases y Lineamientos de "LA ENTIDAD” por un importe equivalente a un 10 % (diez 

por ciento) del monto máximo/total adjudicado antes de I.VA, en favor CIATEQ, A.C., 

Centro de Tecnología Avanzada, a más tardar dentro de los 10 (diez) días naturales 

siguientes a la firma del presente instrumento jurídico, de conformidad con lo dispuesto 

en los artículos 45, fracción XI; 48 y 49, fracción I de la "LAASSP". 

 

En caso de garantizarse a través fianza, deberá observarse lo dispuesto en el artículo 

103, fracción I del Reglamento de la "LAASSP", y contener las siguientes previsiones: 

 

a) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el 

contrato específico; 

 

b) Que, para cancelar la fianza, será requisito contar con la constancia de 

cumplimiento total de las obligaciones contractuales, emitida por "EL 

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO" o quien lo sustituya o supla; 

 

c) Que la fianza permanecerá vigente durante el cumplimiento de la obligación que 

garantice y continuará vigente en caso de que se otorgue prórroga al 

cumplimiento del contrato específico, así como durante la substanciación de 

todos los recursos legales o de los juicios que se interpongan y hasta que se 

dicte resolución definitiva que quede firme, y 
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d) Que la institución de fianzas acepta expresamente someterse al procedimiento 

de ejecución establecido en el artículo 282 de la Ley de Instituciones de Seguros 

y de Fianzas para la efectividad de la presente garantía, procedimiento al que 

también se sujetara para el caso de cobro de intereses que prevé el artículo 283 

del mismo ordenamiento legal por pago extemporáneo del importe de la póliza 

de fianza requerida. 

 

La garantía de cumplimiento del contrato específico será (divisible/indivisible), 

considerando el tipo de obligaciones originadas por "EL SERVICIO" descrito en el 

_______(apartado, sección o anexo). 

 

De no cumplir con dicha prestación, "LA ENTIDAD” podrá rescindir el contrato 

específico y remitir el asunto al Órgano Interno de Control para que determine si se 

aplican las sanciones estipuladas en el artículo 60, fracción Ill de la "LAASSP". 

 

La garantía de cumplimiento de ninguna manera será considerada como una limitación 

de la responsabilidad de "EL PROVEEDOR", derivada de sus obligaciones y garantías 

estipuladas en el presente instrumento jurídico, y de ninguna manera impedirá que "LA 

ENTIDAD” reclame la indemnización o el reembolso por cualquier incumplimiento que 

puede exceder el valor de la garantía de cumplimiento. 

 

En casó de modificación al monto del presente instrumento jurídico o modificación al 

plazo, "EL PROVEEDOR" se obliga a entregar "LA ENTIDAD” dentro de los diez días 

naturales siguientes a la formalización del convenio modificatorio correspondiente, de 

conformidad con el último párrafo del artículo 91 del Reglamento de la "LAASSP", los 

documentos modificatorios o endosos correspondientes, debiendo contener en el 

documento la estipulación de que se otorgó de manera conjunta, solidaria e inseparable 

de la garantía otorgada inicialmente. 

 

"EL PROVEEDOR" acepta expresamente que la garantía expedida para garantizar el 

cumplimiento se hará efectiva independientemente de que se interponga cualquier tipo 

de recurse ante instancias del orden administrativo o judicial, así como que 

permanecerá vigente durante la substanciación de los juicios de recursos legales que 

interponga con relación a dicho contrato específico, hasta que sea pronunciada 

resolución definitiva que cause ejecutoria por la Autoridad competente. 

 

El trámite de liberación de garantía de cumplimiento se realizará inmediato a que se 

extienda la constancia de cumplimiento de obligaciones contra actuales por parte de 

"EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO", de conformidad con Io dispuesto por el 

artículo 81, fracción VIII del Reglamento de la "LAASSP". 

 

NOVENA. – PÓLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL. 

 

"EL PROVEEDOR" en un término de 10 días naturales contados a partir del dia 

siguiente al de la firma del presente contrato especifico, deberá presentar a "EL 

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO" el original de la póliza de responsabilidad civil 

correspondiente, expedida por una compañía aseguradora autorizada en los términos 
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de la Ley de Seguros y Fianzas, nombrando como beneficiario a "LA ENTIDAD” de al 

menos el __% del monto total (así como del numeral ____ de las Políticas, bases y 

Lineamientos) del contrato especifico, sin incluir el Impuesto al valor Agregado, la cual 

deberá cubrir el riesgo de responsabilidad civil por daños a terceros imputables a "EL 

PROVEEDOR" por todas las actividades que desarrolle durante la vigencia del presente 

contrato especifico y las obligaciones que se deriven de este, así como de la 

sustanciación de todos los recursos o juicios que se interpongan hasta que se diste 

resolución definitiva por autoridad competente, en la inteligencia de que la referida 

póliza solo podrá ser cancelada mediante autorización expresa y por escrito de "EL 

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO". En el supuesto de que no se presente dicha 

póliza dentro del plazo de diez días naturales, contados a partir del día siguiente de la 

firma del presente contrato especifico "LA ENTIDAD” podrá iniciar el procedimiento de 

rescisión del mismo. 

 

DECIMA.- LUGAR Y CONDICIONES PARA LA PRESTACION DE "EL SERVICIO". 

 

"EL PROVEEDOR" deberá proporcionar "EL SERVICIO" objeto del presente contrato 

específico, considerando las ubicaciones y especificaciones señaladas anexo del 

presente instrumento jurídico. 

 

DECIMA PRIMERA. - ADMINISTRACION, VERIFICACION, COMPROBACION Y 

SUPERVISION. 

 

"LA ENTIDAD” designa a la C.P. Jessica Ochoa Rosas, en su carácter de Jefe de 

Servicios Generales como "LA ADMINISTRADORA DEL CONTRATO" quien tendrá 

la facultad para administrar, supervisar, validar y vigilar, por lo que podrá revisar e 

inspeccionar las actividades que desempeñe "EL PROVEEDOR" y girar las 

instrucciones que considere oportunas, y podrá designar al servidor/a publico/a que 

considere oportuno para los mismos fines les cuales estarán facultades para recibir "EL 

SERVICIO" y serán responsables de su aceptación a satisfacción y de determinar los 

incumplimientos, comunicando por escrito a "EL PROVEEDOR",  las observaciones 

que estime o estimen pertinentes en relación con su ejecución, lo que tendrá que 

realizar de acuerdo a lo establecido en su anexo. 

 

Asimismo, una vez cumplidas todas las obligaciones por parte de "EL PROVEEDOR" 

a satisfacción de "LA ENTIDAD” procederá inmediatamente a extender la constancia 

de cumplimiento total ya satisfacción de las obligaciones para que se dé inicio a los 

tramites en su caso para la cancelación de la garantía de cumplimiento del contrato 

específico. 

 

La verificación de "EL SERVICIO" que realice "LA ENTIDAD” no libera a "EL 

PROVEEDOR" del cumplimiento de las obligaciones contratadas en este contrato 

específico, así como de las deficiencias que aparezcan posteriormente una vez 

concluido el mismo. Lo anterior, en el entendido de que el ejercicio de esta facultad, no 

será considerada como aceptación tácita o expresa de "EL SERVICIO". 

 

"LA ENTIDAD”, quedará facultada para realizar visitas físicas a las instalaciones de 

"EL PROVEEDOR" durante la vigencia del contrato específico, para lo cual deberá 
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brindar al personal de "LA ENTIDAD”, previa identificación del mismo, las facilidades 

necesarias. 

 

De conformidad con el artículo 57 de la "LAASSP", la Secretaría de la Función Pública, 

podrá realizar las visitas e inspecciones que estime necesarias, así como verificar la. 

calidad del "EL SERVICIO" establecido en el presente contrato específico, pudiendo 

solicitar a "LA ENTIDAD” y a "EL PROVEEDOR" todos los datos e informes 

relacionados con los actos de que se trate. 

 

DECIMA SEGUNDA.- PROCEDIMIENTOS PARA LA VERIFICACION, ACEPTACION 

O CORRECCION DE "EL SERVICIO" 

 

En términos de lo dispuesto por los artículos 84, penúltimo y ultimo párrafos y 108 del 

Reglamento de la "LAASSP", la verificación, aceptación o corrección de "EL 

SERVICIO" se realizará por "LA ADMINISTRADORA DEL CONTRATO" o quien la 

sustituya o la supla, y que hasta en tanto ello no se cumpla, "EL SERVICIO" no se 

tendrá por recibido o aceptado. 

 

El cómputo del plazo entre el momento en el que se proporciona "EL SERVICIO" y el 

momento en que este es recibido a satisfacción, se interrumpirá cuando "LA ENTIDAD” 

acredite haber comunicado a "EL PROVEEDOR", en los términos previstos en el 

(apartado, sección o anexo) de este contrato especifico el incumplimiento en la 

prestación del "EL SERVICIO". 

 

Los días que transcurran entre la fecha en que "LA ENTIDAD” notifica a "EL 

PROVEEDOR" el incumplimiento en la prestación del "EL SERVICIO" y aquella en que 

"EL PROVEEDOR" realice la corrección del mismo se aplazara, así como la fecha para 

la recepción a satisfacción. 

 

DECIMA TERCERA. - MODIFICACION DEL CONTRATO ESPECIFICO. 

 

"LAS PARTES" están de acuerdo en que por necesidades de "LA ENTIDAD” podrá 

modificarse el contrato específico, de conformidad con el artículo 52 de la "LAASSP", 

siempre y cuando las modificaciones no rebasen n conjunto el 20% (veinte por ciento) 

del monto o cantidad de "EL SERVICIO" establecido originalmente. Lo anterior, se 

formalizará mediante la celebración de un convenio modificatorio. 

 

Cualquier modificación al contrato específico deberá formalizarse por escrito por parte 

de “LA ENTIDAD” ", el instrumento legal respectivo será la solicitud justificada de 

modificación al contrato, suscrito por el/la servidor/a publico/a que lo haya hecho en el 

contrato especifico o por quien lo/a sustituya o este facultado/a para ello. 

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 52 de la “LAASSP", no procederá 

cambio alguno que implique otorgar condiciones más ventajosas a “EL PROVEEDOR" 

respecto de las establecidas originalmente. 

 

Con fundamento en el artículo 91 del Reglamento de la "LAASSP", por caso fortuito o 

fuerza mayor o por causas atribuibles a "LA ENTIDAD”, esta última podrá modificar el 
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presente contrato específico a efecto de prorrogar el plazo de prestación de "EL 

SERVICIO". En este supuesto deberá formalizarse el convenio modificatorio respectivo, 

sin que proceda la aplicación de penas convencionales por atraso. 

 

La modificación del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podrá ser solicitada por "EL 

PROVEEDOR" o por "LA ENTIDAD”. 

 

El escrito en el que se señale el caso fortuito o fuerza mayor deberá ser presentado 

ante responsable de la contratación, debidamente firmado por "EL PROVEEDOR", 

dentro de los 5 días naturales posteriores al evento que le impida el cumplimiento de 

las obligaciones contratadas, así como anexar la constancia de dichos hechos. 

 

En caso de que "EL PROVEEDOR" no obtenga la prórroga de referencia por ser causa 

imputable a este el atraso, se hará acreedor a la aplicación de penas convencionales. 

 

DECIMA CUARTA-. PENAS CONVENCION ALES. 

 

Con base en los artículos 53 de la "LAASSP", 95 y 96 del Reglamento de la 

"LAASSP", así como el numeral 5.1.13 de las Políticas, Bases y Lineamientos vigentes 

en "LA ENTIDAD”, sí “EL PROVEEDOR" incurriera en algún atraso en los plazos 

establecidos  para la prestación  de "EL SERVICIO" objeto del anexo, la pena 

convencional se deducirá del Comprobante Fiscal Digital, por un monto equivalente al 

0.5% (punto cinco por ciento) por cada día natural de atraso, sobre el importe de "EL 

SERVICIO" no proporcionado oportunamente, sin incluir el impuesto al Valor Agregado, 

dichas penas no deberán exceder del monto de la garantía de cumplimiento de contrato 

especifico, una vez que se actualice  este supuesto, "LA ENTIDAD” podrá iniciar el 

procedimiento de recisión del presente contrato especifico y se hará efectiva la garantía 

de cumplimiento del mismo.  

 

Para el pago de las penas convencionales, "LA ENTIDAD”,, a través de "EL 

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO", informara por escrito a "EL PROVEEDOR" el 

cálculo de la pena correspondiente indicando el tiempo de atraso, así como la base para 

su cálculo y el monto de la pena a que se haya hecho acreedor. 

 

"LA ENTIDAD”, a través de "EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO" notificara a 

"EL PROVEEDOR" el cálculo de la pena correspondiente (indicar el procedimiento de 

la aplicación de la pena). En caso de que "EL PROVEEDOR" no realice el pago 

solicitado dentro del plazo establecido, "LA ENTIDAD”, no procederá a realizar el pago 

del comprobante fiscal digital correspondiente. 

 

DECIMA QUINTA. - DEDUCCIONES. 

 

Las deducciones por incumplimiento parcial o deficiente en la prestación de “EL 

SERVICIO" que se aplicarán a "EL PROVEEDOR", serán de acuerdo con lo 

establecido en el artículo 53 Bis de la “LAASSP" y 97 de su Reglamento y conforme a 

lo estipulado en el presente Contrato, en los términos siguientes: 
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Descripción Deductiva 

Prestación parcial o deficiente de “EL 

SERVICIO”.  

 

5% (Cinco por ciento) antes del IVA del 

valor total de “EL SERVICIO” prestado de 

manera parcial o deficiente. 

 

 

Para aplicar las deducciones "LA ENTIDAD”, notificará a "EL PROVEEDOR" el monto 

de las mismas (indicar el procedimiento de la aplicación de la deducción). 

 

La acumulación de las deducciones no excederá del importe de la garantía de 

cumplimiento del monto máximo del contrato específico, sin considerar el IVA, en cuyo 

caso, se procederá al inicio del procedimiento de rescisión del contrato específico. 

 

DECIMA SEXTA. - CAUSAS DE RESCISION DEL CONTRATO ESPECIFICO. 

 

De conformidad con el punto 5 del numeral 5.1.16 de las POBALINES de la "LA 

ENTIDAD” y, cuando "EL PROVEEDOR" incumpla con las obligaciones pactadas en 

él o anexo y en el presente instrumento jurídico, se procederá a la rescisión 

administrativa del mismo sin necesidad de Declaración Judicial previa, de conformidad 

a lo establecido en el artículo 54 de la "LAASSP" y el apartado 4.3.5. del Manual 

Administrativo de Aplicación General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y 

Servicios del Sector Publico, si "EL PROVEEDOR" incurriera, además, en cualquiera 

de los siguientes casos, de manera enunciativa: 

 

a) Por contravenir los términos y condiciones de este contrato específico y/o las 

disposiciones de la "LAASSP", su Reglamento y/o los demás ordenamientos 

legales que resulten aplicables. 

 

b) Por impedir el desempeño normal de labores de "LA ENTIDAD" durante la 

vigencia de este contrato específico. 

 

c) Por presentar una fianza apócrifa. 

 

d) Cuando autoridad competente lo declare en concurso mercantil o alguna figura 

análoga, o bien se encuentre en cualquier otra situación que afecte su 

patrimonio, en tal forma que le impida cumplir con las obligaciones asumidas en 

este contrato específico. 

 

e) Si se comprueba que la manifestación a que se refiere la declaración II.8 de este 

contrato específico se realizó con falsedad. 

 

f) Cuando el importe que se haya calculado por concepto de penas convencionales 

o deductivas sea igual o superior al diez por ciento del monto total/máximo del 

contrato específico. 

 

g) Si "LA ENTIDAD”, o cualquier otra autoridad detecta que "EL PROVEEDOR" 

proporcionó información o documentación falsa o alterada en el procedimiento 
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de contratación, para la elaboraci6n del presente instrumento jurídico o en la 

ejecución del mismo. 

 

"LA ENTIDAD” llevara a cabo dicho procedimiento de rescisión, de conformidad con 

los artículos 54 de la "LAASSP" y 98 de su Reglamento. 

 

En virtud de que la obligación garantizada es indivisible, la aplicación de la garantía de 

cumplimiento será total al monto de las obligaciones incumplidas. 

 

De conformidad con el artículo 99 del Reglamento de la “LAASSP”, concluido el 

procedimiento de rescisión, se formulará y notificará el finiquito correspondiente, dentro 

de los 20días naturales siguientes a la fecha en que se comunique la rescisión, 

debiendo se indicar los pagos que deban efectuarse y demás circunstancias del caso. 

 

DECIMA SEPTIMA. - PROCEDIMIENTO DE RESCISION 

 

"LA ENTIDAD” de conformidad con lo establecido en el artículo 54 de la "LAASSP", 

podrá en cualquier momento rescindir administrativamente el presente contrato 

específico, bastando para ello la comunicación por escrito en ese sentido, sin necesidad 

de declaración judicial, otorgándole a "EL PROVEEDOR" un­ plazo improrrogable de 

5 (cinco) días hábiles contados a partir de que este reciba la comunicación respectiva, 

para que manifieste lo que a su derecho convenga y aporte en su caso las pruebas que 

estime pertinentes, de omitir respuesta o si después de analizar las razones aducidas 

por este "LA ENTIDAD”, estima que no son satisfactorias, dentro de los 15 (quince) 

días hábiles siguientes, dictara la resolución que proceda debidamente fundada y 

motivada, la que comunicara a "EL PROVEEDOR" y a las autoridades competentes. 

 

Si previamente a la determinación de dar por rescindido el contrato, se prestare el "EL 

SERVICIO", el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptación y 

verificación de la dependencia o entidad de que continua vigente la necesidad del 

mismo, aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes. 

 

"LA ENTIDAD” podrá determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el 

procedimiento advierta que la rescisión del contrato pudiera ocasionar algún daño o 

afectación a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, deberá elaborar 

un dictamen en el cual justifique que los impactos económicos o de operación que se 

ocasionarían con la rescisión del contrato resultarían más inconvenientes. 

 

Al no dar por rescindido el contrato, "LA ENTIDAD” establecerá con el proveedor otro 

plazo, que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del 

procedimiento. El convenio modificatorio que al efecto se celebre deberá atender a las 

condiciones previstas por los dos últimos párrafos del artículo 52 de esta Ley. 

 

"EL PROVEEDOR" será responsable por los daños y perjuicios que le cause a "LA 

ENTIDAD”. 

 

DECIMA OCTAVA. - CESION DE DERECHOS 
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"EL PROVEEDOR" no podrá ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones 

derivados del presente contrato específico, a favor de cualquier otra persona física o 

moral, con excepción de los derechos de cobra, en cuyo caso se deberá contar con la 

conformidad previa y por escrito de "LA ENTIDAD” deslindando a esta de toda 

responsabilidad. 

 

DECIMA NOVENA. - INFORMACION CONFIDENCIAL. 

 

"LAS PARTES" están conformes en que la información que se derive de la celebración 

de! presente instrumento jurídico, así como toda aquella información "LA ENTIDAD” 

entregue a "EL PROVEEDOR" tendrá el carácter de confidencial, por lo que “EL 

PROVEEDOR”      se compromete a no proporcionarla a terceros, inclusive después de 

la terminación de este contrato específico. 

 

VIGESIMA. - TERMINACION ANTICIPADA. 

 

"LA ENTIDAD" podrá dar por terminado anticipadamente el presente contrato' 

específico, cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas 

justificadas se extinga la necesidad de requerir "EL SERVICIO" originalmente 

contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones 

pactadas, se ocasionaría algún daño o perjuicio al Estado, o se determine la nulidad de 

los actos que dieron origen al presente instrumento, con motivo de la resolución de una 

inconformidad o intervención de oficio emitida por la Secretaría de la Función Pública. 

En estos supuestos "LA ENTIDAD" reembolsará a "EL PROVEEDOR" los gastos no 

recuperables en que haya incurrido, siempre que estos sean razonables, estén 

debidamente comprobados y se relación en directamente con el presente contrato 

específico de conformidad con lo previsto en los artículos 54 BIS de la Ley de 

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público y 102 de su Reglamento. 

Para los efectos anteriores, bastara la notificación por escrito a "EL PROVEEDOR" de 

la determinación de dar por terminado de manera anticipada el contrato específico. 

 

VIGESIMA PRIMERA. -  SUSPENSION DEL CONTRATO. 

 

En términos de lo establecido en el artículo 55 Bis de la "LAASSP" y 102 de su 

Reglamento, cuando en la entrega de "EL SERVICIO" se presente caso fortuito o de 

fuerza mayor, "LA ENTIDAD", bajo su responsabilidad, podrá a suspender la 

prestación de "EL SERVICIO", en cuyo caso únicamente se pagará aquel que hubiese 

sido efectivamente proporcionado, debiendo celebrar las partes, el convenio respectivo. 

 

La suspensión de "EL SERVICIO" se sustentará mediante dictamen que precise las 

razones o las causas justificadas que den origen a la misma. 

 

Cuando la suspensión obedezca a causas imputables a "LA ENTIDAD", previa petición 

y justificación de "EL PROVEEDOR", aquella le reembolsara los gastos no 

recuperables que se originen durante el tiempo que dure la suspensión. 

 

Dicho pago será procedente, cuando los mencionados gastos sean razonables, estén 

debidamente comprobados y se relacionen directamente con el presente contrato 
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específico, los cuales estarán limitados, según corresponda, a los conceptos previstos 

en el artículo 102 del Reglamento de la "LAASSP". 

 

"LAS PARTES" pactaran el plazo de suspensión; si al término del mismo, no puede 

reiniciar "EL SERVICIO" podrá iniciarse la terminación anticipada a que se hace 

referencia en la cláusula que antecede. 

 

"EL PROVEEDOR" podrá solicitar a "LA ENTIDAD" el pago de gastos no recuperables 

en un plazo máximo de un mes, contado a partir de la fecha de la suspensión del 

contrato específico. ' 

 

Los gastos no recuperables, serán pagados dentro de un término que no podrá exceder 

de 45 días naturales posteriores a la solicitud por escrito, mediante la cual "EL 

PROVEEDOR", fundamente y motive el pago de dichos gastos no recuperables. 

 

VIGESIMA SEGUNDA. - PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR. 

 

"EL PROVEEDOR" será responsable por el uso de patentes, licencias, derechos de 

autor y marcas que pudieran corresponder a terceros sobre los procedimientos que 

utilice y que proporcione para cumplir con el objeto del presente Contrato. En caso de 

infringir dichos conceptos o incurrir en violaciones legales, "EL PROVEEDOR” se 

obliga a resarcir a "LA ENTIDAD" cualquier gasto comprobable que esta erogue por 

dichos conceptos o derivado de cualquier responsabilidad que le haya sido imputada 

por autoridad competente. 

 

VIGESIMA TERCERA. - RELACIONES LABORALES. 

 

"LA ENTIDAD" y "EL PROVEEDOR" aceptan y reconocen expresamente que no son 

aplicables a este Contrato, las disposiciones de la Ley Federal del Trabajo, ni de la Ley 

Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del apartado "B" del 

artículo 123 Constitucional. "LA ENTIDAD" no adquiere, ni reconoce obligación alguna 

de carácter laboral, a favor de "EL PROVEEDOR", ni de su personal. 

 

El personal que se ocupara, con motivo de la prestación de "EL SERVICIO" materia de 

este contrato específico, estará bajo la responsabilidad directa de "EL PROVEEDOR" 

y, como consecuencia, en ningún momento se considerara a "LA ENTIDAD" como 

patrón sustituto o solidario, ni a "EL PROVEEDOR" como intermediario sino como 

patrón en términos de lo previsto en el artículo 15-A de la Ley del Seguro Social. 

Por lo anterior, "LA ENTIDAD" no tendrá relación alguna de carácter laboral con dicho 

personal y, consecuentemente, queda liberada de cualquier responsabilidad, 

obligándose "EL PROVEEDOR" a responder a todas las reclamaciones que sus 

trabajadores presenten en su contra o en contra de "LA ENTIDAD", con relacion a los 

ordenamientos en materia de trabajo, higiene y seguridad social. 

 

VIGESIMA CUARTA. - RESPONSABILIDAD OBJETIVA. 

 

"EL PROVEEDOR" responderá de los daños y perjuicios que por inobservancia y 

negligencia de su parte llegue a causar a "LA ENTIDAD" y/o a terceros, así como de 
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cualquier otra responsabilidad en que hubiera incurrido durante la entrega de "EL 

SERVICIO" con excepción de los que hayan acontecido por caso fortuito o fuerza 

mayor, por lo que se obliga a responder por dichos conceptos quedando obligado a 

resarcir a "LA ENTIDAD", de cualquier gasto o costo que esta erogue por dichos 

supuestos o perdida causada. 

 

VIGESIMA QUINTA. - PAGOS EN EXCESO. 

 

En caso de que "EL PROVEEDOR" haya recibido pagos en exceso de "LA ENTIDAD", 

deberá reintegrarle las cantidades más los intereses correspondientes de conformidad 

con el párrafo tercero del artículo 51 de la "LAASSP". 

 

VIGESIMA SEXTA. - NULIDAD PARCIAL. 

 

"LAS PARTES" acuerdan que si por cualquier motivo o circunstancia, parte del 

presente contrato especifico es declarado nulo por virtud de sentencia firme o por así 

establecerlo alguna disposición legal presente o futura, tal situación no invalidara en 

forma alguna la parte restante del mismo, debiendo entonces ser aplicada la 

"LAASSP", y de manera supletoria, el Código Civil Federal, la Ley Federal de 

Procedimiento Administrativo, el Código Federal de Procedimientos Civiles, así como 

los Tratados y Convenios internacionales de los cuales México sea parte, y demás 

normatividad que resulte aplicable del derecho común, esto en concordancia y sin 

menoscabo del texto contractual cuya validez no fuere afectada. 

 

No obstante, lo anterior, para cualquier aspecto presupuestal que se derive del presente 

instrumento jurídico, deberá aplicarse la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad 

Hacendaria, su Reglamento y normatividad conexa en la materia. 

 

VIGESIMA SEPTIMA. - CONCILIACION, ARBITRAJE Y OTROS MECANISMOS DE 

SOLUCION DE CONTROVERSIAS Y COMPETENCIA JUDICIAL. 

 

Previamente al inicio de la rescisión del contrato, en cualquier momento, "LAS 

PARTES" podrán recurrir al procedimiento de conciliación, establecido en el Título 

Sexto, en los capítulos Segundo y Tercero de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos 

y Servicios del Sector Publico. (En su caso, al arbitraje o a otros mecanismos de 

solución de controversias y competencia judicial, precisando cual de dichos 

mecanismos se llevará a cabo). 

 

VIGESIMA SEPTIMA. - LEGISLACION APLICABLE. 

 

Los términos y condiciones previstos en este contrato específico serán regidos por la 

"LAASSP" y su Reglamento y supletoriamente serán aplicables en lo conducente, las 

disposiciones de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, Código Civil Federal, 

las del Código Federal de Procedimientos Civiles. Asimismo, se aplicarán en lo 

conducente, la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la información Pública, la Ley 

General de Transparencia y Acceso a la información Pública, de la Ley General de 

Protección de Datos Personales en Posesión de los Sujetos Obligados. 
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En caso de discrepancia entre la invitación y el contrato específico, prevalecerá lo 

establecido en la invitación, de conformidad con el artículo 81, fracción IV del 

Reglamento de la "LAASSP". 

 

VIGESIMA NOVENA. - CONTROVERSIAS E INTERPRETACION. 

 

Para la interpretación y debido cumplimiento del presente contrato específico, "LAS 

PARTES" se someten a la jurisdicción y competencia de los Tribunales Federales con 

residencia en la Ciudad de Santiago de Querétaro, Estado de Querétaro renunciando 

expresamente al fuero que pudiera corresponderles por razón de sus domicilios 

presentes o futuros o alguna otra causa. 

 

Por lo anteriormente expuesto, tanto "LA ENTIDAD" como "EL PROVEEDOR", 

declaran estar conformes y bien enterados de las consecuencias, valor y alcance de 

todas y cada una de las estipulaciones que el presente instrumento contiene por lo que 

lo ratifican y firman en la Ciudad de Santiago de Querétaro, Estado de Querétaro el día 

21 de febrero de 2020, conservando un ejemplar cada una de ellas. 

 

 

POR “CIATEQ” 

 

POR “EL PROVEEDOR” 

________________________________ 
(Servidor público facultado para la suscripción 

del contrato) 

___________________________________ 
(Apoderado o representante legal del proveedor)  

 

ASISTIDA POR 
 
 

 

 
_________________________________ 

 

(Nombre y cargo del servidor público) 

 
 

RESPONSABLE DE DAR SEGUIMIENTO Y 
VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DEL 

CONTRATO 
 
 
 

_____________________________________ 
(Nombre y cargo del servidor público) 
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ANEXO A 

 

(FORMATO) 

(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA (NÚMERO) 

SANTIAGO DE QUERÉTARO, QUERÉTARO, A DIA DE MES DEL AÑO. 

CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA. 

P R E S E N T E. 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE, EN REPRESENTACIÓN DE PONER NOMBRE DE LA EMPRESA, MANIFIESTO 

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS AQUÍ ASENTADOS, SON CIERTOS Y HAN SIDO 

DEBIDAMENTE VERIFICADOS, ASÍ COMO QUE CUENTO CON FACULTADES SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR EL 

CONTRATO CON CIATEQ, A NOMBRE Y REPRESENTACIÓN DE MI MISMO. 

DEL PROVEEDOR: 

 

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES: REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES 

RAZÓN SOCIAL: RAZON SOCIAL 

DOMICILIO LEGAL: CALLE: NOMBRE DE CALLE             NÚMERO: NUMERO DE INMUEBLE                               

COLONIA: NOMBRE DE FRACCIONAMIENTO 

CIUDAD: PONER CIUDAD                                ESTADO: PONER ESTADO                   CÓDIGO POSTAL: PONER 

CODIGO POSTAL 

TELÉFONO (S):   PONER TELEFONOS CORREO ELECTRÓNICO: PONER CORREOS ELECTRONICOS 

PARA PERSONAS FÍSICAS: 

CLAVE ÚNICA DEL REGISTRO DE POBLACIÓN: PONER CURP 

ACTIVIDAD: PONER ACTIVIDA DE ACUERDO AL R.F.C. 

PARA PERSONAS MORALES: 

DESCRIPCIÓN DEL OBJETO SOCIAL ES: PONER OBJETO SOCIAL 

DATOS DE LA ESCRITURA PÚBLICA: 

ESCRITURA PUBLICA NÚMERO:                                                               DE FECHA:       

OTROGADA ANTE LA FE DEL LIC.:                          NOTARIO PÚBLICO NÚMERO:                           DE LA 

CIUDAD DE:       

INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO PÚBLICO DEL COMERCIO: 

CIUDAD Y ESTADO:       

NÚMERO DE FOLIO:                FECHA:       

REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA: 

NOMBRE DEL NOTARIO PÚBLICO:                                               NÚMERO DE NOTARIO:       

CIUDAD Y ESTADO:       

RELACIÓN DE ACCIONISTAS:       



                                                                    
 

CIATEQ, A. C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA 
 

 INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS  
NACIONAL ELECTRÓNICA No. IA-03890Y999-E58-2020 

 
 

81 
 

 

 

DEL REPRESENTANTE DEL PROVEEDOR: (FÍSICAS Y MORAL) 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE O APODERADO:       

EN SU CARÁCTER DE:                                              MEDIANTE LA ESCRITURA NÚMERO:                

DE FECHA:                                                   OTORGADA ANTE LA FE DEL LIC.        

NOTARIO PÚBLICO NÚMERO:           CIUDAD Y ESTADO:       

 

 

 

 

 

 

 

A T E N T A M E N T E: 

 

(FIRMA DEL REPRESENTANTE) 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL. 

NOMBRE DEL LICITANTE. 
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ANEXO B 

 

(FORMATO) 

(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 

SANTIAGO DE QUERÉTARO, QUERÉTARO, A (DÍA) DE (MES) DEL (AÑO). 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA (NÚMERO) 

 

CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA. 

P R E S E N T E. 

 

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO NOS ENCONTRAMOS EN NINGUNO 

DE LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS EN EL ARTÍCULO 50 Y PENÚLTIMO PARRÁFO DEL 

ARTÍCULO 60, DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL 

SECTOR PÚBLICO, PARA DAR CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACUIBES DERIVADAS DEL 

CONTRATO A CELEBRARSE CON EL CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA. 

 

 

A T E N T A M E N T E: 

 

 

(FIRMA DEL REPRESENTANTE) 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL. 

NOMBRE DEL LICITANTE. 
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ANEXO C 

 

(FORMATO) 

(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 

SANTIAGO DE QUERÉTARO, QUERÉTARO, A (DÍA) DE (MES) DEL (AÑO). 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA (NÚMERO) 

 

CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA. 

P R E S E N T E. 

 

(NOMBRE DEL LICITANTE O REPRESENTANTE DEL LICITANTE) MANIFIESTO BAJO 

PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NOS ABSTENDREMOS DE ADOPTAR CONDUCTAS A 

TRAVÉS DE NOSOTROS MISMOS O INTERPÓSITAS PERSONAS, PARA QUE LOS 

SERVIDORES PÚBLICOS DEL CIATEQ A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA, 

INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL 

PROCEDIMIENTO U OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONES MÁS VENTAJOSAS 

CON RELACIÓN A LOS DEMÁS PARTICIPANTES. 

 

 

 

A T E N T A M E N T E: 

 

(FIRMA DEL REPRESENTANTE) 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL. 

NOMBRE DEL LICITANTE. 
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ANEXO D 

 

(FORMATO) 

(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 

 

SANTIAGO DE QUERÉTARO, QUERÉTARO, A (DÍA) DE (MES) DEL (AÑO). 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA (NÚMERO) 

 

CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA. 

P R E S E N T E. 

 

 

(NOMBRE DEL LICITANTE O REPRESENTANTE DEL LICITANTE) MANIFIESTO BAJO 

PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE EN CASO DE RESULTAR GANADOR NO 

SUBCONTRATAR NI CEDER TOTAL O PARCIALMENTE LOS SERVICIOS OBJETO DE LA 

PRESENTE INVITACIÓN, ASÍ COMO LAS OBLIGACIONES QUE EMANEN DE LA MISMA, 

EXCEPTO LOS DERECHOS DE COBRO, CONTANDO CON PREVIA AUTORIZACIÓN DEL 

CIATEQ. 

 

 

 

 

A T E N T A M E N T E: 

 

(FIRMA DEL REPRESENTANTE) 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL. 

NOMBRE DEL LICITANTE. 
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ANEXO E 

 

(FORMATO) 

(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 

SANTIAGO DE QUERÉTARO, QUERÉTARO, A (DÍA) DE (MES) DEL (AÑO). 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA (NÚMERO) 

 

CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA. 

P R E S E N T E. 

 

PRESENTAR ESCRITO EN HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE Y FIRMADA POR EL 

REPRESENTANTE LEGAL, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, CONOCER Y ACEPTAR 

ÍNTEGRAMENTE EL CONTENIDO DE LA INVITACIÓN, ASÍ COMO TODAS LAS CONDICIONES 

Y REQUISITOS PARA LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS. LOS CUALES SE ENCUENTRAN 

ESPECIFICADOS, EN EL “ANEXO UNO” Y SUS ANEXOS. 

 

 

 

 

A T E N T A M E N T E: 

 

(FIRMA DEL REPRESENTANTE) 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL. 

NOMBRE DEL LICITANTE. 

 

 

 

 



                                                                    
 

CIATEQ, A. C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA 
 

 INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS  
NACIONAL ELECTRÓNICA No. IA-03890Y999-E58-2020 

 
 

86 
 

 

 

ANEXO F 

 

(FORMATO) 

(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 

SANTIAGO DE QUERÉTARO, QUERÉTARO, A (DÍA) DE (MES) DEL (AÑO). 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA (NÚMERO) 

 

CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA. 

P R E S E N T E. 

 

(NOMBRE DEL LICITANTE O REPRESENTANTE DEL LICITANTE) MANIFIESTO BAJO 

PROTESTA DE DECIR VERDAD CONTAR CON LA SUFICIENTE CAPACIDAD TÉCNICA, 

ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y LEGAL PARA CUMPLIR CON LA PRESTACIÓN DE LOS 

SERVICIOS EN  LA FORMA Y EN LOS TIEMPOS ESTIPULADOS, LA CUÁL PODRÍA SER 

COMPROBADA POR EL CIATEQ A TRAVÉS DE QUIEN O QUIENES ÉSTE DEFINA. 

 

 

 

A T E N T A M E N T E: 

 

(FIRMA DEL REPRESENTANTE) 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL. 

NOMBRE DEL LICITANTE. 
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ANEXO G 

 

(FORMATO) 

(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 

SANTIAGO DE QUERÉTARO, QUERÉTARO, A (DÍA) DE (MES) DEL (AÑO). 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA (NÚMERO) 

 

CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA. 

P R E S E N T E. 

 

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE EL SERVICIO OFERTADO CUMPLE CON 

LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS DE CALIDAD, NORMAS INTERNACIONALES DE 

CALIDAD O LAS DE REFERENCIA. ART. 13 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE 

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO. 

 

 

 

 

A T E N T A M E N T E: 

 

(FIRMA DEL REPRESENTANTE) 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL. 

NOMBRE DEL LICITANTE. 
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ANEXO H 

 

(FORMATO) 

(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 

SANTIAGO DE QUERÉTARO, QUERÉTARO, A (DÍA) DE (MES) DEL (AÑO). 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA (NÚMERO) 

 

CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA. 

P R E S E N T E. 

 

A. Declaro bajo protesta que la empresa _____, cuenta con personal con discapacidad en una 

proporción del cinco por ciento cuando menos de la totalidad de su planta de empleados, y 

cuya antigüedad no es inferior a seis meses; antigüedad que se comprobará con el aviso de 

alta al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social, que se anexa al presente 

escrito.  

 

(o bien en el caso de no tener personal discapacitado):  

 

B. Declaro bajo protesta que la empresa _____ no cuenta con personal con discapacidad en 

su planta de empleados. 

 

 

 

 

A T E N T A M E N T E: 

 

(FIRMA DEL REPRESENTANTE) 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL. 

NOMBRE DEL LICITANTE. 
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ANEXO I 

 

(FORMATO) 

(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 

SANTIAGO DE QUERÉTARO, QUERÉTARO, A (DÍA) DE (MES) DEL (AÑO). 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA (NÚMERO) 

 

CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA. 

P R E S E N T E. 

 

 

A. Declaro que la empresa __________, ha aplicado políticas y prácticas de igualdad de género, 

conforme a la certificación emitida por la Entidad Mexicana de Acreditación (EMA); 

certificación que se anexa al presente escrito.  

 

(o bien en el caso de no haber aplicado dichas políticas):  

 

B. Declaro que la empresa _____________, no ha aplicado políticas y prácticas de igualdad de 

género. 

 

 

 

A T E N T A M E N T E: 

 

(FIRMA DEL REPRESENTANTE) 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL. 

NOMBRE DEL LICITANTE. 
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ANEXO J 

 

(FORMATO) 

(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 

SANTIAGO DE QUERÉTARO, QUERÉTARO, A (DÍA) DE (MES) DEL (AÑO). 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA (NÚMERO) 

CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA. 

P R E S E N T E. 

NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAÍSES MIEMBROS DE LA ORGANIZACIÓN PARA LA 

COOPERACIÓN Y EL DESARROLLO ECONÓMICO. (OCDE). 

EL COMPROMISO DE MÉXICO CON EL COMBATE A LA CORRUPCIÓN HA TRASCENDIDO NUESTRAS 

FRONTERAS Y EL ÁMBITO DE ACCIÓN DEL GOBIERNO FEDERAL. EN EL PLANO INTERNACIONAL Y 

COMO MIEMBRO DE LA ORGANIZACIÓN PARA LA COOPERACIÓN Y EL DESARROLLO ECONÓMICO 

(OCDE) Y FIRMANTE DE LA CONVENCIÓN PARA COMBATIR EL COHECHO DE SERVIDORES 

PÚBLICOS EXTRANJEROS EN TRANSACCIONES COMERCIALES INTERNACIONALES. HEMOS 

ADQUIRIDO RESPONSABILIDADES QUE INVOLUCRAN A LOS SECTORES PÚBLICO Y PRIVADO. 

ESTA CONVENCIÓN BUSCA ESTABLECER MEDIDAS PARA PREVENIR Y PENALIZAR A LAS 

PERSONAS Y A LAS EMPRESAS QUE PROMETAN O DEN GRATIFICACIONES A FUNCIONARIOS 

PÚBLICOS EXTRANJEROS QUE PARTICIPAN EN TRANSACCIONES COMERCIALES 

INTERNACIONALES. SU OBJETIVO ES ELIMINAR LA COMPETENCIA DESLEAL Y CREAR IGUALDAD 

DE OPORTUNIDADES PARA LAS EMPRESAS QUE COMPITEN POR LAS CONTRATACIONES 

GUBERNAMENTALES. 

LA OCDE HA ESTABLECIDO MECANISMOS MUY CLAROS PARA QUE LOS PAÍSES FIRMANTES DE 

LA CONVENCIÓN CUMPLAN CON LAS RECOMENDACIONES EMITIDAS POR ÉSTA Y EN EL CASO DE 

MÉXICO, INICIO EN NOVIEMBRE DE 2003 UNA SEGUNDA FASE DE EVALUACIÓN -LA PRIMERA YA 

FUE APROBADA- EN DONDE UN GRUPO DE EXPERTOS VERIFICO, ENTRE OTROS: 

• LA COMPATIBILIDAD DE NUESTRO MARCO JURÍDICO CON LAS DISPOSICIONES DE LA 

CONVENCIÓN. 

• EL CONOCIMIENTO QUE TENGAN LOS SECTORES PÚBLICOS Y PRIVADO DE LAS 

RECOMENDACIONES DE LA CONVENCIÓN. 

EL RESULTADO DE ESTA EVALUACIÓN IMPACTARA EL GRADO DE INVERSIÓN OTORGADO A 

MÉXICO POR LAS AGENCIAS CALIFICADORES Y LA ATRACCIÓN DE INVERSIÓN EXTRANJERA. 

LAS RESPONSABILIDADES DEL SECTOR PÚBLICO SE CENTRAN EN: 

• PROFUNDIZAR LAS REFORMAS LEGALES QUE INICIO EN 1999.DIFUNDIR LAS 

RECOMENDACIONES DE LA CONVENCIÓN Y LAS OBLIGACIONES DE CADA UNO DE LOS 

ACTORES COMPROMETIDOS EN SU CUMPLIMIENTO. 
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• PRESENTAR CASOS DE COHECHO EN PROCESO Y CONCLUIDOS (INCLUYENDO 

AQUELLOS RELACIONADOS CON LAVADO DE DINERO Y EXTRADICIÓN). 

LAS RESPONSABILIDADES DEL SECTOR PRIVADO CONTEMPLAN: 

• LAS EMPRESAS: ADOPTAN ESQUEMAS PREVENTIVOS COMO EL ESTABLECIMIENTO DE 

CÓDIGOS DE CONDUCTA, DE MEJORES PRACTICAS CORPORATIVAS (CONTROLES 

INTERNOS, MONITOREO, INFORMACIÓN FINANCIERA PUBLICA, AUDITORIAS EXTERNAS) Y 

DE MECANISMOS QUE PREVENGAN EL OFRECIMIENTO Y OTORGAMIENTO DEL BIEN O 

SERVICIO A SERVIDORES PÚBLICOS, PARA OBTENER BENEFICIOS PARTICULARES O 

PARA LA EMPRESA. 

• LOS CONTADORES PÚBLICOS: REALIZAR AUDITORIAS; NO ENCUBRIR ACTIVIDADES 

ILÍCITAS (DOBLE CONTABILIDAD Y TRANSACCIONES INDEBIDAS. COMO ASIENTOS 

CONTABLES FALSIFICADOS, INFORMES FINANCIEROS FRAUDULENTOS, 

TRANSFERENCIAS SIN AUTORIZACIÓN, ACCESO A LOS ACTIVOS SIN CONOCIMIENTO DE 

LA GERENCIA); UTILIZAR REGISTROS CONTABLES PRECISOS; INFORMAR A LOS 

DIRECTIVOS SOBRE CONDUCTAS ILEGALES. 

• LOS ABOGADOS: PROMOVER EL CUMPLIMIENTO Y REVISIÓN DE LA CONVENCIÓN 

(IMPRIMIR EL CARÁCTER VINCULATORIO ENTRE ESTA Y LA LEGISLACIÓN NACIONAL); 

IMPULSAR LOS ESQUEMAS PREVENTIVOS QUE DEBEN ADOPTAR LAS EMPRESAS. 

LAS SANCIONES IMPUESTAS A LAS PERSONAS FÍSICAS O MORALES (PRIVADOS) Y A LOS 

SERVIDORES PÚBLICOS QUE INCUMPLAN LAS RECOMENDACIONES DE LA CONVENCIÓN, 

IMPLICAN ENTRE OTRAS, PRIVACIÓN DE LIBERTAD, EXTRADICIÓN, DECOMISO Y/O EMBARGO DE 

DINERO O BIENES. 

ASIMISMO, ES IMPORTANTE CONOCER QUE EL PAGO REALIZADO A SERVICIOS PÚBLICOS 

EXTRANJEROS ES PERSEGUIDO Y CASTIGADO INDEPENDIENTEMENTE DE QUE EL FUNCIONARIO 

SEA ACUSADO O NO. LAS INVESTIGACIONES PUEDEN INICIARSE POR DENUNCIA, PERO TAMBIÉN 

POR OTROS MEDIOS, COMO LA REVISIÓN DE LA SITUACIÓN PATRIMONIAL DE LOS SERVIDORES 

PÚBLICOS O LA IDENTIFICACIÓN DE TRANSACCIONES ILÍCITAS, EN EL CASO DE LAS EMPRESAS. 

EL CULPABLE PUEDE SER PERSEGUIDO EN CUALQUIER PAÍS FIRMANTE DE LA CONVENCIÓN, 

INDEPENDIENTEMENTE DEL LUGAR DONDE EL ACTO DE COHECHO HAYA SIDO COMETIDO. 

EN LA MEDIDA QUE ESTOS LINEAMIENTOS SEAN CONOCIDOS POR LAS EMPRESAS Y LOS 

SERVIDORES PÚBLICOS DEL PAÍS, ESTAREMOS CONTRIBUYENDO A CONSTRUIR ESTRUCTURAS 

PREVENTIVAS QUE IMPIDAN EL INCUMPLIMIENTO DE LAS RECOMENDACIONES DE LA 

CONVENCIÓN Y POR TANTO LA COMISIÓN DE ACTOS DE CORRUPCIÓN. 

POR OTRA PARTE, ES DE SEÑALAR QUE EL CÓDIGO PENAL FEDERAL SANCIONA EL COHECHO EN 

LOS SIGUIENTES TÉRMINOS: 

ARTÍCULO 222 

COMETEN EL DELITO DE COHECHO: 
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I. EL SERVIDOR PUBLICO QUE POR SI O POR INTERPÓSITA PERSONA SOLICITE O RECIBA 

INDEBIDAMENTE PARA SI O PARA OTRO DINERO O CUALQUIERA OTRA DADIVA, O ACEPTE 

UNA PROMESA, PARA HACER O DEJAR DE HACER ALGO JUSTO O INJUSTO RELACIONADO 

CON SUS FUNCIONES Y 

 

II. EL QUE DE MANERA ESPONTÁNEA DE U OFREZCA DINERO O CUALQUIER OTRA DADIVA A 

ALGUNA DE LAS PERSONAS QUE SE MENCIONAN EN LA FRACCIÓN ANTERIOR, PARA QUE 

CUALQUIER SERVIDOR PUBLICO HAGA U OMITA UN ACTO JUSTO O INJUSTO 

RELACIONADO CON SUS FUNCIONES. 

AL QUE COMETE EL DELITO DE COHECHO SE LE IMPONDRÁN LAS SIGUIENTES SANCIONES: 

CUANDO LA CANTIDAD O EL VALOR DE LA DADIVA O PROMESA NO EXCEDA DEL EQUIVALENTE 

DE QUINIENTAS VECES EL SALARIO MÍNIMO DIARIO VIGENTE EN EL DISTRITO FEDERAL EN EL 

MOMENTO DE COMETERSE EL DELITO, O NO SEA VALUABLE, SE IMPONDRÁN DE TRES MESES A 

DOS AÑOS DE PRISIÓN, MULTA DE TREINTA A TRESCIENTAS VECES EL SALARIO MÍNIMO DIARIO 

VIGENTE EN EL DISTRITO FEDERAL EN EL MOMENTO DE COMETERSE EL DELITO Y DESTITUCIÓN 

E INHABILITACIÓN DE TRES MESES A DOS AÑOS PARA DESEMPEÑAR OTRO EMPLEO, CARGO O 

COMISIÓN PÚBLICOS. 

CUANDO LA CANTIDAD O EL VALOR DE LA DADIVA, PROMESA O PRESTACIÓN EXCEDA DE 

QUINIENTAS VECES EL SALARIO MÍNIMO DIARIO VIGENTE EN EL DISTRITO FEDERAL EN EL 

MOMENTO DE COMETERSE EL DELITO, SE IMPONDRÁN DE DOS AÑOS A CATORCE AÑOS DE 

PRISIÓN, MULTA DE TRESCIENTAS A QUINIENTAS VECES EL SALARIO MÍNIMO DIARIO VIGENTE EN 

EL DISTRITO FEDERAL EN EL MOMENTO DE COMETERSE EL DELITO Y DESTITUCIÓN E 

INHABILITACIÓN DE DOS AÑOS A CATORCE AÑOS PARA DESEMPEÑAR OTRO EMPLEO, CARGO O 

COMISIÓN PUBLICA. 

EN NINGÚN CASO SE DEVOLVERÁ A LOS RESPONSABLES DEL DELITO DE COHECHO, EL DINERO 

O DADIVAS ENTREGADAS, LAS MISMAS SE APLICARAN EN BENEFICIO DEL ESTADO. 

CAPITULO XI 

COHECHO A SERVIDORES PÚBLICOS EXTRANJEROS 

ARTICULO 222 BIS 

SE IMPONDRÁN LAS PENAS PREVISTAS EN EL ARTICULO ANTERIOR AL CON EL PROPÓSITO DE 

TENER O RETENER PARA SI O PARA OTRA PERSONA VENTAJAS INDEBIDAS EN EL DESARROLLO 

O CONDUCCIÓN DE TRANSACCIONES COMERCIALES INTERNACIONALES, OFREZCA, PROMETA O 

DE POR SI O POR INTERPÓSITA PERSONA, DINERO O CUALQUIER OTRA DADIVA, YA SEA EN 

BIENES O SERVICIOS: 

I. A UN SERVIDOR PUBLICO EXTRANJERO PARA QUE GESTIONE O SE ABSTENGA DE 

GESTIONAR LA TRAMITACIÓN O RESOLUCIÓN DE ASUNTOS RELACIONADOS CON LAS 

FUNCIONES INHERENTES A SU EMPLEO, CARGO O COMISIÓN; 
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II. A UN SERVIDOR PUBLICO EXTRANJERO PARA LLEVAR A CABO LA TRAMITACIÓN O 

RESOLUCIÓN DE CUALQUIER ASUNTO QUE SE ENCUENTRE FUERA DEL ÁMBITO DE LAS 

FUNCIONES INHERENTES A SU EMPLEO, CARGO O COMISIÓN, O 

III. A CUALQUIER PERSONA PARA QUE ACUDA ANTE UN SERVIDOR PUBLICO EXTRANJERO Y 

LE REQUIERA O LE PROPONGA LLEVAR A CABO LA TRAMITACIÓN O RESOLUCIÓN DE 

CUALQUIER ASUNTO RELACIONADO CON LAS FUNCIONES INHERENTES AL EMPLEO, 

CARGO O COMISIÓN DE ESTE ULTIMO. 

PARA LOS EFECTOS DE ESTE ARTICULO SE ENTIENDE POR SERVIDOR PUBLICO EXTRANJERO, 

TODA PERSONA QUE OSTENTE U OCUPE UN CARGO PUBLICO CONSIDERANDO ASÍ POR LA LEY 

RESPECTIVA, EN LOS ÓRGANOS LEGISLATIVO, EJECUTIVO O JUDICIAL DE UN ESTADO 

EXTRANJERO, INCLUYENDO LAS AGENCIAS O EMPRESAS AUTÓNOMAS, INDEPENDIENTES O DE 

PARTICIPACIÓN ESTATAL, EN CUALQUIER ORDEN O NIVEL DE GOBIERNO, ASÍ COMO CUALQUIER 

ORGANISMO U ORGANIZACIÓN PUBLICA INTERNACIONALES. 

CUANDO ALGUNO DE LOS DELITOS COMPRENDIDOS EN ESTE ARTICULO SE COMETAN EN LOS 

SUPUESTOS A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 11 DE ESTE CÓDIGO, EL JUEZ IMPONDRÁ A LA 

PERSONA MORAL HASTA QUINIENTOS DÍAS MULTA Y PODRÁ DECRETAR SU SUSPENSIÓN O 

DISOLUCIÓN, TOMANDO EN CONSIDERACIÓN EL GRADO DE CONOCIMIENTO DE LOS ÓRGANOS 

DE ADMINISTRACIÓN RESPECTO DEL COHECHO EN LA TRANSACCIÓN INTERNACIONAL Y EL 

DAÑO CAUSADO O EL BENEFICIO OBTENIDO POR LA PERSONA MORAL.” 

 

A T E N T A M E N T E: 

 

(FIRMA DEL REPRESENTANTE) 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL. 

NOMBRE DEL LICITANTE. 
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ANEXO K 

 

(FORMATO) 

(HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE) 

SANTIAGO DE QUERÉTARO, QUERÉTARO, A (DÍA) DE (MES) DEL (AÑO). 

INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRÓNICA (NÚMERO) 

CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA. 

P R E S E N T E. 

 

ME REFIERO AL PROCEDIMIENTO DE INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS 

NACIONAL ELECTRÓNICA NÚMERO (NO. DE LA INVITACIÓN) EN EL QUE MI REPRESENTADA 

LA EMPRESA (FABRICANTE) PARTICIPA A TRAVÉS DE LA PROPUESTA DE LA EMPRESA 

(LICITANTE) QUE SE CONTIENE EN EL PRESENTE SOBRE. 

SOBRE EL PARTICULAR, Y EN LOS TÉRMINOS DE LO PREVISTO EN EL ACUERDO POR EL 

QUE SE ESTABLECEN EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIÓN DE CARÁCTER 

NACIONAL QUE REALIZAN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN 

PÚBLICA FEDERAL, MANIFESTAMOS QUE LOS QUE SUSCRIBEN, DECLARAMOS BAJO 

PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE, (NOMBRE DEL LICITANTE) ES DE NACIONALIDAD 

MEXICANA  

 

A T E N T A M E N T E: 

 

(FIRMA DEL REPRESENTANTE) 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL. 

NOMBRE DEL LICITANTE. 
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ANEXO L 

 

(SOLO PARA EL LICITANTE GANADOR, SIN EMBARGO DEBERA DE PRESENTARSE COMO 

CONOCIMIENTO Y ACEPTACIÓN) 

FORMATO AL QUE DEBERÁN AJUSTARSE LAS PÓLIZAS DE FIANZA POR LAS QUE SE GARANTICE EL 

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE LOS CONTRATOS A CELEBRARSE CON EL 

CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA. 

GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. 

EL PROVEEDOR GARANTIZARÁ EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PACTADAS EN EL CONTRATO, 

MEDIANTE FIANZA A FAVOR DEL CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA, POR EL IMPORTE 

CORRESPONDIENTE AL 10% (DIEZ POR CIENTO) DEL MONTO MÁXIMO ESTABLECIDO EN EL CONTRATO, 

SIN I.V.A. INCLUIDO. LA GARANTÍA DEBERÁ SER ENTREGADA AL CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA 

AVANZADA EN UN PLAZO MÁXIMO DE DIEZ DÍAS NATURALES POSTERIORES A LA FIRMA DEL CONTRATO 

Y DEBERÁ PREVER LA FIANZA QUE PARA SU CANCELACIÓN SE REQUERIRÁ DE LA AUTORIZACIÓN 

EXPRESA Y POR ESCRITO DEL CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA Y DEBERÁ 

CONTENER COMO MÍNIMO LAS PREVISIONES SEÑALADAS EN LA FRACCIÓN I DEL SEGUNDO PÁRRAFO 

DEL ARTÍCULO 103 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 

DEL SECTOR PÚBLICO, LAS CUALES SON LAS SIGUIENTES: 

a) QUE LA FIANZA SE OTORGA ATENDIENDO A TODAS LAS ESTIPULACIONES CONTENIDAS EN EL 

CONTRATO NÚMERO _______________, DE FECHA ____ DE ___________ DE 201__, SUSCRITO 

ENTRE ___(PONER EL NOMBRE COMPLETO DEL PROVEEDOR)___ Y EL CIATEQ, A.C., CENTRO 

DE TECNOLOGÍA AVANZADA; CUYO OBJETO ES 

_________________________________________________.  

b) QUE PARA CANCELAR LA FIANZA, SERÁ REQUISITO CONTAR CON LA CONSTANCIA DE 

CUMPLIMIENTO TOTAL DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES; 

c) QUE LA FIANZA PERMANECERÁ VIGENTE DURANTE EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACIÓN QUE 

GARANTICE, INCLUYENDO PENAS CONVENCIONALES Y CONTINUARÁ VIGENTE EN CASO DE 

QUE SE OTORGUE PRÓRROGA AL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, ASÍ COMO DURANTE LA 

SUBSTANCIACIÓN DE TODOS LOS RECURSOS LEGALES O JUICIOS QUE SE INTERPONGAN Y 

HASTA QUE SE DICTE RESOLUCIÓN DEFINITIVA QUE QUEDE FIRME; Y 

d) QUE LA AFIANZADORA ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE A LOS PROCEDIMIENTOS DE 

EJECUCIÓN PREVISTOS EN LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS PARA LA 

EFECTIVIDAD DE LAS FIANZAS, AÚN PARA EL CASO DE QUE PROCEDIERA EL COBRO DE 

INDEMNIZACIÓN POR MORA, CON MOTIVO DEL PAGO EXTEMPORÁNEO DEL IMPORTE DE LA 

PÓLIZA DE FIANZA REQUERIDA. 

EN CASO DE OTORGAMIENTO DE PRÓRROGAS O ESPERAS A EL PROVEEDOR PARA EL CUMPLIMIENTO 

DE SUS OBLIGACIONES, DERIVADAS DE LA FORMALIZACIÓN DE CONVENIOS DE AMPLIACIÓN AL MONTO 

O AL PLAZO DEL CONTRATO, ÉSTE SE OBLIGA A REALIZAR LA MODIFICACIÓN CORRESPONDIENTE A LA 

FIANZA Y ENTREGARLA AL CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA. 

EL CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA, HARA EFECTIVA LA GARANTÍA DE 

CUMPLIMIENTO POR EL MONTO TOTAL DE LA OBLIGACIÓN GARANTIZADA, SALVO QUE SE HAYA 

ESTIPULADO SU DIVISIVILIDAD. EN CASO DE QUE POR LAS CARACTERÍSTICAS DE LOS SERVICIOS 

ÉSTOS NO PUEDAN SER UTILIZADOS POR EL CIATEQ, A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA POR 
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ESTAR INCOMPLETOS, LA GARANTÍA SIEMPRE SE HARÁ EFECTIVA POR EL MONTO TOTAL DE LA 

OBLIGACIÓN GARANTIZADA. 

EN EL CASO DE QUE SE ACTUALICE EL SUPUESTO A QUE HACE REFERENCIA EL SEGUNDO PÁRRAFO 

DEL ARTÍCULO 48 DE LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO 

Y EL PRIMER PÁRRAFO DEL ARTÍCULO 86 DE SU REGLAMENTO, EL MONTO DE LA GARANTÍA DE 

CUMPLIMIENTO Y EL PORCENTAJE DE REDUCCIÓN AL MISMO, ASÍ COMO LAS PENAS CONVENCIONALES 

QUE SE LLEGAREN A APLICAR, SE CALCULARÁN CONSIDERANDO EL MONTO DE LA GARANTÍA DE 

CUMPLIMIENTO ESTABLECIDO, SIN TOMAR EN CUENTA EL PORCENTAJE DE REDUCCIÓN QUE SE 

HUBIERE APLICADO A DICHA GARANTÍA. 

UNA VEZ CUMPLIDAS LAS OBLIGACIONES A CARGO DEL PROVEEDOR A SATISFACCIÓN DEL CIATEQ, 

A.C., CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA, EL SERVIDOR PÚBLICO RESPONSABLE DE DAR 

SEGUIMIENTO Y VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A CARGO DEL PROVEEDOR EN 

EL CONTRATO, EXTENDERÁ LA CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 

CONTRACTUALES PARA QUE SE DÉ INICIO A LOS TRÁMITES PARA LA CANCELACIÓN DE LA GARANTÍA 

DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO Y, EN SU CASO, DE ANTICIPO. 

ASIMISMO, EL PROVEEDOR MANIFIESTA EXPRESAMENTE: 

A. SU VOLUNTAD EN CASO DE QUE EXISTAN CRÉDITOS A SU FAVOR CONTRA EL CIATEQ, A.C., 

CENTRO DE TECNOLOGÍA AVANZADA DE RENUNCIAR AL DERECHO A COMPENSAR QUE LE 

CONCEDE LA LEGISLACIÓN SUSTANTIVA CIVIL APLICABLE, POR LO QUE OTORGA SU 

CONSENTIMIENTO EXPRESO PARA QUE EN EL SUPUESTO DE INCUMPLIMIENTO DE LAS 

OBLIGACIONES QUE DERIVEN DEL CONTRATO, SE HAGA EFECTIVA LA GARANTÍA OTORGADA. 

B. SU CONFORMIDAD DE QUE LA FIANZA SE PAGUE INDEPENDIENTEMENTE DE QUE SE 

INTERPONGA CUALQUIER TIPO DE ACCIÓN O RECURSO ANTE INSTANCIAS DEL ORDEN 

ADMINISTRATIVO O JUDICIAL. 

C. SU CONFORMIDAD PARA QUE LA FIANZA QUE GARANTIZA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 

INCLUYENDO PENAS CONVENCIONALES, PERMANEZCA VIGENTE DURANTE LA 

SUBSTANCIACIÓN DE TODOS LOS PROCEDIMIENTOS JUDICIALES O ARBÍTRALES Y LOS 

RESPECTIVOS RECURSOS QUE SE INTERPONGAN CON RELACIÓN AL CONTRATO, HASTA QUE 

SEA DICTADA RESOLUCIÓN DEFINITIVA QUE CAUSE EJECUTORIA POR PARTE DE LA AUTORIDAD 

O TRIBUNAL COMPETENTE. 

D. SU CONFORMIDAD EN OBLIGARSE CONJUNTAMENTE CON SU AFIANZADORA EN EL CASO DE 

RECLAMACIÓN, Y CON FUNDAMENTO EN LA FACULTAD QUE LE CONCEDE EL ARTÍCULO 289 DE 

LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS, QUE LA EXCEPCIÓN DE SUBJUDICIDAD, 

SE TENDRÁ POR JUSTIFICADA ÚNICAMENTE, SI SE EXHIBE COPIA SELLADA DEL ESCRITO DE 

DEMANDA, EN EL QUE CONSTE QUE EN EL EJERCICIO DE LA ACCIÓN PRINCIPAL, EL FIADO 

SEÑALA COMO DOCUMENTO FUNDATORIO DE DICHA ACCIÓN ESTE CONTRATO Y QUE EXISTE 

IDENTIDAD ENTRE LAS PRESTACIONES RECLAMADAS Y LOS HECHOS QUE SOPORTAN LA 

IMPROCEDENCIA DEL RECLAMO, RENUNCIANDO EXPRESAMENTE A CUALQUIER OTRA 

ACEPCIÓN QUE SE PUDIERA DAR A LA EXCEPCIÓN DE SUBJUDICIDAD O EXIGIBILIDAD DE LA 

PÓLIZA DE FIANZA SUJETA A CONTROVERSIA JUDICIAL O ADMINISTRATIVA ENTRE LAS PARTES 

DE ESTE CONTRATO; ASÍ COMO A QUE EN ESTE SUPUESTO, LA INSTITUCIÓN DE FIANZAS 

ENTERE EL PAGO DE LA CANTIDAD PROCEDENTE EN EL DÍA HÁBIL INMEDIATO SUBSECUENTE 

AL VENCIMIENTO DEL PLAZO DE 30 (TREINTA) DÍAS NATURALES QUE LE CONCEDE EL ARTÍCULO 

279 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS PARA RESOLVER SOBRE LA 

PROCEDENCIA DEL RECLAMO. 
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ANEXO M 

 

FORMATO DE MIPYMES 

FORMATO PARA LA MANIFESTACIÓN QUE DEBERÁN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN 

EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIÓN PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS 

LINEAMIENTOS PARA FOMENTAR LA PARTICIPACIÓN DE LAS MICRO, PEQUEÑAS Y MEDIANAS 

EMPRESAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIÓN Y ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES, 

ASÍ COMO LA CONTRATACIÓN DE SERVICIOS QUE REALICEN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE 

LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. 

_______________ de___________ de_____________(1) 

_____(2)_____________ 

P r e s e n t e. 

Me refiero al procedimiento ____(3)____ No. _____(4)____ en el que mi representada, la empresa 

______(5)____________ participa a través de la propuesta que se contiene en el presente sobre. 

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto por los “Lineamientos para fomentar la participación de las 

micro, pequeñas y medianas empresas en los procedimientos de adquisición y arrendamiento de bienes 

muebles así como la contratación de servicios que realicen las dependencias y entidades de la Administración 

Pública Federal”, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi representada pertenece al sector ___(6)__, 

cuenta con __(7)___ empleados de planta registrados ante el IMSS y con ___(8)___ personas subcontratadas 

y que el monto de las ventas anuales de mi representada es de ___(9)____, obtenido en el ejercicio fiscal 

correspondiente a la última declaración anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi 

representada se encuentra en el rango de una empresa __-(10)__, atendiendo a lo siguiente: 

Estratificación 

Tamaño 

(10) 
Sector (6) Rango de número de 

trabajadores (7) + (8) 

Rango de monto de ventas 

anuales (mdp) (9) 
Tope máximo 

combinado * 

Micro 
Todas Hasta 10 

Hasta $4 4.6 

Pequeña 

Comercio Desde 11 hasta 30 
Desde $4.01 hasta $100 

93 

 

Industria y 

Servicios 
Desde 11 hasta 50 Desde 4.01 hasta $100 

95 

Mediana 

Comercio Desde 31 hasta 100 

Desde $100.01 Hasta $250 235 
Servicios Desde 51 hasta 100 

Industria 
Desde 51 hasta 250 Desde $100.01 Hasta $250 

250 

*Tope Máximo Combinado = (Trabajadores) x 10% + (Ventas Anuales) x 90%) 

(7) (8) El número de trabajadores será el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8) 
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(10) El tamaño de la empresa se determinará a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente fórmula: 

Puntaje de la empresa = (Número de trabajadores) x 10% + (Monto de Ventas Anuales) x 90% el cual debe ser 

igual o menor al Tope Máximo Combinado de su categoría. 

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el Registro Federal de Contribuyentes de mi 

representada es: _____(11)__; y que el Registro Federal de Contribuyentes de (los) fabricante (s) de los bienes 

que integran mi oferta, es (son): __(12)____. 

 

 

 

 

A T E N T A M E N T E 

 

______(13)_________ 
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INSTRUCTIVO 

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO PARA LA MANIFESTACIÓN QUE DEBERÁN 

PRESENTAR LOS LICITANTES PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS LINEAMEINTOS 

PARA FOMENTAR LA PARTICIPACIÓN DE LAS MICRO, PEQUEÑAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN LOS 

PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIÓN Y ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES ASÍ COMO LA 

CONTRATACIÓN DE SERVICIOS QUE REALICEN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL. 

NÚMERO DESCRIPCIÓN 

1 
Señalar la fecha de suscripción del documento. 

2 
Anotar el nombre de la dependencia o entidad Convocante. 

3 Precisar el procedimiento de que se trate, licitación pública, invitación a cuando menos tres 

personas o adjudicación directa. 

4 
Indicar el número respectivo del procedimiento 

5 
Citar el nombre o razón social o denominación de la empresa 

6 
Indicar con letra el sector al que pertenece (Industria, Comercio o Servicios) 

7 Anotar el número de trabajadores de planta inscritos en el IMSS 

8 En su caso, anotar el número de personas subcontratadas.  

9 
Señalar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos (mdp), conforme al 

reporte de su ejercicio fiscal correspondiente a la última declaración anual de impuestos 

federales.  

10 Señalar con letra el tamaño de la empresa (Micro, Pequeña o Mediana), conforme a la 

fórmula anotada al pie del cuadro de estratificación. 

11 
Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante. 

12 
Cuando el procedimiento tenga por objeto la adquisición de bienes y el licitante y fabricante 

sean personas distintas, indicar el Registro Federal de Contribuyentes de (los) fabricante (s) 

de los bienes que integran la oferta. 

13 
Anotar el nombre y firma del representante de la empresa licitante.  

 

 


