CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALES
NOMBRE: Claudia Elizabeth Tovar Campos CORREO ELECTRONICO: elizabeth_j87@hotmail.com
FECHA DE NACIMIENTO: 07 de noviembre de 1987 TELEFONOS: Cel: 44 45 07 83 87 / 444 842 55 26
EDAD: 35 afios

CONTADOR PUBLICO TITULADO / ESPECIALIDAD EN FINANZAS
OBJETIVO
DESARROLLARME Y HACER CARRERA EN UNA EMPRESA LIDER EN SU RAMO DONDE PUEDA APLICAR LOS CONOMICIEMTOS
Y EXPERIENCIA ADQUIRIDOS CON EL PASO DEL TIEMPO, DESEMPENARME EXITOSAMENTE EN UN AREA LABORAL DONDE
PREDOMINE PRINCIPALMENTE EL RESPETO Y PODER TRABAJAR CONJUNTAMENTE CON UN GRAN EQUIPO DE TRABAJO, SEGUIR
CRECIENDO PERSONAL Y PROFESIONALMENTE DIA A DIA PARA EL LOGRO DE MIS OBJETIVOS.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

SERVICIOS META SA DE CV/ OPERADORA DE FRANQUICIAS DINEEK SA DE CV «“wml B Dn I‘
Puesto: COORDINADOR ADMINISTRATIVO
Abril 2022 a Actual. . ME.I?A FRANGUICIAS
» RESPONSABLE DE LOS DEPARTAMENTOS DE:
*TESORERIA Y CXP; Pagos a Proveedores, Validacion de Altas Bancarias, Integracion de CXP, Integracion de Anticipos, revision
de rendimientos de inversiones.
*FACTURACION Y CXC, Asegurar la facturacin de los Ingresos (clientes crédito, clientes débito, publico en general), Cartera de
Clientes y seguimiento de cobranza, Proyecciones de flujo
*COMPRAS, Asegurar el abastecimiento de productos y servicios, desarrollo de proveedores, blsqueda de nuevos productos y
revisiones de precios, negociaciones con proveedores.
*ALMACEN, abastecimiento de productos, inventarios, maximos y minimos.

**Elaboracion y administracion del presupuesto anual y mensual, autorizaciones de pagos, cierres de mes, seguimiento al
cumplimiento de auditorias, asegurar marco legal de clientes y proveedores, Control interno a través de elaboracion de politicas y
procedimientos, Participacion en la certificacion de procedimientos para ISO 9001-2015, Manejo de Personal, desarrollo de
perfiles de puestos, Pre nomina, KPI'S.

SUEZ MEDIO AMBIENTE SA DE CV
Puesto: COORDINADOR DE FINANZAS Suea
Febrero 2022 a Abril 2022.
>  ACTIVIDADES DESEMPENADAS: Administracion y manejo de presupuestos mensuales y anuales, cierres de mes, CXP, CXC,
Control Interno, Auditorias de Inventarios, Fondo de Caja Chica, Manejo de Contratos, Manejo de Personal.

HPWINNER MEXICO / COMERCIALIZADORA PROXIMA 7 7 4
Puesto: CONTADOR GENERAL HPWINNER vexico K -

RayHunters

Febrero 2021 a Enero 2022.
> ACTIVIDADES DESEMPENADAS: Contabilidad Genera de 2 razones sociales (HPWINNER importa desde china y PROXIMA 7
comercializa bajo la marca Rayhunters), Captura de pdlizas en CONTPAQI, Estados Financieros, Flujos de Efectivo, Conciliaciones
Bancarias, Facturacion electronica y complementos de pago en ADMINPAQ, Cierres de mes, Administracion General,
Administracion Financiera, Cuentas Por Pagar, Cuentas Por Cobrar, Inventarios, Portal bancario, Determinacion de IVA, ISR



TV AZTECA S.A.B. DE C.V. W

Puesto: GERENTE ADMINISTRATIVO DE AZTECA SLP

OCTUBRE 2016 — JULIO 2019 tvazteca

>  ACTIVIDADES DESEMPENADAS: Elaboracion y Control del Presupuesto Anual y Mensual; Costos por Programas; Cuentas por

Cobrar; Cuentas por Pagar; Manejo de Caja Chica; Ejecucion y seguimiento de los Gastos, Reembolsos y Compras; Trato con
Proveedores; Cierres de Mes; Facturacion Electronica; Coordinacion de Mantenimientos en General; Control Interno; Atencion de
Auditorias; Manejo de Personal; Recursos Humanos, contrataciones, bajas de personal, manejo de incidencias (horas extras,
vacaciones, etc) y Administracion en General.

ASO ALLOY DE MEXICO SA DE CV

Puesto: ENCARGADA ADMINISTRATIVA Y DE DISTRIBUCION (ENCARGADA DE SUCURSAL) _ C

Giro: Metal-Mecanica $ ST <1

Jefe directo: Ing. Hector Hugo Vigil Castro W — [
ASO ALLOY DE MEXICO

Teléfono: 444 8 24 24 10/ 44 48 29 88 02 Ing. Héctor Vigil
Enero 2013 — Abril 2014 REINGRESO AGOSTO 2015 - OCTUBRE 2016

>  ACTIVIDADES DESEMPENADAS
Software SAP BUSINESS ONE; Aspel- SAE 5.0, Aspel-Banco 4.0, Aspel COI 7.0, Facturacion Electrdnica,

Cuentas por Pagar, Cuentas por Cobrar, Administracion de Caja Chica, Inventarios Fisicos, Cotizaciones, Ventas, Trato
con Proveedores, Compras, Embarques, Entradas de Almacén, Manejo de Personal Operativo, manejo de incidencias
(horas extras, vacaciones, etc), Atencion a Clientes, Gastos de Viaje y/o Viaticos, Reembolso de Gastos, Administracion
en General de la Sucursal.

PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION / CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL
JUZGADO TERCERO DE DISTRITO EN EL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
Puesto: COORDINADOR ADMINISTRATIVO il
01 Mayo 2014 — Marzo 2015 de la Federacion
Teléfono: 8 38 93 00 ext. 1530 Ing. Eduardo Mota / 8 38 93 00 ext. 1497 Lic. Erika Olivares (Recursos Humanos)
ACTIVIDADES DESEMPENADAS
RECURSOS MATERIALES: Trato con Proveedores, Inventarios, Control y suministro de Insumos, Deteccion de
Necesidades y Seguimiento de Soluciones; (SISUBI).
RECURSOS FINANCIEROS: Facturacion Electrénica, Comprobacion de Gastos para Reembolso, Viaticos.
RECURSOS HUMANOS: Nombramientos; Control de Incidencias y Justificantes; Licencias; Vacaciones; Acuerdos; Control,
Resguardo e Integracion de Expedientes personales; Atencidn a Personal Sindicalizado y de Confianza; (MANEJO DE
SISTEMAS: SIM, SES, SIRCA).
RECURSOS INFORMATICOS; Apoyo y Soporte Técnico (Red, Impresoras, Telefonia, Software, Paquetes de Office)
Tramites Administrativos que el Propio Consejo en General Establece, asi como actividades propias para el funcionamiento y operatividad
del Juzgado; (SISE) Y (SISUCO).

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE SAN LUIS POTOSI

Puesto: JEFA DE OFICINA DE CONTABILIDAD

Jefe directo: C.P. Francisco Mendoza Neave / Jefe de Departamento de Contabilidad
Tel (444) 8-34-83-17

Junio 2011 = Enero 2013

>  ACTIVIDADES DESEMPENADAS
Manejo de Contpaq I, Paquetes de Office, Registro de Pdlizas, Declaraciones Informativas Mensuales (DIOT),

Transferencias Bancarias, Fondo de Ahorro, Cierres Mensuales, Estados Financieros, Contabilidad por Centro de Costos,
Atencion a Personal de todos los niveles.

EFICIENCIA INTEGRAL
Giro: DESPACHO CONTABLE

Puesto: ENCARGADA DE GRUPO
Jefe directo: C.P. David Gonzalez / Tel. (444) 8-20-62-91
Mayo 2009 — Mayo 2011

>  ACTIVIDADES DESEMPENADAS
Manejo de Contpaq, Paquetes de Office, Calculo de Pagos Provisionales ante la Federacion de Personas Fisicas y Personas

Morales (ISR, IETU E IVA), Registros Contables, Declaraciones Informativas Mensuales (DIOT — IETU), Conciliaciones
Bancarias, Declaraciones Anuales, Registro de Pdlizas, Contabilidad General, Depreciaciones, Estados Financieros, Seguros
Social, Calculo de Nominas, IDSE— SUA, SIPEL ( 2 % Sobre Nomina), Finiquitos, Tramites ante dependencias de gobierno.



PEDRO GAITAN CONTADORES

Giro: DESPACHO CONTABLE

Puesto: AUXILIAR CONTABLE

Jefe directo: C.P Claudia Gutiérrez / Tel. (444) 8-39-22-43

Febrero 2008 — Abril 2009

>  ACTIVIDADES DESEMPENADAS

Manejo de Contpaq I, Paquetes de Office, Calculo de Pagos Provisionales ante la Federacion de Personas Fisicas (ISR,
IETU E IVA), Registros Contables, Declaraciones Informativas Mensuales (DIOT — IETU), Conciliaciones Bancarias,
Declaraciones Anuales, Registro de Pdlizas, Contabilidad General, Depreciaciones, NOMIPAQ, Seguros Social, Calculo de
Nominas, IDSE- SUA, SIPEL ( 2 % Sobre Nomina), Finiquitos, Tramites ante dependencias de gobierno.

PREPARACION ACADEMICA
ESTUDIOS UNIVERSITARIOS: Facultad de Contaduria y Administracion UASLP GENERACION 2005-2010
Contador Publico Titulado.- Cedula Profesional 7422573
UNIDAD DE POSGRADOS DE LA UASLP: DIPLOMADO EN FINANZAS (Agosto — Noviembre 2017)

CURSOS

o NORMAS DE INFORMACION FINANCIERA MEXICANAS — NIF (GRUPO VALORAN)
Septiembre a Diciembre 2022

o AUDITOR INTERNO EN ISO 9001:2015 (CAPACITACION, CALIDAD, MEJORA CONTINUA)
Julio 2022

o CAPACITACION A LAS BRIGADAS: PRIMEROS AUXILIOS, BUSQUEDA Y RESCATE, EVACUACION,
CONTROL DE INCENDIOS. (ASO ALLOY DE MEXICO / PROAXION)
Mayo de 2016.

o ORTOGRAFIA Y REDACCION INSTITUCIONAL (CONSEJO DE LA JUDICATURA FEDERAL)
De junio a diciembre de 2014

o ADMINISTRACION POR PROCESOS (UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE SAN LUIS POTOSI)
Mayo de 2012

o CALIDAD EN EL SERVICIO (UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE SAN LUIS POTOSI)
Junio de 2011

CUALIDADES Y/O DATOS DE INTERES

v Responsable y Comprometida con mi v Acostumbrada a trabajar por objetivos
trabajo v Con Iniciativa

v Competitiva v Auto dirigida

v Orientada a Resultados v Manejo de Personal

v Sentido de Urgencia v Trabajo en Equipo

v Respetuosa

v Objetiva

v Ecuanime



