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CURRICULUM VITAE

INFORMACION PERSONAL:

Nombre y Apellidos: Gabriela Hernandez Lara
Domicilio: Calzada de Belén 206, Int. 103A

Jardines de Santiago, C.P. 76148

Registro Federal de Contribuyentes: HELGB109261U3
Clave Curp: HELG810926MQTRRB0O2

Ndamero de Seguridad Social: 54988035082

EDUCACION:

MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE NEGOCIOS AREA FINANZAS
Universidad TecMilenio Querétaro
Titulada
(enero 2017-agosto 2018}

LICENCIATURA EN CONTADURIA PUBLICA
Universidad Autonoma de Querétaro
. Titulada
(enero 2000 - junio 2004)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

o IMPLICACIONES FISCALES EN LA RELACIGON LABORAL
Impartido por: Colegio de Contadores Publicos de Querétaro, A.C.

s REFORMAS FISCALES
_ « AMPS (SISTEMA DE ADMON DEL DESEMPENO ARV!NMERITOR)
Impartido por: ARVINMERITOR s _

o CAMISA BLANCA (WHITE SHIRT CASCADE) o
Impartido por: ARVINMERITOR

e DIPLOMADO EN AUDITORIA DE ESTADOS FINANCIEROS
Impartido por: Universidad Autdnoma de Querétaro

» INTEGRACION DE IDEAL£S VALORES Y CONDUCTAS ETICAS EN BENEFICIO DE LA VIDA
PERSONAL Y FORTALECIMIENTO DE CIATEQ S S
Impartido por: OutHelping




s MICROSOFT SHAREPOINT
Impartide por: Infotecnologia Corporativa, S.C.

= MICROSOFT EXCEL AVANZADO
Impartido por: EXECUTRAIN

e ANALISIS FINANCIERO
impartido por: FINDES

¢ CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
tmpartido por: FINDES

+ NUEVOS REQUISITOS DE LOS CFDI
Impartido por: CORPORTIVO FISCAL DECADA, S.C.

¢ REFORMAS FISCALES 2018 Y LO MAS RELEVANTE DE LA NUEVA RMF
Impartido por: CEFA

» INTEGRACION DE GRUPOS ALTAMENTE EFECTIVOS
Impartido por: FOMDEC

» LOS CONFLICTOS DE INTERESES EN EL EJERCICIO DEL SERVICIO PUBLICO
Impartido por: SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLCA

¢ TALLER PARA EL DESARROLLO POTENCIAL DE LIDERES
Impartido por: ALFARO CENDEJAS MARIANA

e CIERRE DEL EJERCICIO FISCAL PARA DONATARIAS AUTORIZADAS
Impartido por: COFIDE

EXPERIENCIA LABORAL:

= enero 2009 - Actual
Ciateq, AC

TESORERA

Responsable del médulo de Tesoreria Global

Operacidn de los diversos portales bancarios

Pago de Viaticos, Proveedores, Impuestos estatales y federales
Pago Tramites de ndminas y pensiones

Pago de practicantes

Pago Intereses Federacidn

Pago de Reembolsos de caja

Proteccién y fondeo de cheques

Obtencidon de comprobantes de pago de los diversos portales de banco
Envio de cortes de bancos para cobranza y fondos especiales
Traspasos entre cuentas

Altas de cuentas bancarias en banca electrdnica



Registro contable de intereses y comisiones

Registro contable de cheques finiquitos y/o liquidaciones
Registro contable de traspasos y retiros de inversién
Registro contable de IMSS

Registro contable de ISN

Registro contable de Impuestos Federales

Registro contable de Ndmina, Estimulo, Fonde de Ahorro
Registro contable intereses de federacion

Llenado de Reporte diario de bancos

Llenado de archivo Global de Pagos

Elaboracion de flujos de efectivo

Obtencién de Estados de cuenta oficiales para envio a Contabilidad Gral. y Fondos Especiales.
Atencién Auditorias

Registro de devoluciones de viaticos.

Archivos fisicos del area

ENCARGADA DE CUENTAS POR PAGAR

Responsable del médulo de CXP Global

Supervisién, Andlisis y Conciliacidn de Saldos

Revisién y Captura de facturas en Sistema LN

Seguimiento y revision a pasivos'

Supervisidn, Analisis, Integracién de Saldos de facturas en Transito

Supervision y Control de Saldo de Anticipos

Emisidn de Flujo de Proveedores Institucional para la Subdireccion de Fmanzas y Tesoreria

Captura de Pasivos en Cadenas Productivas SR
Supervision y Seguimiento de Cadenas Productivas -

Amortizaciones de pdlizas de seguros y registros Baan LN :

Elaboracion de Integraciones de los saidos de Proveedores, Cartas Responswas Anttcupos a
Proveedores, y Seguros Pagados por anticipado : S

ANALISTA DE TESORERIA

~ Coordinacion de Fondos Fijos
“Control y Elaboracion de Chegues

Control de pago de Viaticos .

~ “Pago a Proveedores en Banca
Elaboracién de Lay Outs para pago

Control de Solicitudes de Cheques

Captura de pago a proveedores

Conciliaciones Bancarias

Manejo de Archivo Fisico

Administracion de Fideicomisos

Control de devoluciones de Efectivo




= junio 2005 ~ noviembre 2008
General de Servicios Administrativos y Mantenimiento
Sector Autopartes (ArvinMeritor)

ANALISTA DE CUENTAS POR COBRAR
Registro de Cobranza

Contacto con clientes

Elaboracion de Facturacion

Analisis de Cobranza en portales WEB
Captura de Tipo de cambio en Sistema
Envios de Facturas al Cliente
Elaboracién de Notas de Cargo y Crédito
Elaboracion de Integraciones Contables
Depuracion de Cartera

Conciliacidn de Saldos

Revision de Depdsitos

Reportes de Facturacién

Conciliacidn de Clientes VS. Contabilidad
Elahoracion de Estados de Cuenta
Conciliacidn de Ventas

Confirmacion Inter compafiias

Atencion Auditorfas Internas y Externas
Cierres Mensuales

Manejo de Fondo Fijo {MXP y USD)

» febrero 2005-junio 2005
Despacho de Auditores y Consultores en Administracién e informética, S.C.
Asesoria y Servicios Contables.

ANALISTA CONTABLE

Proyecto de Integracion de Activos Fijos

Andlisis de las Adquisiciones y Bajas de Activo Fijo

Integracidn de Saldos de las cuentas contables de Activos Fijos
Integracién de Saldos Mensuales por Tipo de Activo Fijo

»  julio 2004 — enero 2005
Asistencia Integral 5.C.
Despacho de Auditoria

AUXILIAR DE AUDITORIA

Pruebas de Auditoria

Integracién de Expedientes de Clientes
Revision de Saldos de Cuentas

Aplicacién de Procedimientos de Auditoria

SISTEMAS:

Manufacturing Pro (MFG)
Sistema BAAN LN
Pagueteria Microsoft Office



